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Đvod 

Tento studijn² text je urļen pro studenty pedagogickĨch fakult, uļitele na 

z§kladn²ch i stŚedn²ch ġkol§ch a pracovn²ky ve veden² tŊchto ġkol. 

Klade si za c²l sezn§mit ļten§Śe se souļasnĨmi moģnostmi elektronick®ho 

zpracov§n² ġkoln² agendy. Od evidence osobn²ch a klasifikaļn²ch ¼dajŢ 

ģ§kŢ, s n²ģ se setk§ prakticky kaģdĨ vyuļuj²c², pŚes elektronickou tŚ²dn² 

knihu aģ po tvorbu rozvrhu ļi Śeġen² suplov§n².  

NesoustŚeŅuje se na popis ovl§d§n² software (pŚestoģe se text vztahuje 

konkr®tnŊ k syst®mu Bakal§Śi), ale hlavnŊ na vysvŊtlen² problematiky 

elektronick®ho zpracov§n² ġkoln² agendy ve vz§jemnĨch souvislostech. 

S poļ²taļovĨmi programy se vŊtġina z n§s snaģ² pracovat intuitivnŊ. Bez 

pŚedchoz²ho ļten² pŚ²ruļek hled§me ovl§dac² prvky na m²stech 

analogickĨch s jinĨmi produkty, orientujeme se pomoc² nab²dek, 

ovl§dac²ch panelŢ, n§povŊdnĨch popisek, obļas nahl®dneme do n§povŊdy 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda). PostupnŊ se t²mto zpŢsobem s aplikac² 

seznamujeme a zvl§d§me vŊtġinu bŊģnĨch ļinnost², v Bakal§Ś²ch napŚ. 

poŚ²zen², ¼drģbu a prohl²ģen² dat, z§pis klasifikace, tisk pŚipravenĨch nebo 

jednoduchĨch vlastn²ch sestav apod. 

NŊkter® akce v Bakal§Ś²ch vġak vyģaduj² opravdu hlubokou znalost 

souvislost² ve struktuŚe syst®mu. M§me na mysli zejm®na ļinnosti 

prov§dŊn® spr§vcem syst®mu zajiġŠuj²c² spr§vn® fungov§n² programu pro 

ostatn² uģivatele. V prvn² ŚadŊ se jedn§ o instalaci, konfiguraci v poļ²taļov® 

s²ti, nastaven² pŚ²stupovĨch pr§v a dalġ²ch parametrŢ. D§le je tŚeba 

pŚipravit klasifikaci a òdoladitò blankety pro tisk vysvŊdļen². Dalġ² 

sloģitŊjġ² procedurou se ġirġ²mi souvislostmi je pŚechod syst®mu na novĨ 

ġkoln² rok. Zaļ²n§ pŚ²pravou ¼vazkŢ pro novĨ rozvrh jeġtŊ ve druh®m 

pololet² st§vaj²c²ho ġkoln²ho roku, konļ² povĨġen²m roļn²ku u studentŢ a 

vyŚazen²m tŚ²d absolventŢ. RovnŊģ sestaven² rozvrhu je velmi specifick§ 

ļinnost, vyģaduj²c² pochopen² principŢ programu. 

Vġe by mŊlo bĨt jasnŊjġ² po pŚeļten² n§sleduj²c²ho textu. 

https://skola.bakalari.cz/napoveda
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1 Software BAKALĆřI 

1.1 Software pro ġkoln² agendu 

V roce 2014 nejv²ce ġkol v Ļesk® republice pouģ²v§ syst®m Bakal§Śi 

(licenci vlastn² v²ce neģ 3500 ġkol). NŊkter® ġkoly, zpravidla ty menġ², 

tŚeba jen pro evidenci ģ§kŢ, pŚes 2000 ġkol ale tak® pro tvorbu rozvrhu, 

t®mŊŚ 1400 ġkol vyuģ²v§ internetovou ģ§kovskou kn²ģku a takŚka 1200 ġkol 

vlastn² licenci pro elektronickou tŚ²dn² knihu. 

1.2 PŚehled modulŢ syst®mu Bakal§Śi 

VĨchoz²m modulem pro vġechny ostatn² ļ§sti syst®mu Bakal§Śi je 

Spoleļn® prostŚed². Spravuje spoleļn§ data vġech modulŢ (napŚ. 

vyuļovac² pŚedmŊty, tŚ²dy a skupiny ģ§kŢ, uļebn² pl§ny, ¼vazky uļitelŢ 

apod.). 

Modul Evidence obsahuje osobn² data ģ§kŢ, prŢbŊģnou a pololetn² 

klasifikaci, tisk vysvŊdļen². 

PŚipraveny jsou stovky nejrŢznŊjġ²ch sestav. Uģivatel® je mohou podle 

potŚeby modifikovat nebo i doplŔovat sv® vlastn². Tisk vysvŊdļen² je 

pŚipraven pro vŊtġinu pouģ²vanĨch blanketŢ (SEVT, OPTYS) s moģnost² 

dalġ²ch ¼prav. Tiskov® vĨstupy programu umoģŔuj² v®st poģadovanou 

pedagogickou dokumentaci (napŚ. katalogov® listy ģ§kŢ) a vytv§Śet 

potŚebn® vĨkazy ¼dajŢ ze ġkoln²ch matrik, pro VZP apod. 

V modulu Bakal§Ś jsou pŚeddefinov§ny datov® struktury pro pŚij²mac² 

zkouġky a z§pis do 1.  roļn²ku, knihovnu, inventarizaci a dalġ² si mohou 

libovolnŊ vytv§Śet sami uģivatel®. 

PŚij²mac² zkouġky resp. z§pis do 1. roļn²ku Śeġ² evidenci uchazeļŢ, 

umoģŔuj² zadat libovoln§ krit®ria pro pŚijet². Obsahuj² tisky pozv§nek, 

vĨsledkovĨch listin, rozhodnut² o pŚijet² a nepŚijet². 
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Knihovna umoģŔuje evidenci knih, um² naļ²tat ¼daje o kniģn²ch titulech 

z N§rodn² knihovny ĻR. Obsahuje vyhled§vac² a pŢjļovac² syst®m 

s propojen²m na ģ§ky a zamŊstnance ġkoly. 

Inventarizace je evidenļn² (nikoli ¼ļetn²) program pro evidenci majetku. 

Obsahuje ġirokou ġk§lu tiskovĨch vĨstupŢ - inventury, seznamy dle 

m²stnost² atd. Inventury majetku lze prov§dŊt ļteļkami ļ§rovĨch k·dŢ. 

Modul pro grafick® zpracov§n² klasifikace vytv§Ś² rŢzn® formy 

grafickĨch pŚehledŢ prospŊchu a zameġkanĨch hodin. Z vytvoŚenĨch grafŢ 

je dobŚe patrnĨ vĨvoj prospŊchu ļi zameġkanĨch hodin ģ§ka bŊhem studia. 

Lze t®ģ porovn§vat prŢmŊry ve tŚ²d§ch, pŚedmŊtech apod. 

Program na tvorbu rozvrhu  pom§h§ hl²dat kolize, ukazuje prostor pro 

nasazen² jednotlivĨch l²stkŢ, hled§ moģn® vĨmŊny a pŚesuny hodin (pŚi 

souļasn®m pohledu do v²ce rozvrhŢ tŚ²d, uļitelŢ, m²stnost²). SamozŚejmost² 

je dŊlen² na libovoln® skupiny (skl§daj²c² se i z ģ§kŢ v²ce tŚ²d) a pr§ce ve 

v²ce tĨdenn²ch cyklech. 

Generov§n² rozvrhu je zaloģeno na vyhled§v§n² hodin, pro kter® se 

dosavadn²m nasazov§n²m nejv²ce z¼ģil prostor a jejichģ pozdŊjġ² nasazen² 

by mohlo bĨt obt²ģn® nebo nemoģn®. Nasazov§n² l²stkŢ mŢģe prob²hat 

automaticky, tvŢrce rozvrhu mŢģe ļinnost gener§toru sledovat, kdykoliv ji 

pŚeruġit a nasazov§n² ruļnŊ korigovat. 

Tisknout lze rozvrhy tŚ²d, uļitelŢ i m²stnost² a jejich pŚehledy. 

Modul pro suplov§n² nab²z² vhodn® uļitele pro zastupov§n², spojuje, ruġ², 

vymŊŔuje a pŚesouv§ hodiny. M§ n§vaznost na Pl§n akc² ġkoly, odkud se 

automaticky naļ²taj² ¼daje o nepŚ²tomnosti uļitelŢ a tŚ²d v bŊģn® vĨuce, 

mŢģe rovnŊģ naļ²st podklady z rozpisu maturit. N§slednŊ pak umoģŔuje 

vyhodnocen² ¼dajŢ o suplov§n² ve zvolen®m obdob². Na zadan® suplov§n² 

pak d§le navazuje elektronick§ tŚ²dn² kniha. 

DŢleģitou funkc² je moģnost n§sledn®ho vyhodnocen² ¼dajŢ o suplov§n² ve 

zvolen®m obdob² (pro z²sk§n² pŚehledu o skuteļnŊ oduļenĨch hodin§ch ļi 

pro vĨkazy promŊnlivĨch sloģek platŢ vyuļuj²c²ch). 
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Pl§n akc² ġkoly eviduje rŢzn® aktivity (exkurze, kulturn² akce, sportovn² 

kurzy apod.) v prŢbŊhu roku.  

Informace o zadanĨch akc²ch se ¼ļastn²kŢm zobrazuj² v internetov® 

ģ§kovsk® kn²ģce. Đļast vyuļuj²c²ch, tŚ²d a skupin ģ§kŢ na akc²ch se pŚen§ġ² 

do Suplov§n² jako nepŚ²tomnost ve vĨuce podle pravideln®ho rozvrhu, 

pŚedepisuj² se t®ģ do elektronick® tŚ²dn² knihy. 

Modul pro rozpis maturitn²ch zkouġek nejprve naļte z Evidence seznamy 

uļitelŢ, studentŢ maturitn²ch tŚ²d a jimi zvolenĨch maturitn²ch pŚedmŊtŢ. 

N§slednŊ pak pomŢģe rozvrhnout maturuj²c² tŚ²dy do jednotlivĨch tĨdnŢ a 

sestavit rozvrh maturit.  

PŚ²tomnost vyuļuj²c²ch u zkouġek lze pŚen®st pro suplov§n² jako 

nepŚ²tomnost v pravideln® vĨuce. 

Tematick® pl§ny pom§haj² rozvrhnout vĨuku jednotlivĨch pŚedmŊtŢ 

vzdŊl§vac²ho programu ġkoly do  konkr®tn²ch vyuļovac²ch hodin ġkoln²ho 

roku. Pl§ny lze doplŔovat, pŚesunovat kapitoly, mŊnit dotace apod.  

PŚipraven® tematick® pl§ny umoģŔuj², mimo jin®, pohodlnĨ z§pis hodin 

do elektronick® tŚ²dn² knihy. 

Elektronick§ tŚ²dn² kniha dok§ģe na ġkole plnohodnotnŊ nahradit 

pŢvodn² tŚ²dn² knihy v pap²rov® podobŊ. Zaveden² elektronick® tŚ²dn² knihy 

zamezuje moģnĨm ztr§t§m klasickĨch knih a pravdŊpodobnŊ tak® sniģuje 

celkovou absenci ģ§kŢ ġkoly (a to i v pŚ²padŊ, ģe se pomoc² programu 

eviduj² jen zameġkan® hodiny, napŚ. jednou za tĨden). N§vaznost 

elektronick® tŚ²dn² knihy na rozvrh a suplov§n² umoģŔuje pŚesn® 

vyhodnocen² nepŚ²tomnosti ģ§kŢ v jednotlivĨch pŚedmŊtech. Ģ§ci nebo 

jejich rodiļe se na z§kladŊ tŊchto informac² snaģ² pŚedch§zet zbyteļnĨm 

absenc²m. 

PŚi pouģ²v§n² elektronick® tŚ²dn² knihy pŚ²mo v hodin§ch, jsou-li k tomu 

vhodn® technick® podm²nky (pŚ²stup do poļ²taļov® s²tŊ nebo k internetu 

v uļebn§ch), odpad§ putov§n² ģ§kŢ s tŚ²dn²mi knihami po ġkole mezi v²ce 

vyuļovac²mi skupinami tŚ²dy (napŚ. volitelnĨch pŚedmŊtŢ). Uļitel® maj² 

dokonalĨ pŚehled o dosavadn² vĨuce, o absenci ģ§kŢ v hodin§ch, mohou 
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prov§dŊt rychlĨ z§pis hodiny pŚenosem ¼dajŢ z modulu Tematick® pl§ny, 

maj² pohodlnĨ pŚ²stup k prŢbŊģn® klasifikaci nebo k pŚehledn® evidenci 

dom§c²ch ¼kolŢ. Pro veden² ġkoly je zase velmi pŚ²jemn®, ģe kontrolu 

tŚ²dn²ch knih za libovoln® obdob² obstar§ stisk jednoho tlaļ²tka, jednoduġe 

lze z²skat pŚehled hodin s urļitĨmi ĂpŚ²znakyñ (napŚ. hrazenĨch 

z prostŚedkŢ EU), aktu§ln² pŚ²tomnost ģ§kŢ ve ġkole apod. 

Internetov§ ģ§kovsk§ kn²ģka zpŚ²stupŔuje rodiļŢm informace o 

klasifikaci a doch§zce ģ§kŢ, osobn² rozvrh ģ§ka a zmŊny v nŊm (odpadl® 

vyuļov§n², zmŊny v pŚedmŊtech), akce ġkoly (exkurze, kulturn² a sportovn² 

akce), dom§c² ¼koly apod. UmoģŔuje komunikaci mezi veden²m ġkoly, 

uļiteli, ģ§ky a jejich rodiļi. NapŚ. omlouv§n² ģ§kŢ, hromadn® rozesl§n² 

pozv§nek (s dokonalou zpŊtnou vazbou o tom, kdo jeġtŊ zpr§vu neļetl), 

pŚed§v§n² vĨukovĨch materi§lŢ studijn²m skupin§m, vytv§Śen² anket apod. 

Rodiļe chtŊj² bĨt informov§ni o dŊn² ve ġkole, a to nejen na tŚ²dn²ch 

schŢzk§ch. Mohou pak vļas reagovat na pŚ²padnĨ ġpatnĨ prospŊch sv®ho 

d²tŊte, hodiny zameġkan® bez jejich vŊdom², na k§zeŔsk® prohŚeġky apod. 

Zobrazen² z§znamŢ z elektronick® tŚ²dn² knihy o prob²ran® l§tce a 

zadanĨch ¼kolech v jednotlivĨch pŚedmŊtech urļitŊ pŚiv²taj² nemocn² nebo 

zaost§vaj²c² ģ§ci a samozŚejmŊ i jejich rodiļe. 

1.3 Instalace syst®mu 

Software Bakal§Śi nem§ ģ§dn® zvl§ġtn² n§roky na HW poļ²taļe. ObecnŊ lze 

Ś²ci, ģe nem§ vyġġ² n§roky, neģ operaļn² syst®m Windows. 

Evidenļn² ļ§st syst®mu je plnŊ s²Šov§, s Pl§nem akc² mŢģe rovnŊģ pracovat 

v²ce uģivatelŢ souļasnŊ, Suplov§n² umoģŔuje pŚed§v§n² pr§va pro ukl§d§n² 

zmŊn mezi opr§vnŊnĨmi uģivateli, naopak Rozvrh nebo Rozpis maturit 

pracuj² s daty v pamŊti poļ²taļe, a umoģŔuj² proto v s²ti jen prohl²ģen², 

nikoliv souļasnĨ z§pis dat na v²ce stanic²ch. 

Instalace se prov§d² z CD (nebo staģen®ho obrazu instalaļn²ho CD). 

Instalaci mŢģe prov§dŊt pouze uģivatel s odpov²daj²c²mi pr§vy v operaļn²m 

syst®mu poļ²taļe resp. v poļ²taļov® s²ti. 
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Po vloģen² do mechaniky se spust² prohl²ģeļ CD. Nezavede-li se 

automaticky, je tŚeba spustit soubor bakalari.exe resp. setup.exe 

(v koŚenov®m adres§Śi CD).  

Podrobn® pokyny k instalaci jsou k dispozici v instalaļn²m modulu 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/ss_instalace_systemu.htm). 

V poļ²taļov® s²ti prov§d²me plnou instalaci na server. 

Na s²Šov® stanice se pak instaluj² jen ikony pro spouġtŊn² modulŢ. Instalaci 

na jednotliv® s²Šov® stanice mus² opŊt prov®st uģivatel s potŚebnĨmi pr§vy 

ke stanici (v operaļn²m syst®mu se registruj² podpŢrn® knihovny). 

Program umoģŔuje specifikaci pŚ²stupovĨch pr§v k jednotlivĨm poloģk§m 

osobn²ch dat, coģ je dŢleģit® pro jejich zabezpeļen² proti zneuģit². Pro vyġġ² 

bezpeļnost mohou bĨt data uloģena na SQL server. 

Moduly, ke kterĨm ġkola nem§ licenci, lze instalovat jako demonstraļn² 

verzi. 

Instalace demonstraļn² verze prob²h§ analogicky jako instalace pln® verze. 

Demonstraļn² verze se od òostr®ò liġ² nŊkterĨmi omezen²mi. Zpravidla 

neumoģŔuje dŢleģit® vĨstupn² sestavy, pracuje pouze s evidenļn²mi daty 

ģ§kŢ dvou tŚ²d, nelze v n² uloģit v²ce neģ pŚibliģnŊ polovinu rozvrhu apod. 

Lze pracovat buŅ s demonstraļn²mi daty, nebo zaļ²t zad§vat vlastn² ¼daje. 

Po zakoupen² licence je moģn® v pr§ci se zadanĨmi daty pokraļovat. 

Pokud byla pŚi pr§ci s demonstraļn² verz² vytvoŚena data, s nimiģ 

pokraļovat nechceme, smaģeme nejl®pe celĨ adres§Ś s Bakal§Śi a 

nainstalujeme program znovu. 

NovŊ dokoupenĨ modul je tŚeba doinstalovat pouze v tom pŚ²padŊ, ģe 

v aktu§ln² verzi programu nen² instalov§n jako demonstraļn² verze. Jinak 

staļ² prov®st staģen² a aktualizaci licence v Parametrech syst®mu. 

Instalaci upgrade je vŊnov§na samostatn§ kapitola t®to pŚ²ruļky. 

 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/ss_instalace_systemu.htm
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1.4 PŚizpŢsoben² programu typu ġkoly, nastaven² pravomoc² 

uģivatelŢm 

Modul pro nastaven² parametrŢ syst®mu umoģŔuje spr§vci syst®mu 

Bakal§Śi zejm®na upŚesnit pŚ²stupov§ pr§va rŢznĨm skupin§m uģivatelŢ. 

Zad§vaj² se zde tak® n§zev ġkoly, jej² organizaļn² jednotky, ¼daje o d®lce 

studia, ¼daje o Śeditel²ch ġkoly v prŢbŊhu let atd., (viz n§povŊda 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/se_parametry_systemu_bakalari.htm). 

PŚ²stupov§ pr§va uģivatelŢ se odv²jej² od funkce, kter§ jim je v syst®mu 

pŚidŊlena. 

NapŚ. veden² ġkoly ļi pracovn²ci sekretari§tu mohou m²t pŚ²stup do vġech 

modulŢ s plnĨmi pr§vy, mohou m²t plnŊ pŚ²stupn® vġechny poloģky ģ§kŢ 

atd. 

BŊģn² uļitel® naopak nemus² m²t napŚ. umoģnŊn vstup do modulŢ pro 

tvorbu rozvrhu, pro pŚij²mac² zkouġky nebo do rozpisu maturitn²ch 

zkouġek. VŊtġinou nepotŚebuj² mŊnit, a nŊkdy dokonce ani vidŊt, nŊkter® 

¼daje o ģ§c²ch. Pro zad§v§n² klasifikace jim staļ² pŚ²stup k ģ§kŢm, kter® 

uļ², stejnŊ tak pro z§pis hodin do elektronick® tŚ²dn² knihy.  

TŚ²dn² uļitel® mohou m²t (pro ģ§ky sv® tŚ²dy) nastavenu vyġġ² pravomoc 

napŚ. pro zmŊnu ¼dajŢ, kter® maj² na starost udrģovat aktu§ln² (kontaktn² 

¼daje, bydliġtŊ apod.). V elektronick® tŚ²dn² knize zpravidla potŚebuj² Śeġit 

omlouv§n² absence ģ§kŢ sv® tŚ²dy, a pokud to veden² ġkoly uzn§ za vhodn®, 

mohou m²t nastavenu tak® pravomoc pro zad§v§n² zmŊn v obsazen² 

vyuļovac²ch skupin, aby byly seznamy pro zad§v§n² absence v tŚ²dn² knize 

st§le aktu§ln². 

DŢleģitou funkc² programu je moģnost vyġġ²ho zabezpeļen² dat jejich 

uloģen²m na SQL server. N§vod na zprovoznŊn² Bakal§ŚŢ je v n§povŊdŊ 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/ss_jak_zprovoznit_system_bakalari.htm). 

Dalġ² moģnosti uzpŢsoben² programu situace ve ġkole nab²z² moģnost 

¼prav obrazovek (napŚ. um²stŊn² dŢleģitĨch poloģek na tituln² str§nku karty 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/se_parametry_systemu_bakalari.htm
https://skola.bakalari.cz/napoveda/ss_jak_zprovoznit_system_bakalari.htm
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ģ§ka pŚ²padnŊ na dalġ² z§loģky), rozġ²Śen² nab²dek o ļasto pouģ²van® 

funkce (napŚ. rŢzn® zpŢsoby Śazen² ģ§kŢ) apod. 

1.5 Rozsah vyuģit² elektronick®ho zpracov§n² agendy podle 

podm²nek ġkoly 

V dŚ²vŊjġ²ch dob§ch, kdy bylo vyģadov§no ruļn² veden² pedagogick® 

dokumentace na pŚedepsanĨch tiskopisech, se poļ²taļovĨ program pouģ²val 

zpravidla jen pro zad§n² pololetn² klasifikace a tisk vysvŊdļen², pŚ²padnŊ 

pro rozvrh a suplov§n². 

V posledn²ch letech se zpŢsob pouģit² software pro ġkoln² agendu 

vĨznamnŊ zmŊnil. RozġiŚuje se mnoģstv² elektronicky zpracov§vanĨch 

informac² o ģ§c²ch. Nemus² to pŚitom nutnŊ bĨt na ¼kor vŊtġ² z§tŊģe 

pedagogŢ, pokud ovġem veden² ġkoly netrv§ na soubŊģn®m ruļn²m veden² 

pap²rov® dokumentace nam²sto pŚirozen®ho pouģit² tiskovĨch vĨstupŢ 

z programu. NapŚ. zapisovat hodiny do pap²rov® tŚ²dn² knihy, odtud pak 

m²t za povinnost vġe znovu plnit do elektronick®, by jistŊ bylo nesmyslnĨm 

plĨtv§n²m energie uļitelŢ. 

Zaveden² internetov® ģ§kovsk® kn²ģky vyģaduje, aby s programem 

pracovala vŊtġina vyuļuj²c²ch, neboŠ do n² zad§vaj² prŢbŊģnou klasifikaci. 

Na mnohĨch ġkol§ch pouģ²vaj² elektronickou tŚ²dn² knihu. Vyuļuj²c² 

dokonce mohou prostŚednictv²m modulu Suplov§n² vzn§ġet poģadavky na 

zmŊny uļeben (potŚebuj²-li napŚ. interaktivn² tabuli) nebo poģadavky na 

zaŚazen² tŚ²dnickĨch hodin, laboratorn²ch prac² ļi jinĨch hodin, kter® nejsou 

souļ§st² pravideln®ho rozvrhu. Po akceptov§n² tŊchto poģadavkŢ se 

informace zanesou do syst®mu, zobraz² se ģ§kŢm v jejich rozvrhu na webu, 

pŚedep²ġ² se v elektronick® tŚ²dn² knize. 

Vedle pr§ce na poļ²taļ²ch ġkoln² s²tŊ je st§le ļastŊji vyuģ²v§n i pŚ²stup pŚes 

internet. Z§pis prŢbŊģn® klasifikace prob²h§ prostŚednictv²m Webov® 

aplikace podobnŊ, jako v Evidenci ģ§kŢ nebo v TŚ²dn² knize. 

Webov§ aplikace umoģŔuje i z§pis hodin do tŚ²dn² knihy, aby byl moģnĨ 

tak® prostŚednictv²m mobiln²ch zaŚ²zen² s pŚ²stupem na internet. 
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1.6 Harmonogram prac² ve ġkoln²m roce 

Prvn² ļinnost², kter§ se vztahuje k nov®mu ġkoln²mu roku, jsou pŚij²mac² 

zkouġky nebo z§pis do prvn²ho roļn²ku ZĠ. 

V pŚedstihu se tak® zakl§daj² ¼vazky pro novĨ ġkoln² rok, v nichģ se 

definuj² podklady pro rozvrh. Ten se na vŊtġinŊ ġkol vytv§Ś² uģ koncem 

ġkoln²ho roku nebo o pr§zdnin§ch.  

Data hotov®ho rozvrhu mus² bĨt nejpozdŊji zaļ§tkem ġkoln²ho roku 

uloģena pro suplov§n² a tŚ²dn² knihu. 

Tak® pl§nov§n² akc² ġkoly na pŚ²ġt² ġkoln² rok mŢģe bĨt zah§jeno dlouho 

pŚed jeho zaļ§tkem. 

PŚed zaļ§tkem roku a v z§Ś² pŚipravuj² uļitel® tematick® pl§ny. 

MinulĨ ġkoln² rok se zpravidla uzav²r§ koncem srpna po vyŚeġen² 

opravnĨch zkouġek, dotisku vysvŊdļen² a klasifikaļn²ch pŚehledŢ. Hned 

pot® je dobr® pŚeŚadit ģ§ky, kteŚ² budou opakovat, do tŚ²d niģġ²ho roļn²ku. 

Pak se jiģ prov§d² pŚechod syst®mu na novĨ ġkoln² rok, tedy automatickĨ 

postup ģ§kŢ do vyġġ²ho roļn²ku. Ģ§ci pŚitom zŢst§vaj² ve svĨch tŚ²d§ch, 

zmŊn² se pouze atributy tŊchto tŚ²d (povĨġ² se u nich roļn²k), pŚiļemģ ģ§ci 

tŚ²d posledn²ho roļn²ku jsou z evidence vyŚazeni, resp. pŚesunuti do 

souboru s bĨvalĨmi ģ§ky. 

NejpozdŊji v tomto ļase je tŚeba z pŚij²mac²ch zkouġek pŚev®st pŚijat® ģ§ky 

do tŚ²d prvn²ho roļn²ku (lze to prov®st i v minul®m roce do tŚ²d nult®ho 

roļn²ku). Nepouģ²v§-li ġkola tento modul, nov® ģ§ky je tŚeba zapsat 

v Evidenci. D§le doporuļujeme udŊlat kontroln² vĨpisy dat (minim§lnŊ u 

ģ§kŢ prvn²ch roļn²kŢ), poslat je rodiļŢm a podle zkontrolovanĨch l²stkŢ 

opravit chybŊj²c² a nespr§vn® ¼daje v poļ²taļi (zmŊny telefonn²ch ļ²sel, 

pŚeklepy apod.). Po kontrole mŢģeme vypsat potŚebn® seznamy tŚ²d, 

katalogov® listy apod. 

Zaļ§tkem ġkoln²ho roku je tŚeba pŚipravit klasifikaci (prŢbŊģnou i 

pololetn²). Urļen² ciz²ch jazykŢ ģ§kŢ je totiģ nezbytnŊ nutn® pro 
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elektronick® pŚed§v§n² dat na MĠMT (k 30. z§Ś²) i v pŚ²padŊ, pokud ġkola 

prŢbŊģnou klasifikaci nepouģ²v§. 

Pro elektronickou tŚ²dn² knihu mus² bĨt hned zkraje ġkoln²ho roku 

definov§ny vĨļty ģ§kŢ ve skupin§ch (i tam, kde sloģen² skupiny nebylo 

v dobŊ tvorby rozvrhu zn§mo, napŚ. pro dŊlen² ģ§kŢ podle pokroļilosti).  

Pouģ²v§-li ġkola prŢbŊģnou klasifikaci ļi elektronickou tŚ²dn² knihu, pak je 

nezbytnŊ nutn® z§lohovat data minim§lnŊ kaģdĨ tĨden, radŊji i ļastŊji. 

Zaļ§tek druh®ho ļtvrtlet² je nejvhodnŊjġ² doba pro instalaci upgrade na 

vyġġ² verzi. Ta bĨv§ k dispozici pr§vŊ v t®to dobŊ, oznaļen² verze 

koresponduje se ġkoln²m rokem. 

Zaļ²n§-li ġkola s programem, doporuļujeme pŚed pololetn² klasifikac² zadat 

u nŊkolika ģ§kŢ jedn® tŚ²dy cviļnŊ zn§mky, zameġkan® hodiny, pŚ²padnŊ 

pochvaly na vysvŊdļen². Pak vytisknout pŚehledy prospŊchu, doladit 

blankety vysvŊdļen² a vypsat p§r vysvŊdļen² na pap²r (pro ģ§ky s rŢznĨmi 

ciz²mi jazyky, volitelnĨmi a nepovinnĨmi pŚedmŊty, s pochvalou atd.). 

Minimalizuje se t²m moģnost vĨskytu probl®mu pŚi vlastn² klasifikaci a 

tisku vysvŊdļen². CviļnŊ zapsan® klasifikaļn² ¼daje nezapomeneme 

smazat. 

P§r dn² pŚed koncem polet², kdy se uģ nepŚedpokl§daj² pŚesuny ģ§kŢ ve 

tŚ²d§ch ļi zmŊny tŚ²dn²ch uļitelŢ, je vhodn® prov®st uz§vŊrku pŚed 

klasifikac² (ve Spoleļn®m prostŚed² v nab²dce Spr§vce, NovĨ ġkoln² rok). 

Program si do historie ģ§kŢ a tŚ²d zaznamen§ vġechny potŚebn® ¼daje, aby i 

v pŚ²padŊ pozdŊjġ²ch zmŊn bylo zŚejm®, kteŚ² ģ§ci maj² patŚit do pŚehledu 

prospŊchu dan®ho pololet², kdo byl v t® dobŊ tŚ²dn²m uļitelem, do jak®ho 

patŚili ģ§ci oboru, podle kter®ho vzdŊl§vac²ho programu se vzdŊl§vali apod. 

Pokud uz§vŊrku neprovede spr§vce syst®mu, program si ji prov§d² s§m 

v prŢbŊhu zad§v§n² pololetn² klasifikace. 

V pŚ²padŊ, ģe ġkola pouģ²v§ prŢbŊģnou klasifikaci, vyuļuj²c² mohou 

pŚen®st vĨsledn® zn§mky do pololetn² klasifikace. Pak lze prŢbŊģnou 

klasifikaci za prvn² pololet² uzavŚ²t a pŚej²t na druh® pololet². 
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TŚ²dn² uļitel® mohou do pololetn² klasifikace tak® pŚen®st vyŚeġenou 

absenci ģ§kŢ z elektronick® tŚ²dn² knihy. 

Po uplynut² term²nu pro zad§n² pololetn²ho hodnocen² mŢģe veden² ġkoly 

z§pis zn§mek zablokovat (v Parametrech syst®mu) a pŚed tiskem 

vysvŊdļen² prov®st (v Evidenci v nab²dce Spr§vce) kontroln² utility, napŚ. 

zjistit pŚ²padn® nezapsan® zn§mky a zajistit jejich doplnŊn², aby mohly bĨt 

vyps§ny pŚehledy prospŊchu pro klasifikaļn² poradu. 

Na klasifikaļn² poradŊ lze pro pŚehlednŊjġ² zobrazen² vĨsledkŢ ģ§kŢ vyuģ²t 

grafick® zpracov§n² klasifikace. 

Po kontrole pŚehledŢ prospŊchu lze pŚistoupit k tisku vysvŊdļen². 

Z§vŊrem pololet² je vhodn® udŊlat kompletn² archivaci dat (v prŢbŊhu 

z§pisu zn§mek doporuļujeme vytv§Śet d²lļ² z§lohy kaģdĨ den). 

Zaļ§tek druh®ho pololet² je na stŚedn²ch ġkol§ch ve znamen² pŚ²pravy 

pŚij²mac²ch zkouġek. Je tŚeba definovat krit®ria zkouġek (lze vyuģ²t kopii 

z loŔsk®ho roku), zapsat uchazeļe, pŚipravit pozv§nky, seznamy atd. V den 

zkouġek se do programu zap²ġ² vĨsledky, provede se vyhodnocen² zkouġek 

a vytisknou se seznamy pŚijatĨch ģ§kŢ a dopisy o pŚijet² ļi nepŚijet² pro 

rodiļe (formou hromadn® korespondence). 

PŚ²pravu maturit zaļ²n§me aktualizac² pŚedmŊtŢ, tedy zad§n²m maturitn²ch 

pŚedmŊtŢ ģ§kŢm (aktualizaci pŚedmŊtŢ lze prov®st importem XML souboru 

z IS CERTIS). Z§stupce Śeditele pak na z§kladŊ tŊchto podkladŢ zpracuje 

rozpis maturitn²ch zkouġek. VĨsledky maturit je tŚeba (opŊt pomoc² 

importu XML souboru z IS CERTIS) vloģit do Evidence, protoģe nŊkter® 

¼daje jsou souļ§st² elektronick®ho pŚed§v§n² dat na MĠMT. 

Tisk maturitn²ho vysvŊdļen² prob²h§ v IS CERTIS. 

Klasifikace a tisk vysvŊdļen² ve druh®m pololet² prob²h§ analogicky jako 

v prvn²m pololet². Po klasifikaci udŊl§me nav²c archivaci z§vŊru ġkoln²ho 

roku (ve Spoleļn®m prostŚed² v nab²dce Spr§vce, NovĨ ġkoln² rok), kter§ 

umoģŔuje snadnĨ pŚ²stup napŚ. k tiskŢm pŚehledŢ prospŊchu za uplynulĨ 

ġkoln² rok i po pŚechodu na novĨ ġkoln² rok. 
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PŚed odchodem na pr§zdniny doporuļujeme prov®st kompletn² archivaci 

dat. M®dium s archivem dat uloģ²me na bezpeļn® m²sto, abychom nepŚiġli 

o dŢleģit§ data (napŚ. v pŚ²padŊ kr§deģe poļ²taļe). 

Informace o poŚad² prov§dŊnĨch akc² v Evidenci z²sk§me rovnŊģ 

v n§povŊdŊ pod heslem Kalend§Ś modulu Evidence. 

Knihovna a dalġ² datab§zov® aplikace modulu Bakal§Ś se pouģ²vaj² 

prŢbŊģnŊ, Inventarizace a Rozpoļet ġkoly se vztahuj² ke kalend§Śn²mu 

roku. 

 

2 PŚij²mac² Ś²zen² 

Prvn² ļinnost², kter§ se vztahuje k nov®mu ġkoln²mu roku, je pŚ²prava 

pŚij²mac²ho Ś²zen². 

Pro z§pis ģ§kŢ do prvn²ho roļn²ku z§kladn²ch ġkol slouģ² speci§ln² 

jednoduġġ² modul (bez pŚij²mac²ch zkouġek). Pro pŚij²mac² Ś²zen² na 

stŚedn²ch ġkol§ch ļi vyġġ²ch odbornĨch ġkol§ch je urļen modul PŚij²mac² 

zkouġky (obsahuj²c² moģnost zad§vat podklady ze ZĠ a Śeġit vlastn² 

pŚij²mac² zkouġky). 

V modulu Bakal§Ś zaloģ²me soubor pro nov® pŚij²mac² zkouġky resp. z§pis 

do 1. roļn²ku ZĠ (soubor lze tak® vytvoŚit jako kopii loŔskĨch pŚij²maļek, 

v tom pŚ²padŊ vġak nemus² obsahovat nov® prvky aktu§ln² verze, nemus² 

bĨt napŚ. jednoduġe pouģiteln® novŊ pŚipraven® vĨstupn² sestavy apod.). 

V jednom souboru lze vyhodnotit relativnŊ oddŊlenŊ napŚ. zkouġky pro 

rŢzn® obory studia. Pokud jsou vġak pro nŊkter® obory odliġn§ pŚij²mac² 

krit®ria, zaloģ²me pro nŊ v²ce aplikac², pŚiļemģ vŊci pŚipraven® v jednŊch 

pŚij²mac²ch zkouġk§ch lze nakop²rovat do ostatn²ch a pak upravit. 

Podrobn® informace k modulu PŚij²mac² zkouġky obsahuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/bp_prijimaci_zkousky.htm). 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/bp_prijimaci_zkousky.htm
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2.1 Krit®ria pro pŚijet² 

Podm²nky pro pŚijet² lze definovat velmi obecnŊ. Definuj² se poloģky, kter® 

budeme cht²t u uchazeļŢ hodnotit ze ZĠ (zn§mky, prŢmŊry, olympi§dy 

atd.) a d§le poloģky, kter® budou obsahovat vĨsledky pŚij²mac²ch zkouġek 

(body z testŢ apod.). 

Syst®m n§slednŊ vygeneruje potŚebn® obrazovky, na nichģ bude moģno 

zad§vat uchazeļŢm poģadovan® ¼daje ze ZĠ i z pŚij²mac²ch zkouġek.  

Na z§kladŊ poloģek, kter® byly uģivatelem definov§ny, syst®m d§le 

pŚiprav² vġe potŚebn® pro koneļn® vyhodnocen² vĨsledkŢ, kter® probŊhne 

po zad§n² vġech ¼dajŢ uchazeļŢ. 

Zadan§ krit®ria se tak® prom²tnou do potŚebnĨch vĨstupn²ch sestav 

(rozhodnut² o pŚijet² apod.). 

2.2 PoŚizov§n² dat uchazeļŢ 

Osobn² data ģ§kŢ se zapisuj² analogicky jako v modulu Evidence (viz 

kapitola 4).  

U uchazeļŢ je tŚeba vyplnit vġechny poloģky potŚebn® pro vytv§Śen² 

seznamŢ (pŚ²jmen², jm®no, ¼vodn²ch 6 znakŢ rodn®ho ļ²sla, bydliġtŊ atd.) a 

pro korespondenci se z§konnĨmi z§stupci. Zadan§ osobn² data pŚijatĨch 

ģ§kŢ budou pozdŊji pŚenesena do Evidence.  

Nav²c zad§v§me dalġ² ¼daje z pŚihl§ġky (zn§mky, prŢmŊry atd.), kter® 

budou slouģit jako podklady pro pŚijet², spolu s vĨsledky pŚij²mac²ch testŢ. 

Po z§pisu dat uchazeļŢ mŢģeme nechat vygenerovat rozdŊlen² ģ§kŢ do 

skupin pro kon§n² pŚij²mac² zkouġky, vytisknou seznamy a pozv§nky. 

T²m je pro den zkouġek vġe pŚipraveno. 

Po opravŊ pŚij²mac²ch testŢ zaneseme do pŚipravenĨch dat vĨsledky 

zkouġek a provedeme automatick® vyhodnocen² um²stŊn² podle dosaģen®ho 

poļtu bodŢ. Na jeho z§kladŊ urļ²me pŚijat® studenty a mŢģeme tisknout 

vĨsledkov® listiny, dopisy rozhodnut² o pŚijet² a nepŚijet² atd. 
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2.3 PŚeveden² pŚijatĨch ģ§kŢ do tŚ²d prvn²ho roļn²ku 

PŚenos dat pŚijatĨch ģ§kŢ do modulu Evidence lze prov®st hned po vyŚeġen² 

odvol§n² jeġtŊ do nult®ho roļn²ku (nov® tŚ²dy pro pŚ²ġt² ġkoln² rok mus² bĨt 

zad§ny ve Spoleļn®m prostŚed² a pŚed pŚenosem dat je u pŚijatĨch ģ§kŢ 

tŚeba vyplnit budouc² tŚ²du ve tvaru nult®ho roļn²ku). Ģ§ci budou v tom 

pŚ²padŊ k dispozici pro jmenovit® definov§n² skupin v ¼vazc²ch pŚed 

zah§jen²m tvorby rozvrhu. 

PŚevod pŚijatĨch ģ§kŢ do prvn²ch roļn²kŢ je moģnĨ i po pŚechodu na novĨ 

ġkoln² rok, vyuļovac² skupiny lze vytvoŚit bez vĨļtu ģ§kŢ (s ruļnŊ 

stanovenou vz§jemnou disjunktnost²). 

Po roce ļi dvou letech mŢģeme pŚen®st klasifikaļn² ¼daje z modulu 

Evidence zpŊt do PŚij²mac²ch zkouġek. Umoģn² n§m to udŊlat statistiky pro 

srovn§n² ¼rovnŊ z§kladn²ch ġkol, odkud se ģ§ci hl§sili. 

Zapsat novĨ roļn²k ģ§kŢ lze samozŚejmŊ tak® pŚ²mo do modulu Evidence 

(mimo modul PŚij²mac² zkouġky resp. Z§pis do 1. roļn²ku ZĠ, pokud jej 

ġkola nepouģ²v§). 

 

3 Rozvrh hodin 

Tvorba rozvrhu hodin je velmi dŢleģit§ souļ§st ġkoln² agendy. 

Rozvrh je tŚeba vytv§Śet vģdy novĨ pro kaģdĨ ġkoln² rok (z rozvrhu 

minul®ho roku lze zpravidla pouģ²t jen ¼pln® minimum). I v prŢbŊhu 

ġkoln²ho roku mŢģe vzniknout potŚeba rozvrh pozmŊnit nebo pŚedŊlat. 

Kvalita rozvrhu pŚitom ovlivŔuje podstatnĨm zpŢsobem chod cel® ġkoly, 

spokojenost ģ§kŢ a jejich rodiļŢ (potaģmo ġkoln² inspekce) i 

pedagogick®ho sboru. VŊnujme proto jeho sestaven² velkou pozornost. 

Pouģit² jednotlivĨch funkc² poļ²taļov®ho programu mŢģe vytvoŚen² 

dobr®ho rozvrhu znaļnou mŊrou pŚispŊt. V n§sleduj²c²ch kapitol§ch se 

pokus²me nejen popsat vĨhody tvorby rozvrhu pomoc² poļ²taļe, ale tak® 
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uk§zat na moģnosti dalġ²ho vyuģit² rozvrhovĨch dat v ostatn²ch modulech 

syst®mu Bakal§Śi (v klasifikaci, v tŚ²dn² knize atd.). 

Podrobn® informace k uļebn²m pl§nŢm a ¼vazkŢm jsou v n§povŊdŊ 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/sp_spolecne_prostredi_programu_rozvr

h_a_evidence.htm), podrobn® informace k  tvorbŊ rozvrhu hodin obsahuje 

n§povŊda (https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexr.htm). 

 

3.1 PŚechod syst®mu na novĨ ġkoln² rok 

Pro spr§vn® chov§n² programu je dŢleģit® nastaven² aktu§ln²ho ġkoln²ho 

roku a pololet². Posunut² ġkoln²ho roku prov§d²me zpravidla koncem srpna 

(po opravnĨch zkouġk§ch za druh® pololet²) nebo nejpozdŊji zaļ§tkem z§Ś². 

Uļin²me tak pomoc² speci§ln² procedury (v modulu Spoleļn® prostŚed² - 

spr§vce - novĨ ġkoln² rok - povĨġen² roļn²ku). 

Odkl§dat tuto proceduru aģ po vyŚeġen² klasifikace (odsunut® u nŊkterĨch 

ģ§kŢ na z§Ś² ļi Ś²jen) se nedoporuļuje, zejm®na s ohledem na pouģit² 

dalġ²ch modulŢ napŚ. internetov® ģ§kovsk® kn²ģky nebo elektronick® tŚ²dn² 

knihy, s nimiģ se zaļ²n§ pracovat 1. z§Ś². Doplnit klasifikaci druh®ho 

pololet² po pŚechodu na novĨ ġkoln² rok nen² ģ§dnĨ probl®m. V pŚ²padŊ 

potŚeby lze Śeġit i opakov§n² ģ§kŢ posledn²ho roļn²ku pŚesunem ze souboru 

bĨvalĨch ģ§kŢ do aktu§ln²ch dat (pomoc² nadstavbovĨch - vlastn²ch 

programŢ v nab²dce n§stroj). 

DŢleģit® ale je, ģe ¼vazky i rozvrh pro novĨ ġkoln² rok lze pŚipravovat uģ 

bŊhem druh®ho pololet² st§vaj²c²ho ġkoln²ho roku, aniģ by se to jakkoliv 

dotĨkalo dat ģ§kŢ (pro modul Evidence zŢst§vaj² zaŚazeni v pŢvodn²ch 

tŚ²d§ch). Na toto obdob² pamatuj² Bakal§Śi moģnost² nastavit novĨ ġkoln² 

rok jen pro ¼vazky, opŊt pomoc² pro tento ¼ļel urļen® procedury (v modulu 

Spoleļn® prostŚed² - spr§vce - novĨ ġkoln² rok - zaloģit ¼vazky na novĨ 

ġkoln² rok). I po zaloģen² ¼vazkŢ pro nov® obdob² se samozŚejmŊ lze 

kdykoliv pŚepnout do pŚedch§zej²c²ho obdob² (v modulu Spoleļn® prostŚed² 

- datov® soubory - parametry tvorby ¼vazkŢ). 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/sp_spolecne_prostredi_programu_rozvrh_a_evidence.htm
https://skola.bakalari.cz/napoveda/sp_spolecne_prostredi_programu_rozvrh_a_evidence.htm
https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexr.htm
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Zaloģen²m ¼vazkŢ na pŚ²ġt² ġkoln² rok vznikne nov§ datov§ struktura 

s kopi² st§vaj²c²ch ¼vazkŢ a vyuļovac²ch skupin, v nichģ se na tŚ²dy d²v§me 

z pohledu pŚ²ġt²ho ġkoln²ho roku (st§vaj²c² 2.A je zobrazov§na jako budouc² 

3.A), znaļen² tŚ²d lze pŚ²padnŊ pozmŊnit, Śeġit lze i spojov§n² tŚ²d 

s moģnĨmi pŚesuny ģ§kŢ apod. Potlaļeny pak jsou tŚ²dy a skupiny tvoŚen® 

ģ§ky st§vaj²c²ho z§vŊreļn®ho roļn²ku, kteŚ² budou pozdŊji pŚesunuti do 

bĨvalĨch ģ§kŢ ï absolventŢ. ChybŊt v tuto chv²li budou pochopitelnŊ 

hodiny ve tŚ²d§ch budouc²ho prvn²ho roļn²ku, ty budeme muset teprve 

doplnit. Tak® ¼vazky st§vaj²c²ch tŚ²d bude tŚeba cel® proj²t a pŚedŊlat dle 

uļebn²ho pl§nu odpov²daj²c²ho roļn²ku (viz d§le v kapitole 3.2.2). 

AlternativnŊ existuje moģnost zaloģit nov® ¼vazky ¼plnŊ pr§zdn® a zadat je 

od zaļ§tku znovu. To mŢģe bĨt vhodnŊjġ² pro nŊkter® typy ġkol, v nichģ 

nast§vaj² (na rozd²l tŚeba od z§kladn²ch ġkol nebo gymn§zi²) v prŢbŊhu 

studia vŊtġ² zmŊny pŚedmŊtŢ a vyuļuj²c²ch. 

VĨġe popsanĨ ĂoptickĨ posunñ tŚ²d v tomto pŚechodn®m obdob² se vr§t² do 

Ănorm§ln²hoñ stavu pomoc² zm²nŊn® procedury povĨġen² roļn²ku, 

zpravidla koncem srpna. 

V prŢbŊhu t®to procedury bude tak® nakonec provedeno vyŚazen² ģ§kŢ, u 

nichģ se shoduje roļn²k se studijn² d®lkou, tedy absolventŢ (vļetnŊ napŚ. 

oġetŚen² jejich vĨpŢjļek v modulu Knihovna). A samozŚejmŊ budou nad§le 

vyŚazeny tŚ²dy a skupiny obsahuj²c² pouze absolventy. SouļasnŊ se provede 

tzv. archivace z§vŊru ġkoln²ho roku, kter§ pozdŊji umoģn² n§vrat do obdob² 

konce druh®ho pololet², budeme-li napŚ. potŚebovat vypsat pŚehledy 

prospŊchu po opravnĨch zkouġk§ch (vļetnŊ loŔskĨch posledn²ch roļn²kŢ). 

 

3.2 Uļebn² pl§ny a ¼vazky uļitelŢ ve tŚ²d§ch 

Vytv§Ś²me-li rozvrh poprv®, pak zad§v§n² uļebn²ch pl§nŢ a ¼vazkŢ uļitelŢ 

ve tŚ²d§ch prob²h§ urļitŊ jinak, neģ kdyģ navazujeme na data 

pŚedch§zej²c²ho ġkoln²ho roku. 

Proto jsou tyto ļinnosti pops§ny ve dvou rŢznĨch podkapitol§ch. 
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3.2.1 Zad§n² ¼vazkţ v prvn²m roce pr§ce s rozvrhem 

PŚed z§pisem ¼vazkŢ zkontrolujeme nastaven² ġkoln²ho roku. Hrubou 

chybou, kterou by mohl zaļ§teļn²k udŊlat, by bylo zad§vat nov® ¼vazky 

v datech star®ho ġkoln²ho roku. PŚ²padnŊ je tŚeba zaloģit ¼vazky na novĨ 

ġkoln² rok (jak je pops§no v kapitole 3.1). 

PŚi plnŊn² dat pak postupujeme n§sleduj²c²m zpŢsobem. 

Nejprve je tŚeba vloģit z§kladn² ¼daje. Nelze dost dobŚe pŚistoupit napŚ. 

k definov§n² uļebn²ch pl§nŢ tŚ²d a ¼vazkŢ uļitelŢ, dokud nejsou zad§ny 

pŚedmŊty, uļitel®, tŚ²dy a skupiny, na kter® se tŚ²da dŊl². 

D§le m§ pro tvorbu rozvrhu vĨznam zadat uļebny a pŚ²padnŊ budovy, m§-

li jich ġkola v²ce. Mus²me je nejen nadefinovat, ale tak® pŚidŊlit kmenov® 

uļebny tŚ²d§m a pŚ²padnŊ i uļitelŢm, vytvoŚit uspoŚ§dan® mnoģiny 

m²stnost² (napŚ. m§-li ġkola k dispozici v²ce odbornĨch uļeben pro vĨuku 

stejn®ho pŚedmŊtu) a nastavit vhodnost m²stnost² pro pŚedmŊty. Podstatn§ 

je zejm®na definice nepŚ²pustnĨch uļeben (napŚ. velk§ a mal§ tŊlocviļna 

pro tŊlesnou vĨchovu, ostatn² nepŚ²pustn®), abychom pozdŊji pŚi tvorbŊ 

rozvrhu mohli vyuģ²t kontrolu um²stŊn² vĨuky ve vyhovuj²c²ch uļebn§ch. 

Pouģ²v§-li ġkola elektronickou tŚ²dn² knihu, pak je nezbytnŊ nutn® exaktn² 

definov§n² vyuļovac²ch skupin vĨļtem ģ§kŢ nebo filtrem (pro dŊlen² na 

jazyky, pro voliteln® a nepovinn® pŚedmŊty apod.). PotŚebn® je to tak® pro 

pŚesn® vymezen² pŚ²stupu uļitelŢ k zad§v§n² prŢbŊģn® i pololetn² 

klasifikace pr§vŊ jen ģ§kŢm, kter® vyuļuj². 

Uģiteļn® mŢģe pak bĨt vytvoŚen² mnoģin (pŚedmŊtŢ, tŚ²d, uļitelŢ apod.) pro 

rychlĨ vĨbŊr objektŢ. V ¼vazc²ch pak lze napŚ. pouģ²t filtr dle dan® 

mnoģiny pŚedmŊtŢ ļi uļitelŢ, pŚi grafick®m zpracov§n² klasifikace lze 

vyuģ²t mnoģin pŚedmŊtŢ napŚ. pro srovn§n² fyziky s pŚ²rodovŊdnĨmi 

pŚedmŊty, nŊkter® akce ġkoly mohou bĨt zad§ny napŚ. pro mnoģinu tŚ²d 

nebo vyuļuj²c²ch prvn²ho stupnŊ apod. 

Nezbytn® je d§le nastaven² tĨdenn²ch cyklŢ, ty jsou zpravidla dva - lichĨ a 

sudĨ. Hodiny kaģdĨ tĨden se potom zad§vaj² do lich®ho a z§roveŔ sud®ho 

tĨdne. RozhodnŊ se pro nŊ nezakl§d§ tŚet² tĨdenn² cyklus, to by bylo chyba. 
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Po zad§n² z§kladn²ch ¼dajŢ pŚistoup²me k definov§n² ¼vazkŢ, coģ mŢģeme 

pŚirovnat k pŚ²pravŊ l²steļkŢ pro tvorbu rozvrhu dŚ²vŊjġ²m zpŢsobem 

(pomoc² n§stŊnky). 

Zad§v§me-li ¼vazky poprv®, definujeme nejdŚ²ve uļebn² pl§ny studijn²ch 

oborŢ - zamŊŚen² (v ļ§sti PŚ²prava uļebn²ch pl§nŢ).  

Na z§kladn² ġkole, kter§ nem§ specializovan® tŚ²dy, vytvoŚ²me zpravidla 

jen jeden uļebn² pl§n. Zad§me v nŊm dotaci hodin vyuļovac²ch pŚedmŊtŢ 

(resp. typu pŚedmŊtŢ, napŚ. pro ciz² jazyky) ve vġech roļn²c²ch studia. 

ZpŢsob dŊlen² vĨuky na skupiny se v pl§nu bl²ģe nespecifikuje (ģe se napŚ. 

tŊlesn§ vĨchova dŊl² na chlapce a d²vky, zat²mco vĨuka ciz²ch jazykŢ na 

skupiny podle zvolen®ho jazyka nebo podle pokroļilosti ģ§kŢ, se upŚesŔuje 

aģ v konkr®tn²ch tŚ²d§ch). 

Na odbornĨch ġkol§ch bĨv§ zpravidla uļebn²ch pl§nŢ v²ce, rŢzn® pro 

jednotliv® obory. A dokonce v uļebn²ch pl§nech, kter® sluļuj² do jedn® 

tŚ²dy v²ce rŢznĨch studijn²ch oborŢ ï zamŊŚen² (napŚ. na uļiliġt²ch), mohou 

bĨt vedle spoleļn®ho z§kladu uvedeny zvl§ġŠ dotace pŚedmŊtŢ, v nichģ se 

jednotliv® obory liġ². 

K  pl§nu studijn²ho oboru - zamŊŚen² pŚiŚad²me tŚ²dy, v nichģ se podle 

tohoto pl§nu vyuļuje. 

V jednotlivĨch tŚ²d§ch pak mŢģeme prov®st ¼pravu dat podle uļebn²ho 

pl§nu. Đprava zaloģ² potŚebnĨ poļet Ă¼vazkovĨch l²stkŢñ podle hodinov® 

dotace v pl§nu. D§le je tŚeba upŚesnit zpŢsob dŊlen² na skupiny, tĨdenn² 

cykly, doplnit konkr®tn² pŚedmŊty do obecnĨch typŢ (napŚ. anglickĨ a 

nŊmeckĨ jazyk do typu ciz² jazyk) a ¼vazky jsou pŚipraveny pro 

pŚidŊlov§n² vyuļuj²c²m. Voliteln® pŚedmŊty ve skupin§ch tvoŚenĨch 

zpravidla ģ§ky v²ce tŚ²d je vhodn® zadat vazbou na pŚedmŊt a uļitele. 

Uļebn² pl§n pak mŢģeme pouģ²t ke kontrole takto zadanĨch ¼vazkŢ. 

PodobnŊ dopln²me i nepovinn® pŚedmŊty (mimo uļebn² pl§n studijn²ho 

oboru - zamŊŚen²). 

Zad§n² ¼vazkŢ v prvn²m roce d§ v²ce pr§ce. Uļebn² pl§ny studijn²ch oborŢ 

ï zamŊŚen², vyuļovac² skupiny pro dŊlen² vĨuky ve tŚ²d§ch apod. vġak 
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vyuģijeme i v pŚ²ġt²ch ġkoln²ch letech. Đdaje staļ² jen aktualizovat. Uļebn² 

pl§ny umoģŔuj² prov®st ¼pravu ¼vazkŢ z loŔsk®ho roku do n§sleduj²c²ho, 

takģe pŚi pŚechodu na novĨ ġkoln² rok bude uģ pr§ce podstatnŊ m®nŊ. 

3.2.2 Transformace ¼vazkţ na n§sleduj²c² Ģkoln² rok 

Prvn²m krokem pŚ²pravy na tvorbu rozvrhu pro dalġ² rok je zaloģen² ¼vazkŢ 

na novĨ ġkoln² rok, kter® je moģn® udŊlat kdykoli v prŢbŊhu druh®ho 

pololet² (jak je pops§no v kapitole 3.1). 

Po zaloģen² ¼vazkŢ pro novĨ ġkoln² rok pokraļujeme jejich pŚedŊl§n²m pro 

novĨ ġkoln² rok. 

Nejprve dopln²me tŚ²dy budouc²ho prvn²ho roļn²ku, nov® skupiny, uļitele 

atd. NezapomeŔme tak® aktualizovat m²stnosti (zmŊny budou zejm®na 

v kmenovĨch uļebn§ch). TŚ²dn² uļitele zat²m ponech§me (nejdŚ²ve je lze 

zmŊnit po uz§vŊrce druh®ho polet²). 

Potom zkontrolujeme uļebn² pl§ny studijn²ch oborŢ ï zamŊŚen². Drobn® 

zmŊny dotace hodin v prŢbŊhu studia provedeme ve st§vaj²c²m pl§nu. 

V pŚ²padŊ vŊtġ²ch zmŊn vytvoŚ²me kopii pŢvodn²ho pl§nu, kterou 

oprav²me. K novŊ upraven®mu pl§nu pak pŚiŚad²me tŚ²dy, kter® se podle nŊj 

budou vyuļovat, u pŢvodn²ho pl§nu ponech§me tŚ²dy, jichģ se zmŊna tĨkat 

nebude. 

Đvazky pŚenesen® z minul®ho roku pochopitelnŊ neodpov²daj² nov®mu 

ġkoln²mu roku. Ve tŚ²d§ch doch§z² pŚi postupu o roļn²k vĨġe ke zmŊn§m 

v pŚedmŊtech, v dotaci hodin, mŢģe doj²t ke zmŊnŊ vyuļuj²c²ho apod. 

KromŊ toho je tŚeba doplnit ¼vazky v novĨch tŚ²d§ch.  

Đvazky tedy mus²me zkontrolovat, opravit a doplnit. 

K tomu opŊt nejl®pe poslouģ² ¼prava dat podle uļebn²ho pl§nu studijn²ho 

oboru ï zamŊŚen², kter§ oprav² poļty hodin ve tŚ²d§ch podle dotace v pl§nu. 

U novŊ zapsanĨch hodin mus²me upŚesnit zpŢsob dŊlen² na skupiny, 

pŚ²padnŊ zaŚadit konkr®tn² pŚedmŊty do typŢ a mnoģin (napŚ. nŊmeckĨ a 

francouzskĨ jazyk do typu ciz² jazyk 2). T²m ¼vazky pŚiprav²me pro 

pŚidŊlov§n² vyuļuj²c²m, kter® mŢģeme velmi pŚehlednŊ prov§dŊt napŚ. po 

pŚedmŊtech. 
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Nakonec doŚeġ²me voliteln® a nepovinn® pŚedmŊty, kter® mohou bĨt 

v uļebn²ch pl§nech zad§ny jen r§mcovŊ, nebo tam nejsou vŢbec. 

 

3.3 Moģnost pr§ce na rozvrhu mimo ġkolu  

Pro pr§ci na rozvrhu potŚebujeme vŊtġ² m²ru soustŚedŊn², coģ ve ġkole 

mnohdy nen² ¼plnŊ dobŚe moģn®. ZmiŔme se proto i o skuteļnosti, ģe lze 

pŚen®st potŚebn§ data na poļ²taļ mimo ġkolu (na notebook doma nebo o 

pr§zdnin§ch na chalupŊ), ¼vazky a rozvrh vytvoŚit na nŊm, a n§slednŊ vġe 

pŚen®st zpŊt do ġkoln² s²tŊ. 

Mus²me jen myslet na to, ģe ve ġkole mŢģe d§le prob²hat pr§ce s daty ģ§kŢ, 

s pl§nem akc², v suplov§n², tŚ²dn² knize apod. Dodrģ²me-li vġak n²ģe 

popsanĨ postup, bude moģn® pŚen®st data ¼vazkŢ a rozvrhu zpŊt do ġkoly, 

aniģ by se to dotklo dat poŚ²zenĨch v jinĨch modulech. 

Co tedy pro to mus²me udŊlat. V prvn² ŚadŊ je tŚeba jeġtŊ ve ġkole zapsat 

nov® tŚ²dy, uļitele, pŚ²padnŊ pŚedmŊty a zaloģit ¼vazky na novĨ ġkoln² rok. 

Teprve pak udŊlat kompletn² archivaci dat (Evidence, Spoleļn®ho prostŚed² 

a Rozvrhu), kter® potom na poļ²taļi doma dearchivujeme (ve stejn® verzi 

programu, vļetnŊ data aktualizace). 

BŊhem naġ² pr§ce doma by ve ġkole nikdo nemŊl mŊnit data ¼vazkŢ 

(vļetnŊ pŚedmŊtŢ, uļitelŢ, tŚ²d, vyuļovac²ch skupin, uļeben, uļebn²ch 

pl§nŢ apod.) ani dŊlat ģ§dn® zmŊny v rozvrhu, protoģe zpŊtnou dearchivac² 

by se takov® zmŊny pŚepsaly. V ostatn²ch ļ§stech programu lze pracovat 

¼plnŊ norm§lnŊ. 

Pro pŚenos vytvoŚen®ho rozvrhu zpŊt do ġkoly pak pouģijeme v modulu 

Archivace nab²dku rychlĨ vĨbŊr - ¼vazky a varianty rozvrhu (bez 

suplov§n²). Dearchivac² takto vytvoŚen®ho souboru se data ¼vazkŢ a 

rozvrhu poŚ²zen§ doma pŚenesou zpŊt do ġkoly, aniģ by se pŚepsaly soubory 

s daty ģ§kŢ apod. (pŚed dearchivac² pŢvodn² data vģdy pro jistotu 

z§lohujeme). 
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3.4 Nastaven² parametrŢ pro tvorbu rozvrhu 

Z§kladem ¼spŊchu jsou spr§vnŊ definovan® ¼vazky. 

StejnŊ jako pŚi klasick®m sestavov§n² rozvrhu bez poļ²taļe, mŢģeme i 

v modulu Rozvrh manipulovat pouze s pŚedem pŚipravenĨmi l²stky. Ty si 

program vytvoŚ² na z§kladŊ ¼dajŢ definovanĨch ve Spoleļn®m prostŚed² 

(jak je pops§no v kapitole 3.2). Zjist²me-li, ģe nŊjakĨ l²stek chyb² nebo 

pŚebĨv§, mus²me to napravit v tomto modulu. Nen² dobr® tvorbu rozvrhu 

vŢbec zaļ²nat, dokud nejsou l²stky s hodinami pŚedmŊtŢ pro tŚ²dy a 

vyuļuj²c² stoprocentnŊ v poŚ§dku. 

PŚ²prava l²stkŢ pokraļuje jejich spojov§n²m pro spoleļn® nasazov§n². Na 

jeden l²stek lze um²stit v²ce skupin tak, jak je v rozvrhu hodl§me d§vat 

proti sobŊ do t®ģe hodiny (napŚ. mohou bĨt proti sobŊ skupiny s vĨukou 

ciz²ho jazyka). Analogicky lze propojit vĨuku i ve v²ce tŚ²d§ch, m§-li 

z nŊjak®ho dŢvodu probŊhnout v tomt®ģ ļase. Tato spojen² je dobr® zadat 

pŚedem nejen pro generov§n² rozvrhu, ale tak® z toho dŢvodu, ģe program 

nad§le vyhodnocuje prostor pro nasazen² takovĨch l²stkŢ s ohledem na 

vġechny skuteļnosti (napŚ. spoleļn® voln® hodiny vġech na l²stku 

figuruj²c²ch vyuļuj²c²ch, vyhovuj²c² uļebny pro vĨuku vġech dotļenĨch 

skupin apod.). Skupiny samostatnŊ je dobr® nechat jen u hodin, kde nejsme 

pŚedem rozhodnuti. 

D§le definujeme v²cehodinov® bloky (napŚ. pro vĨtvarnou vĨchovu, kdy 

bĨv§ s ohledem na delġ² pŚ²pravu a ¼klid pomŢcek vhodnŊjġ² dvouhodina). 

V²cehodinov® bloky jsou pak nasazov§ny najednou (zohledŔuje se moģnost 

jejich nasazen² do odpov²daj²c²ho voln®ho m²sta). 

PŚed vlastn² tvorbou rozvrhu je tŚeba upŚesnit konfiguraci, tedy napŚ. 

stanovit potŚebnĨ rozsah vyuļovac²ch hodin ve dnech, zadat druhy 

blokov§n² pro vyuļuj²c², tŚ²dy a m²stnosti, zvolit zpŢsob nasazov§n² l²stkŢ a 

kontroly pŚidŊlov§n² m²stnost², nastavit zpŢsob obarven² l²stkŢ apod.   

PŚibliģme si podrobnŊji napŚ. moģn® nastaven² rŢznĨch zpŢsobŢ vyuģit² 

barev. 
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PŚi volbŊ obarven² podle aktu§ln² situace, budou v okamģiku nasazov§n² 

nebo pŚi pokusech o pŚesuny hodiny obarveny pouze l²stky stejn®ho 

pŚedmŊtu (pŚ²padnŊ l²stky t®hoģ vyuļuj²c²ho, uļ²-li v dan® tŚ²dŊ i jinĨ 

pŚedmŊt), barva ostatn²ch bude doļasnŊ potlaļena. Na prvn² pohled tak 

uvid²me dosavadn² rozm²stŊn² ostatn²ch hodin pŚedmŊtu v rozvrhu. 

MŢģeme tedy napŚ. zkontrolovat, zda matematika nen² v pŚ²liġ pozdn²ch 

hodin§ch, ļi zda pŚedmŊt s dvouhodinovou dotac² nen² dva dny po sobŊ 

nebo dokonce tentĨģ den (coģ zpravidla nechceme). 

PŚi volbŊ obarven² vybran® podmnoģiny pŚedmŊtŢ mŢģeme napŚ. 

v hotov®m rozvrhu zkontrolovat rozvrģen² oddechovĨch pŚedmŊtŢ (pokud 

moģno kaģdĨ den nŊjakĨ a radŊji v pozdŊjġ²ch hodin§ch) nebo hlavn²ch 

pŚedmŊtŢ (aby byly nasazeny v dobŊ, kdy jsou ģ§ci Ăļerstv²ñ). 

Pro spr§vn® vĨpoļty algoritmu sestavuj²c²ho seznam hodin do tipu pro 

nasazen² (a pro automatick® generov§n²) je d§le nesm²rnŊ dŢleģit® stanovit 

napŚ. pr§vŊ nejvhodnŊjġ² dobu pro vĨuku dŢleģitĨch pŚedmŊtŢ (jazykŢ, 

matematiky apod.) ļi naopak pro oddechovŊjġ² hodiny (rŢzn® vĨchovy 

apod.). Toto nastaven² lze zadat odliġnŊ pro jednotliv® tŚ²dy (stejnĨ pŚedmŊt 

mŢģe bĨt v nŊkterĨch tŚ²d§ch hlavn² a v jinĨch vedlejġ²). Je moģn® tak® 

urļit, kter® hodiny nemaj² bĨt bezprostŚednŊ po sobŊ (napŚ. hodiny dvou 

rŢznĨch ciz²ch jazykŢ). DŢleģit® je rovnŊģ zadat, v kterĨch hodin§ch 

mohou m²t ģ§ci a vyuļuj²c² obŊdovou pŚest§vku nebo naopak, v kterĨch 

hodin§ch bĨt volno v ģ§dn®m pŚ²padŊ nemŢģe. 

3.5 Tvorba rozvrhu hodin 

Pro tvorbu rozvrhu v syst®mu Bakal§Śi doporuļujeme kombinaci ruļn²ho 

nasazov§n² l²stkŢ s podporou automatick®ho generov§n². Zejm®na vyuģit² 

tipu pro nasazen² hodin, kter® program prŢbŊģnŊ vyhodnocuje, jako 

v dan®m okamģiku nejproblematiļtŊjġ². 

Koncepce tvorby rozvrhu v syst®mu Bakal§Śi vych§z² ze zkuġenost² 

z²skanĨch pŚi pr§ci na rozvrz²ch mnoha rŢznĨch ġkol (sestavovanĨch 

pomoc² tohoto programu). Tvorba rozvrhu je umŊn² Śeġit kompromisy mezi 

rŢznĨmi poģadavky (kompaktnost, duġevn² hygiena a pestrost, vyuģit² 
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odbornĨch uļeben atd.). Hled§n² kompromisŢ je bliģġ² ļlovŊku, pro poļ²taļ 

by znamenalo zad§v§n² dalġ²ch a dalġ²ch podm²nek. 

TvŢrce rozvrhu proto nen² ponech§n stranou ani pŚi spuġtŊn² automatick®ho 

generov§n². Postupn® nasazov§n² hodin sledujeme na monitoru a pohybem 

myġi nebo stiskem kl§vesy mŢģeme generov§n² kdykoliv jednoduġe 

pŚeruġit. To umoģŔuje Śeġit probl®my jiģ v okamģiku, kdy je pro potŚebn® 

pŚesuny a vĨmŊny hodin jeġtŊ dostatek prostoru. Pozornost algoritmu je 

soustŚedŊna na vyhled§v§n² hodin, u nichģ by pozdŊjġ² nasazen² pŢsobilo 

probl®my. TŚeba i v tom smyslu, ģe by pŚedmŊt s dvouhodinovou tĨdenn² 

dotac² neġel d§t ob den, hlavn² pŚedmŊt by nemohl bĨt v dŚ²vŊjġ²ch 

dopoledn²ch hodin§ch, ģ§ci nebo uļitel by nemŊli volno na obŊd apod. (viz 

nastaven² podm²nek pro generov§n² rozvrhu v kapitole 3.4). 

StejnĨ princip je dobr® pouģ²t i pŚi ruļn²m nasazov§n² l²stkŢ. Tedy 

pŚednostnŊ vyŚeġit nasazen² hodin, kter® jsou v seznamu tipu pro nasazen² 

zobrazeny na pŚedn²ch m²stech. 

V rozvrz²ch vyznaļ²me nejprve blokov§n². Jedn§ se o hodiny, kdy 

vyuļuj²c² nen² z nŊjak®ho dŢvodu k dispozici, u m²stnost² mŢģe j²t 

napŚ²klad o pron§jem jin® organizaci apod. Blokov§n²m u tŚ²d mŢģeme 

naznaļit poģadavek na nepŚ²pustnost odpoledn²ho vyuļov§n² v nŊkterĨch 

dnech apod. 

Vlastn² nasazov§n² zahajujeme obvykle komplikovanĨmi hodinami, napŚ. 

tŊmi, kter® jsou v§z§ny na uļebny, nebo hodinami dŊlenĨmi na skupiny 

(tŊlesn§ vĨchova, informatika, ciz² jazyky, voliteln® pŚedmŊty atd.).  

NŊkter® hodiny je vhodn® nasadit ruļnŊ, i kdyģ budeme pozdŊji vyuģ²vat 

generov§n² rozvrhu. OsvŊdļenĨm zpŢsobem (napŚ. na z§kladn² ġkole ļi 

gymn§ziu) je vyŚeġit nejprve odpoledn² vyuļov§n² (mus² bĨt nutnŊ u tŚ²d, 

kter® maj² v²ce neģ 30 hodin tĨdnŊ) nasazen²m vedlejġ²ch pŚedmŊtŢ a 

pomoc² blokov§n² pŚesnŊ vymezit prostor, kam bude tŚeba nasadit zbĨvaj²c² 

l²stky (a do tŊchto hodin zadat poģadavek na souvisl® vyuļov§n²). Pak je 

vhodn® pomocnĨm blokov§n²m vymezit prostor i vyuļuj²c²m, aby ve 

dnech, kdy budou m²t vyuļov§n² dlouho do odpoledne, zaļ²nali uļit o nŊco 

pozdŊji (tedy aby nemŊli pŚ²liġ n§roļnĨ den nebo dlouhĨ den plnĨ oken). 
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Mysleme na to, ģe rozvrh m§ bĨt dobrĨ nejen pro ģ§ky, ale ģe by 

s rozvrhem mŊli bĨt, pokud moģno, spokojeni i vyuļuj²c². 

Na dalġ² problematick® hodiny pak brzy upozorn² tip pro nasazen². Nemus² 

se jednat jen o hodiny s vazbou na uļebnu (tŊlesn§ vĨchova, informatika 

atd.), pŚednostnŊ je zpravidla tŚeba nasazovat napŚ. hodiny v§zan® na v²ce 

uļitelŢ, u nichģ jsou nav²c zad§ny navz§jem si odporuj²c² poģadavky na 

dobu, kdy nemohou uļit (protoģe maj² napŚ. ļ§st ¼vazku na sousedn² 

ġkole). 

V konfiguraci zmŊn v rozvrhu nastav²me pro vĨġe popsanou f§zi tvorby 

rozvrhu reģim pro pŚipojov§n² hodin. Uļebny bychom mŊli nechat 

pŚidŊlovat automaticky, aby n§s tato ļinnost nezdrģovala. RovnŊģ nen² 

v tuto chv²li vhodn® nechat potvrzovat nasazen² kaģd® hodiny. 

 

Obr. 3.1 ï Tvorba rozvrhu - situace pŚi nasazen² hodiny 

Nasazovat mŢģeme jak v rozvrhu tŚ²dy, tak v rozvrhu uļitele. SouļasnŊ je 

vhodn® otevŚ²t p§r rozvrhŢ podle situace. Jejich obsah se mŊn² podle toho, 
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kter®ho vyuļuj²c²ho ļi pŚedmŊtu se pr§vŊ prov§dŊn§ akce tĨk§ 

(nasazujeme-li v rozvrhu tŚ²dy napŚ. hodinu fyziky, v pomocnĨch rozvrz²ch 

podle situace se zobraz² aktu§ln² rozvrh uļitele fyziky v dan® tŚ²dŊ a 

dosavadn² obsazen² odborn® uļebny pro fyziku). PŚi nasazov§n² hodin 

v§zanĨch na uļebny mŢģeme d§le zobrazit pomocn® informaļn² rozvrhy 

poģadovanĨch m²stnost² (napŚ. velk® a mal® tŊlocviļny pro rozvrhov§n² 

hodin tŊlesn® vĨchovy, sportovn²ch her apod.). 

V okamģiku nasazen² l²stku do rozvrhu program nab²z² grafickou n§povŊdu 

v podobŊ oznaļen² pol², na kterĨch by nasazen² l²stku zpŢsobilo kolizi, 

napŚ. dvoj² nasazen² t®hoģ uļitele ve stejnou dobu. Hl²d§na je i poģadovan§ 

vz§jemn§ disjunktnost skupin ģ§kŢ. Obsahuj²-li t®hoģ ģ§ka, nemohou bĨt v 

rozvrhu òproti sobŊò. Lze t®ģ zamezit nasazen² hodin do nevyhovuj²c²ch 

uļeben (tŊlesn® vĨchovy mimo tŊlocviļny, v pŚ²padŊ nedostateļn® kapacity 

m²stnosti apod.) 

PŚ²padnou kolizi bychom museli Śeġit vyjmut²m jin®ho l²stku z rozvrhu. 

Stejn§ n§povŊda funguje i pŚi vĨmŊn§ch hodin. V ģ§dn®m pŚ²padŊ tak 

nemŢģe doj²t ke vzniku koliz², kter® mohou ļasto velmi znepŚ²jemnit 

klasick® sestavov§n² rozvrhu bez pomoci poļ²taļe. 

Lze rovnŊģ vyuģ²t informace o poļtu volnĨch uļitelŢ a m²stnost², abychom 

l®pe rozvrhli dŊlen® hodiny (jejichģ nasazen² ve stejnĨ ļas zvyġuje 

poģadavek na poļet volnĨch m²stnost² a uļitelŢ v danou hodinu). Po 

nasazen² dŊlenĨch hodin se doporuļuje prov®st kontrola poļtu volnĨch 

uļeben resp. uļitelŢ v jednotlivĨch hodin§ch. Je to dŢleģit® zejm®na na 

ġkol§ch s moģnĨm nedostatkem uļeben resp. pŚi rozs§hlejġ²ch poģadavc²ch 

uļitelŢ. 

V dalġ² f§zi tvorby rozvrhu pŚepneme reģim na vĨmŊny hodin (v rozvrz²ch 

tŚ²d).   

V prŢbŊhu tvorby se snaģ²me postupnŊ dokonļovat rozvrhy uļitelŢ 

s vŊtġ²m procentem nasazenĨch hodin. 
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Po nasazen² rozvrhu zbĨv§ doŚeġit um²stŊn² v uļebn§ch, pŚidŊlen² dohledŢ 

(o pŚest§vk§ch na chodb§ch nebo v dobŊ obŊda ve ġkoln² j²delnŊ) a 

suplovac²ch pohotovost². 

D§le je moģno vyznaļit hodiny, kter® se maj² vykazovat zvl§ġŠ pŚi 

vyhodnocen² suplov§n² (napŚ. pŚespoļetn® hodiny nad z§kladn² ¼vazek). 

Nakonec je tŚeba hotovĨ rozvrh uloģit pro dalġ² vyuģit² v suplov§n², 

elektronick® tŚ²dn² knize atd. 

 

3.6 Vyuģit² rozvrhu v dalġ²ch modulech syst®mu 

Prvn² nespornou vĨhodou poļ²taļov®ho zpracov§n² rozvrhu (pomineme-li 

samotnou pomoc programu pŚi jeho tvorbŊ) je moģnost tisku rozvrhŢ tŚ²d, 

uļitelŢ i m²stnost² (vļetnŊ moģnosti jejich um²stŊn² napŚ. na www str§nky 

ġkoly). Lze tisknout i pŚehledy rozvrhu cel® ġkoly a dalġ² sestavy. 

Data rozvrhu pak vyuģ²vaj² dalġ² moduly. 

V prvn² ŚadŊ modul pro suplov§n², kterĨ pŚin§ġ² velkou ļasovou ¼sporu 

bŊhem cel®ho ġkoln²ho roku (viz kapitola 8). 

HotovĨ rozvrh se d§le zobraz² ģ§kŢm a jejich rodiļŢm v internetov® 

ģ§kovsk® kn²ģce. PŚi exaktn²m urļen² vyuļovac²ch skupin se kaģd®mu 

ģ§kovi zobraz² pr§vŊ jeho rozvrh, tedy s ciz²mi jazyky pŚesnŊ podle skupin, 

do nichģ patŚ², s jeho volitelnĨmi pŚedmŊty apod. (viz kapitola 10). 

Bez rozvrhu a suplov§n² by bylo nemysliteln® pouģit² elektronick® tŚ²dn² 

knihy (viz kapitola 9), v n²ģ je veġker§ vĨuka dle rozvrhu pŚedeps§na, takģe 

staļ² doplnit jen t®ma hodiny a absenci ģ§kŢ (jejichģ seznam vych§z² opŊt 

z dŚ²ve zm²nŊn®ho exaktn²ho urļen² vyuļovac²ch skupin). 

Informace o ¼vazc²ch uļitelŢ a exaktn² urļen² vyuļovac²ch skupin jsou 

vyuģity tak® pŚi zad§v§n² klasifikace jednotlivĨmi vyuļuj²c²mi (viz 

kapitola 5). 
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4 Evidence ģ§kŢ 

Modul pro evidenci ģ§kŢ a zamŊstnancŢ ġkoly je nejdŢleģitŊjġ² souļ§st 

ġkoln² agendy v syst®mu Bakal§Śi. Zad§vaj² se zde osobn² data ģ§kŢ a 

veġker® ¼daje o jejich studiu, vļetnŊ prŢbŊģn® a pololetn² klasifikace (viz 

kapitola 5), obsahuje tak® tisk vysvŊdļen² a mnoho dalġ²ch vĨstupŢ pro 

poģadovanou pedagogickou dokumentaci (viz kapitola 6). 

Evidence ģ§kŢ je vĨchoz²m modulem pro internetovou ģ§kovskou kn²ģku 

(viz kapitola 10) a spolu s rozvrhem a suplov§n²m tak® pro elektronickou 

tŚ²dn² knihu (viz kapitola 9). 

Podrobn® informace k modulu pro evidenci ģ§kŢ jsou v n§povŊdŊ 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_evidence_zaku_zamestnancu_klasifi

kace.htm). 

 

4.1 Import dat z dŚ²ve pouģ²van®ho syst®mu 

Pokud ġkola se syst®mem Bakal§Śi zaļ²n§, pak je pro ni dŢleģit§ moģnost 

importu osobn²ch dat ģ§kŢ z dŚ²ve pouģ²van®ho programu. NemŊlo by 

smysl vġe znovu ruļnŊ pŚepisovat. 

Pro import dat z datab§zovĨch, tabulkovĨch ļi textovĨch souborŢ existuje 

procedura (v modulu Evidence v nab²dce spr§vce). Naļten² dat si tak mŢģe 

prov®st sama ġkola. Staļ² exaktnŊ popsat, kter® poloģky pŢvodn²ho souboru 

odpov²daj² jakĨm poloģk§m v datov® struktuŚe Bakal§ŚŢ (viz n§povŊda: 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/se_import_z_dbf_souboru.htm). 

Vhodn® je importovat data odpov²daj²c² konci pŚedch§zej²c²ho ġkoln²ho 

roku a n§slednŊ prov®st pŚechod na novĨ rok uģ v syst®mu Bakal§Śi (viz 

kapitola 3.1). VytvoŚ² se t²m i struktura obsahuj²c² ¼daje o absolventech, 

potŚebn§ pro pŚed§v§n² ¼dajŢ ze ġkoln² matriky na server MĠMT (data jsou 

poģadov§na i za obdob² minul®ho roku). 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_evidence_zaku_zamestnancu_klasifikace.htm
https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_evidence_zaku_zamestnancu_klasifikace.htm
https://skola.bakalari.cz/napoveda/se_import_z_dbf_souboru.htm
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Poļ§teļn² import dat lze pŚ²padnŊ prov®st na zak§zku (vļetnŊ napŚ. 

zaloģen² historie pro tŚ²dy a ģ§ky, pro moģnost zpŊtn®ho zad§n² 

klasifikaļn²ch ¼dajŢ apod.). 

 

4.2 Evidence ģ§kŢ a zamŊstnancŢ 

 
Obr. 4.1 ï Karta ģ§ka - grafick® zobrazen² vĨvoje prospŊchu a absence 

Program eviduje osobn² a klasifikaļn² data ģ§kŢ. Z§znamy o ģ§c²ch jsou 

vedeny takovĨm zpŢsobem, aby z nich bylo moģno i zpŊtnŊ odvodit zmŊny 

ve stavu ģ§kŢ v rŢznĨch obdob²ch, vļetnŊ dŢvodŢ (odchod ze ġkoly, 

pŚeruġen² studia apod.). PŚesnĨ zpŢsob evidence (se z§pisem ¼dajŢ do tzv. 

historie) je nezbytnĨ pro elektronick® pŚed§v§n² dat na MĠMT, vĨkazy pro 

VZP apod. 
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U zamŊstnancŢ staļ² v programu evidovat data potŚebn§ pro ostatn² 

moduly. Vedle pŚ²jmen², jm®na, zkratky a kontaktn²ch ¼dajŢ napŚ. 

aprobaļn² pŚedmŊty, ¼vazky atd.  

K dispozici je pak ġirok® spektrum vĨstupŢ na tisk§rnu, obrazovku nebo do 

souboru. Jedn§ se o sloupcov® seznamy s vĨbŊrem poloģek, obecnŊjġ² 

sestavy reports, vĨstupy na pŚedtiġtŊn® formul§Śe (zejm®na blankety 

vysvŊdļen²), pŚihl§ġky na SĠ a VĠ, adresn² ġt²tky, etikety, rŢzn® kontroln² 

vĨpisy, statistiky, zasedac² poŚ§dky tŚ²d, vĨstupy pro pŚed§v§n² dat na ĐIV 

atd. Moģn§ je tak® hromadn§ korespondence (dopisy, vĨchovn§ opatŚen², 

informace o pŚij²mac²ch zkouġk§ch) ve spolupr§ci s extern²mi programy 

napŚ. MS Word (viz kapitola 6). 

Nab²z² se tak® obrovsk§ ġk§la pŚehledŢ a statistik s klasifikac² (viz 

kapitola 5.4). 

Data jsou v poļ²taļi chr§nŊna nŊkolikerĨm zpŢsobem. Vstup do programu 

je moģnĨ pod heslem, kaģdĨ zamŊstnanec m§ pŚidŊlenu funkci, k n²ģ 

pŚ²sluġ² odpov²daj²c² pravomoci (viz kapitola 11.1). 

PŚi uloģen² dat na SQL server je pŚ²stup k datŢm chr§nŊn jeġtŊ i na ¼rovni 

operaļn²ho syst®mu. 

Nezbytnou souļ§st² zabezpeļen² dat je jejich z§lohov§n² (viz 

kapitola 11.3). A dŢleģitou ochranou proti pŚ²padnĨm neopr§vnŊnĨm 

z§sahŢm do dat je moģnost porovn§n² obsahu aktu§ln²ho souboru 

s archivem. Ve vĨpisu zmŊn bychom totiģ jen tŊģko pŚehl®dli, kdyby byly 

napŚ. zmŊnŊny zn§mky nŊkterĨch ģ§kŢ v jiģ uzavŚenĨch klasifikaļn²ch 

obdob²ch. 

Konkr®tn² ļinnosti v modulu Evidence popisuj² kapitoly 4.3 - 6. 

 

4.3 Uģivatelsk® pŚizpŢsoben² programu 

DŢleģitou vlastnost² evidenļn² ļ§sti syst®mu Bakal§Śi je jeho 

modifikovatelnost. 
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K prvn²mu pŚizpŢsoben² programu doch§z² uģ pŚi jeho instalaci. Podle typu 

ġkoly jsou vybr§ny poloģky, kter® se u ģ§kŢ ļi studentŢ budou evidovat. 

Chov§n² programu lze d§le ovlivnit ¼pravou obsahu a vzhledu karty ģ§ka 

(pozmŊnŊn²m z§loģky s osobn²mi ¼daji ļi pŚ²padnŊ doplnŊn²m dalġ²ch 

potŚebnĨch z§loģek), vytvoŚen²m ļasto pouģ²vanĨch filtrŢ (napŚ. pro vĨbŊr 

ģ§kŢ s bydliġtŊm mimo m²sto ġkoly) nebo rozġ²Śen²m nab²dky pro 

uspoŚ§d§n² dat (napŚ. dle zmŊny prŢmŊrn®ho prospŊchu). 

Pro urļit® ļinnosti (napŚ. kontrolu vyplnŊn² ¼dajŢ pŚed tiskem vysvŊdļen²) 

je d§le vhodn® pŚipravit tzv. pohledy. Jde o tabulky ¼dajŢ se specifickĨm 

chov§n²m (napŚ. s potlaļen²m poloģek, kter® by nemŊly bĨt editov§ny, 

zvĨraznŊn²m ĂpodezŚeleñ vyplnŊnĨch ¼dajŢ apod.). Tak® tyto pohledy lze 

doplŔovat a upravovat. 

Dalġ²m vĨraznĨm prvkem otevŚenosti syst®mu jsou modifikovateln® 

tiskov® sestavy, kter® umoģn² prakticky libovolnĨ poģadovanĨ vĨstup (viz 

kapitola 6.3). 

Bliģġ² informace o moģnostech pŚizpŢsoben² syst®mu Bakal§Śi jsou 

v n§povŊdŊ 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/se_prizpusobeni_programu.htm). 

 

4.4 PoŚizov§n² dat 

O kaģd®m ģ§kovi ġkola eviduje pomŊrnŊ velk® mnoģstv² ¼dajŢ. NŊkter® 

z nich mŢģe pouģ²vat v²ce m®nŊ pro vlastn² potŚebu (napŚ. kontaktn² ¼daje 

na rodiļe ģ§kŢ), nŊkter® jsou tŚeba pro tisk vysvŊdļen² (napŚ. m²sto 

narozen²) apod. ĠkolskĨ z§kon pak pŚesnŊ vymezuje, kter® ¼daje mus² 

ġkola evidovat, nŊkter® z tŊchto ¼dajŢ jsou pak vyģadov§ny pŚi 

elektronick®m pŚed§v§n² ¼dajŢ na MĠMT (viz kapitoly 4.6 a 4.7). 

A teŅ uģ nŊkolik z§kladn²ch informac² ke zpŢsobu zad§v§n² ¼dajŢ o ģ§c²ch. 

V prvn² ŚadŊ je tŚeba Ś²ci, ģe pro plnŊn² dat existuj² vhodnŊjġ² zpŢsoby, neģ 

pouh§ pr§ce v kartŊ ģ§ka. Ta je vhodn§ sp²ġe pro prohl²ģen² ¼dajŢ o 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/se_prizpusobeni_programu.htm
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jednotlivĨch ģ§c²ch a drobn® zmŊny v datech. Plat² to jak pro z§pis ģ§kŢ 

pŚ²mo do modulu Evidence, tak pro z§pis uchazeļŢ do modulu PŚij²mac² 

zkouġky resp. Z§pis ģ§kŢ do 1.  roļn²ku ZĠ (viz kapitola 2.2). 

Zapisujeme-li vŊtġ² mnoģstv² dat, vyuģijeme nab²dku data - z§pis novĨch 

vŊt s vĨbŊrem poloģek. VĨbŊr poloģek umoģn² pŚehlednŊjġ² pŚ²stup k pr§vŊ 

zapisovanĨm ¼dajŢm. Poloģky lze totiģ nejen vybrat, ale i uspoŚ§dat tak, 

aby odpov²daly zdroji, ze kter®ho jsou data pŚepisov§na. 

NŊkter® ¼daje je vhodn® pŚeddefinovat hodnotou s nejvŊtġ² ļetnost². Na 

vŊtġinŊ ġkol mŢģeme napŚ²klad vyplnit m²sto narozen², protoģe bude u 

devades§ti procent ģ§kŢ shodn®. StejnŊ tak mŢģeme pŚeddefinovat st§tn² 

pŚ²sluġnost apod. Pro z§pis dat rodiļŢ lze pouģ²t moģnost kop²rov§n² 

odpov²daj²c²ch poloģek, jiģ zapsanĨch u ģ§ka (pŚ²jmen², bydliġtŊ apod.). 

Pro nŊkter® poloģky mŢģeme vytvoŚit a prŢbŊģnŊ aktualizovat ļ²seln²ky 

ļasto se opakuj²c²ch hodnot (napŚ. pro m²sto narozen², ulice v okol² ġkoly, 

pro oġetŚuj²c² l®kaŚe ģ§kŢ apod.). Ļ²seln²ky mohou bĨt strukturovan®, u 

l®kaŚe lze napŚ. zadat adresu, ordinaļn² hodiny a dalġ² ¼daje. 

Ļ²seln²k pro zad§n² bydliġtŊ lze zase pŚipravit vĨbŊrem PSĻ okoln²ch obc² 

(vyfiltrov§n²m z ļ²seln²ku vġech PSĻ). MŢģeme tak® vyuģ²t vazbu mezi 

PSĻ a m²stem bydliġtŊ. 

DoplnŊn² potŚebnĨch hodnot lze v editovatelnĨch ļ²seln²c²ch prov®st po 

souļasn®m stisku kl§ves Ctrl O. 

NŊkter® ļ²seln²ky jsou striktnŊ definov§ny nadŚ²zenĨm org§nem (napŚ. 

¼plnĨ seznam ġkol pro zad§n² pŚedchoz²ho pŢsobiġtŊ ļi druhy zdravotn²ho 

postiģen² pro elektronick® pŚed§v§n² ¼dajŢ na MĠMT). Tyto ļ²seln²ky 

nelze uģivatelsky editovat, jsou aktualizov§ny Ăcentr§lnŊñ. 

Podrobn® pokyny pro evidenci ģ§kŢ ve ġkoln² matrice jsou v n§povŊdŊ 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_obecne_pokyny_pro_vedeni_eviden

ce.htm). 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_obecne_pokyny_pro_vedeni_evidence.htm
https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_obecne_pokyny_pro_vedeni_evidence.htm
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Pro doplnŊn² dalġ²ch ¼dajŢ do uģ zadanĨch dat, se doporuļuje vyuģ²t 

nab²dku data - zmŊny osobn²ch dat - s vĨbŊrem poloģek nebo data - zmŊny 

osobn²ch dat - s vĨbŊrem jedn® poloģky. 

Dalġ² zmŊny osobn²ch ¼dajŢ jednotlivĨch ģ§kŢ, rŢzn® specifick® ¼daje 

(napŚ. individu§ln² studijn² pl§ny ģ§kŢ, uznan® pŚedchoz² vzdŊl§n², 

zdravotn² postiģen² ģ§kŢ), pŚesuny ģ§kŢ mezi tŚ²dami apod. je uģ pak 

vhodn® zad§vat v kartŊ ģ§ka. 

 

4.5 Ģ§ci ve tŚ²d§ch 

PŚesuny ģ§kŢ mezi tŚ²dami t®hoģ roļn²ku, opakov§n² roļn²ku, odchody 

ģ§kŢ ze ġkoly, pŚ²padn® slouļen² tŚ²d apod. Śeġ²me po uz§vŊrce a archivaci 

druh®ho pololet², zpravidla jeġtŊ pŚed nebo v prŢbŊhu pŚechodu syst®mu na 

novĨ ġkoln² rok (viz kapitola 3.1), kterĨ provede povĨġen² roļn²ku u vġech 

ģ§kŢ (roļn²k se povĨġ² u cel® tŚ²dy, nepŚeŚazujeme tedy jednotlivŊ ģ§ky, 

kteŚ² prospŊli). VyŚeġit je tŚeba zejm®na opakov§n² ģ§kŢ posledn²ho 

roļn²ku, aby nebyli pŚechodem na novĨ ġkoln² rok vyŚazeni do souboru 

bĨvalĨch ģ§kŢ. Ostatn² zmŊny lze pŚ²padnŊ prov®st pozdŊji. 

PŚi opakov§n² roļn²ku zmŊn²me prostŊ poloģku tŚ²da v kartŊ ģ§ka na novou 

hodnotu (napŚ. ze 3.A na 2.A). Analogicky Śeġ²me pŚeŚazen² ģ§ka do jin® 

tŚ²dy paraleln²ho roļn²ku. S tŊmito ļinnostmi je sv§z§no vloģen² z§znamu 

upŚesŔuj²c²ho dŢvod zmŊny do historie ģ§ka.  

PŚeruġen² studia je Śeġeno doļasnĨm vyŚazen²m studenta ze stavu, 

nevyplŔujeme datum a k·d ukonļen², souļ§st² procedury je vloģen² 

z§znamu do upŚesŔuj²c²ch ¼dajŢ v historii ģ§ka. Po n§vratu ģ§ka z§znam 

pouze obnov²me, opŊt s vloģen² informace do historie. 

Ģ§ky, kteŚ² ze ġkoly odch§zej² bŊhem studia, vyŚad²me z evidence skryt²m 

jejich z§znamu (pomoc² tlaļ²tka zruġit na kartŊ ģ§ka). Vypln²me poloģky 

datum a k·d ukonļen², uvedeme dŢvod zmŊny, pŚ²padnŊ IZO ġkoly, na 

kterou ģ§k pŚech§z² atd. (zadan® ¼daje lze zkontrolovat na z§loģk§ch 

matrika a historie). VyŚazen² ģ§ci potom Ăpostupuj² na pozad² pŢvodn² 
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tŚ²dyñ, dokud nejsou jejich z§znamy pŚesunuty do souboru bĨvalĨch ģ§kŢ 

(v r§mci pŚechodu na novĨ ġkoln² rok, zpravidla v posledn²m roļn²ku 

pŢvodn² tŚ²dy). Na z§kladŊ spr§vnŊ vyplnŊn® historie jsou tito ģ§ci 

zaŚazov§ni do sestav a vĨkazŢ za minul§ l®ta, zejm®na jde o vĨkazy pro 

elektronick® pŚed§v§n² dat, o spr§vn® zapoļten² ģ§kŢ do pŚehledŢ 

prospŊchu tŚ²dy apod. 

Z§znamy v historii ģ§ka slouģ² k pŚesn® evidenci ¼dajŢ ve ġkoln² matrice. 

PŚ²sluġnost ke tŚ²d§m v jednotlivĨch pololet²ch se vztahuje ke klasifikaļn²m 

¼dajŢm. Z§znamy upŚesŔuj²c² datum a dŢvody zmŊn (pŚechod na jinĨ obor, 

opakov§n² roļn²ku, pŚeruġen² studia apod.) slouģ² pro vĨkazy ¼dajŢ o 

jednotlivĨch ģ§c²ch. 

Ruġen² a pŚesuny ģ§kŢ by mŊly zŢstat v kompetenci veden² ġkoly. Pro 

pŚesun ģ§ka do jin® tŚ²dy je tŚeba vyġġ² pravomoc, neģ m§ tŚ²dn² uļitel. 

Naprosto nevhodn® by bylo v pŢvodn² tŚ²dŊ ģ§ka zruġit a v nov® tŚ²dŊ pro 

nŊj vytv§Śet novĨ z§znam. Zruġen² ģ§ka tŚ²dn²m uļitelem lze zabr§nit 

potlaļen²m t®to moģnosti v parametrech syst®mu Bakal§Śi  - pr§va tŚ²dn²ch 

uļitelŢ (a uļitelŢ OV). 

 

4.6 Đdaje o ģ§c²ch pro pŚed§v§n² na MĠMT 

VŊtġina ¼dajŢ (napŚ. rodn® ļ²slo, bydliġtŊ, st§tn² pŚ²sluġnost, datum zah§jen² 

studia, studijn² obor atd.) se zad§v§ pŚ²mo jednotlivĨm ģ§kŢm (viz 

kapitola 4.6.1). 

NŊkter® poloģky (napŚ. druh studia, studijn² d®lka, vzdŊl§vac² program) se 

odvozuj² z pŚ²sluġnosti ģ§ka ke tŚ²dŊ, pŚ²padnŊ se pouze upŚesŔuj² vĨjimky 

pro integrovan® ģ§ky. RovnŊģ vzdŊl§vac² jazyk nezad§v§me jednotlivĨm 

ģ§kŢm, protoģe vych§z² z oboru studia, vyuļovan® ciz² jazyky se odvozuj² 

z aktualizace pŚedmŊtŢ apod. (viz kapitola 4.6.2). 

U nŊkterĨch ģ§kŢ se jeġtŊ nav²c eviduj² specifick® ¼daje (zdravotn² 

postiģen², individu§ln² vzdŊl§vac² pl§n apod.). Jedn§ se o citlivŊjġ² ¼daje, 
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v programu jsou na zvl§ġtn² z§loģce, ke kter® maj² pŚ²stup jen opr§vnŊn² 

uģivatel® (viz kapitola 4.6.3). 

ĐplnĨ seznam vġech poloģek pŚed§vanĨch na MĠMT je v n§povŊdŊ 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/elt_poloky_elektronickeho_predavan.htm). 

V kapitol§ch 4.6.1 aģ 4.6.3 jsou uvedeny vybran® poloģky, k nimģ bĨvaj² 

ļastŊjġ² dotazy, s nŊkolika dŢleģitĨmi pozn§mkami. 

4.6.1 đdaje jednotlivĩch Ĥ§kţ 

Rodn® ļ²slo se zad§v§ na kartŊ ģ§ka - osobn² ¼daje. Pokud ģ§kovi nebylo 

rodn® ļ²slo pŚidŊleno, nen²-li napŚ. obļanem ĻR, vypln² se pŚed lom²tko 

datum narozen² ve tvaru RRMMDD, pro d²vky MM+50, a za lom²tko se 

uvede ĂXñ + trojm²stn® poŚadov® ļ²slo pŚidŊlen® jednoznaļnŊ ġkolou. PŚi 

vykazovan² dat pro VZP, ĻSSZ a MĠMT je takto vyplnŊn® rodn® ļ²slo 

transformov§no do tvaru, kterĨ kaģd§ z organizac² poģaduje. Doļasn® 

specifick® Ărodn® ļ²sloñ, kter® pŚidŊluje VZP cizincŢm vĨhradnŊ pro sv® 

potŚeby, se zapisuje se na z§loģce matrika - tlaļ²tko VZP. V z§loģce osobn² 

¼daje se toto doļasnŊ pŚidŊlen® Ărodn® ļ²sloñ neuv§d² (pouģije se vĨġe 

popsan® vyplnŊn² s ĂXñ). 

Pohlav² studenta a jeho datum narozen² se automaticky odvod² ze 

zadan®ho rodn®ho ļ²sla. 

BydliġtŊ studenta, tedy adresa, kde se zdrģuje a kam mu m§ bĨt zas²l§na 

korespondence, se zad§v§ na kartŊ ģ§ka - osobn² ¼daje. Pokud m§ ģ§k 

trval® bydliġtŊ v jin®m m²stŊ, mus² bĨt rovnŊģ zad§no. Z trval®ho bydliġtŊ 

se pak vykazuje k·d obce trval®ho pobytu (u studentŢ s bydliġtŊm mimo 

ĻR se do poloģky uvede k·d "999999") a okres trval®ho pobytu studenta 

(u studentŢ s bydliġtŊm mimo ĻR se do poloģky uvede "9" a d§le se dle 

nab²dky programu pŚipoj² k·d st§tu). 

PŚedchoz² pŢsobiġtŊ novŊ pŚijat®ho studenta se zad§v§ na kartŊ ģ§ka - 

z§loģka matrika - pŚedchoz² vzdŊl§v§n². Z§kladn² ġkola praktick§ odpov²d§ 

dŚ²vŊjġ²mu oznaļen² zvl§ġtn² ġkola, z§kladn² ġkola speci§ln² je bĨval§ 

pomocn§ ġkola, u jin®ho typu ġkoly, napŚ. ZĠ pro sluchovŊ nebo jinak 

smyslovŊ ļi tŊlesnŊ postiģen®, se uvede z§kladn² ġkola - x. roļn²k. 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/elt_poloky_elektronickeho_predavan.htm
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IZO ġkoly, ze kter® se ģ§k pŚihl§sil ke vzdŊl§v§n² ve stŚedn² ġkole, resp. 

IZO stŚedn² ġkoly, na kter® student z²skal stŚedn² vzdŊl§n² s maturitou, se 

zapisuje na kartŊ ģ§ka - z§loģka matrika - pŚedchoz² vzdŊl§v§n². Ģ§kŢm, 

kteŚ² byli ke vzdŊl§v§n² pŚijati ze ġkoly zaŚazen® ve ġkolsk®m rejstŚ²ku 

v tomt®ģ roce, se zad§v§ IZO z nab²dky ġkolsk®ho rejstŚ²ku. U ostatn²ch 

ģ§kŢ lze uv®st k·d "000000203". U ģ§kŢ, kteŚ² pŚich§zej² ze zahraniļn² 

ġkoly, se uvede "999999" a d§le se dle nab²dky programu pŚipoj² k·d st§tu. 

Nejvyġġ² stupeŔ vzdŊl§n², kter®ho student dos§hl pŚed pŚijet²m do dan®ho 

druhu vzdŊl§v§n², se zapisuje v kartŊ ģ§ka - z§loģka matrika - pŚedchoz² 

vzdŊl§v§n². Hodnota poloģky je po celou dobu studia pevn§, nemŊn² se ani 

pŚi pŚechodu z niģġ²ho na vyġġ² stupeŔ v²celet®ho gymn§zia. 

Obor vzdŊl§n² v dan® ġkole, se zapisuje v kartŊ ģ§ka. PŚ²padn® zmŊny 

oboru bŊhem studia je tŚeba nechat zaznamenat do historie (na z§loģku 

dalġ² historicky sledovan® zmŊny). Syst®m si u kaģd®ho ģ§ka Ăpamatujeñ 

zkratky oborŢ. PŚ²padn® zmŊny v ļ²seln²ku oborŢ je proto tŚeba Śeġit 

vloģen²m nov®ho z§znamu s novou - odliġnou zkratkou (nelze jen zkratku 

pŚepsat, zanikaj²c² obory se neruġ², pouze se vyŚazuj²). 

Datum ukonļen² vzdŊl§v§n² v dan® ġkole se zapisuje v kartŊ ģ§ka -

z§loģka matrika - souļasn® vzdŊl§v§n². VyplŔuje se dle ġkolsk®ho z§kona, 

napŚ. u ģ§kŢ, kteŚ² ¼spŊġnŊ vykonali z§vŊreļnou zkouġku, je toto datum 

totoģn® s datem kon§n² zkouġky. 

K·d ukonļen² vzdŊl§v§n² v dan® ġkole se zapisuje v kartŊ ģ§ka -z§loģka 

matrika - souļasn® vzdŊl§v§n². V§ģe se k datu v pŚedchoz² poloģce. 

Nevykon§-li ģ§k ¼spŊġnŊ maturitu (absolutorium) v Ś§dn®m term²nu, vypln² 

se k·d "ukonļen² vzdŊl§vac²ho programu bez pŚedepsan® zkouġky". A 

takto to zŢstane i po pŚ²padn®m ¼spŊġn®m vykon§n² zkouġky v opravn®m 

term²nu. Datum ukonļen² vzdŊl§v§n² zŢstane rovnŊģ 30. ļervna. 

4.6.2 đdaje vyvozovan® z pś²sluĢnosti ke tś²dŋ, ze vzdŋl. programu apod. 

IZO  a ļ§st vykazuj²c² ġkoly se zapisuje ve Spoleļn®m prostŚed² - datov® 

soubory -  tŚ²dy - souļasnĨ stav a historie. 
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Roļn²k, ve kter®m se student vzdŊl§v§, se u vŊtġiny ģ§kŢ odvozuje 

jednoduġe z ¼daje o tŚ²dŊ. Na speci§ln²ch ġkol§ch, kde zpravidla tŚ²dy 

obsahuj² ģ§ky rŢznĨch roļn²kŢ, je tŚeba roļn²k tzv. fixovat odliġnŊ od tŚ²dy 

na kartŊ ģ§ka - z§loģka historie. 

StupeŔ ġkoly se generuje z roļn²ku a studijn² d®lky tŚ²dy. 

Typ studijn² skupiny se zapisuje se v ļ²seln²ku tŚ²d, v poloģk§ch speci§ln² 

tŚ²da (postiģen², nad§n²) a asistence pedagoga. 

UVP - pŚ²znak vzdŊl§v§n² ģ§ka podle RVP ZV, pŚ²lohy pro LMP se 

stanov² na z§kladŊ vzdŊl§vac²ho programu, podle nŊhoģ se ģ§k vzdŊl§v§. 

Ģ§k je vyhodnocen jako ģ§k s UVP, pokud jeho vzdŊl§vac² program 

obsahuje ve sloupci r§mcovĨ vzdŊl. program text "LMP". VzdŊl§vac² 

program se zpravidla pŚidŊluje cel® tŚ²dŊ nebo je sv§z§n s oborem ģ§ka. 

OdliġnĨ vzdŊl§vac² program (od zbytku tŚ²dy ļi oboru) pro integrovan® 

ģ§ky zad§v§me na z§loģce matrika - spec. ¼daje-z§znamy. 

Studovan® ciz² jazyky se generuj² z pŚedmŊtŢ (oznaļenĨch pŚ²znakem Ăje 

jazykñ), kter® maj² ģ§ci zaps§ny na aktu§ln² pololet² v aktualizaci pŚedmŊtŢ 

(viz kapitola 3.2). Z typu pŚedmŊtu se odvozuje, zda se jedn§ o povinnĨ 

nebo nepovinnĨ pŚedmŊt. Pokud ģ§k studuje v²ce jazykŢ, jako 1. jazyk je 

vyhodnocen ten, kterĨ ģ§k studuje nejd®le.  Studuje-li dva jazyky stejnou 

dobu, pak rozhoduje poŚad² v aktualizaci pŚedmŊtŢ u ģ§ka. 

Na nŊkterĨch ġkol§ch prob²h§ vĨuka nŊkterĨch pŚedmŊtŢ v ciz²m jazyce 

(napŚ. pŚ²rodopis nŊmecky). Zad§n² prvn²ho (pŚ²padnŊ druh®ho) ciz²ho 

jazyka, v nŊmģ se vyuļuj² konkr®tn² pŚedmŊty, lze prov®st v ļ²seln²ku 

skupin (tlaļ²tkem Ăvyuļov§n² v ciz²m jazyceñ). 

4.6.3 Specifick® ¼daje Ĥ§kţ 

NŊkter® specifick® ¼daje se vyplŔuj² pouze ģ§kŢm, kterĨch se tĨkaj². 

Jedn§ se napŚ. o zdravotn² postiģen² nebo znevĨhodnŊn² ļi individu§ln² 

vzdŊl§vac² pl§n a s t²m souvisej²c² poģadavky na zvĨġen® vĨdaje, jinĨ druh 

studia (napŚ. plnŊn² ġkoln² doch§zky v zahraniļ²), jinĨ vzdŊl§vac² program, 

uvolnŊn² z nŊkterĨch pŚedmŊtŢ, uznan® vzdŊl§n² apod. 



 

Libor Jelínek    Školní agenda 

  

   41 

 

  

Tyto ¼daje jsou v programu pŚ²stupn® opr§vnŊnĨm uģivatelŢm na z§loģce 

matrika - spec. ¼daje-z§znamy. Vkl§daj² se prostŚednictv²m z§znamŢ, kter® 

obsahuj² ļ²seln²ky s pŚ²pustnĨmi ¼daji, zad§v§ se u nich doba platnosti. 

NapŚ²klad mŢģeme zadat druh zdravotn²ho postiģen². UpŚesn²me, ģe se 

jedn§ o vĨvojov® poruchy uļen², a uvedeme datum zaļ§tku platnosti dle 

posudku z poradny, pŚ²padnŊ konce platnosti, pokud byl stanoven. M§-li 

ģ§k v²ce postiģen², uvedeme poŚad² 1,2 pro dvŊ nez§vaģnŊjġ², kter§ maj² bĨt 

vyk§z§na z hlediska vlivu na zvĨġen® financov§n², pŚ²padnŊ zatrhneme 

pŚ²znak v²ce postiģen², pokud je to vyslovenŊ uvedeno v posudku. Postiģen² 

oznaļen® poŚad²m 3 se na MĠMT nepŚed§v§. M§-li tedy napŚ. ģ§k jen 

vĨvojov® poruchy uļen², je to jeho nejz§vaģnŊjġ² postiģen², nemŢģe bĨt 

oznaļeno poŚad²m 3 (pŚestoģe by se n§m mohlo jevit jako m®nŊ z§vaģn®). 

Poģadavek na zvĨġen® vĨdaje mus² bĨt uveden explicitnŊ zvl§ġtn²m 

z§znamem, nestaļ² jen z§znam s ¼daji o druhu postiģen². 

StejnŊ tak je tŚeba explicitnŊ v samostatn®m z§znamu uv®st, pokud m§ ģ§k 

individu§ln² vzdŊl§vac² pl§n dle Ä 18. Vedle obdob² je tŚeba vyplnit i 

dŢvod. Ģe je vġak dŢvodem zdravotn² postiģen² (resp. mimoŚ§dn® nad§n²), 

nestaļ² vyplnit jen zde, soubŊģnŊ mus² bĨt vloģen i z§znam o zdravotn²m 

postiģen² (resp. o mimoŚ§dn®m nad§n²). 

 

4.7 PŚed§v§n² ¼dajŢ ze ġkoln² matriky na server MĠMT 

Đdaje ze ġkoln²ch matrik jsou ġkoly povinny pŚed§vat dvakr§t v roce, na 

podzim po 30. 9. a na jaŚe po 31. 3. Program pro tento ¼ļel generuje XML 

soubor ze zadanĨch dat (viz kapitola 4.6). 

K rozhodn®mu datu 30. 9. se pŚed§vaj² z§znamy ģ§kŢ, kter® se vztahuj² 

k obdob² od 1. 10. minul®ho roku aģ do 30. 9. aktu§ln²ho roku, 

k rozhodn®mu datu 31. 3. se pŚed§vaj² z§znamy za obdob² aktu§ln²ho 

ġkoln²ho roku, tedy od 1. 9. pŚedchoz²ho kalend§Śn²ho roku do 31. 3. 
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Doġlo-li v dan®m obdob² k jak®koliv zmŊnŊ ve sledovanĨch poloģk§ch 

(tŚ²dy, roļn²ku, jazyka, postiģen²), potom se o ģ§kovi pŚed§v§ v²ce 

z§znamŢ, jeden pŚed zmŊnou, dalġ² pak se zaznamenanou zmŊnou. 

VytvoŚenĨ XML soubor je tŚeba pŚed vlastn²m pŚed§n²m zkontrolovat. 

Prvn² kontrola form§ln²ch nedostatkŢ (napŚ. nevyplnŊnĨch ¼dajŢ) je 

prov§dŊna programem pŚi generov§n² XML souboru. VĨsledky kontroly 

jsou zobrazeny s odkazem na konkr®tn² ģ§ky a ¼daje, u nichģ je tŚeba 

prov®st n§pravu. 

V n§hledu vygenerovanĨch z§znamŢ pak lze zkontrolovat ¼daje 

kter®hokoliv ģ§ka. ZmŊny, k nimģ postupnŊ v jednotlivĨch ļasovĨch 

intervalech doch§zelo, jsou pro pŚehlednost zvĨraznŊny. 

NejdŢleģitŊjġ² je ovġem faktick§ kontrola vykazovanĨch ¼dajŢ, ke kter® 

slouģ² zejm®na moģnost proveden² statistik pŚes jednotliv® poloģky. 

Chybn® poļty ģ§kŢ k dan®mu dni mohou bĨt v libovoln® ļ§sti vĨkazu 

zpŢsobeny nejen nespr§vnĨm vyplnŊn²m sledovan® poloģky, ale tak® napŚ. 

chybnĨm vyplnŊn²m poloģek datum a k·d zah§jen² ļi ukonļen² vzdŊl§n², 

pŚ²padnŊ ¼dajŢ na z§loģce historie - podrobn® ¼daje. 

NapŚ. moģn® nesrovnalosti v poļtech ģ§kŢ ve tŚ²d§ch provŊŚ²me kliknut²m 

prav®ho tlaļ²tka na poloģku TRIDA. V zobrazen® tabulce ļetnosti ģ§kŢ ve 

tŚ²d§ch zvol²me podrobn® zobrazen² ģ§kŢ - tisk a v n§hledu z²sk§me vedle 

poļtŢ ģ§kŢ ve tŚ²d§ch i jejich jmenn® seznamy. Porovn§me je se 

skuteļnost² a po zjiġtŊn² konkr®tn²ho ģ§ka, kterĨ rozd²l zpŢsobuje (chyb² 

nebo je nav²c), uģ zpravidla najdeme nesrovnalosti v ¼daj²ch na kartŊ ģ§ka. 

Analogicky zjist²me rozloģen² studovanĨch jazykŢ kliknut²m pravĨm 

tlaļ²tkem myġi na poloģku CIZĉ JAZYKY, seznam ģ§kŢ s poģadavky na 

zvĨġen® vĨdaje kliknut²m na poloģku FIN apod. 

Podrobn® instrukce k pŚed§v§n² ¼dajŢ na MĠMT obsahuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/elt_vlastni_predavani_dat_ze_skolni.htm). 

 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/elt_vlastni_predavani_dat_ze_skolni.htm
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5 Klasifikace 

Zad§n² pololetn² klasifikace (viz kapitola 5.3), tisk vysvŊdļen² (viz 

kapitola 5.6) a dalġ²ch sestav s klasifikaļn²mi ¼daji (viz kapitola 5.4) jsou 

hlavn² souļ§st² veden² ġkoln² agendy. 

V Bakal§Ś²ch lze v®st i prŢbŊģnou klasifikaci (viz kapitola 5.2). Zapsan® 

klasifikaļn² ¼daje (datum a t®ma zkouġen² a testŢ, zn§mky resp. body ļi 

hodnocen² v procentech) mohou bĨt ģ§kŢm a jejich rodiļŢm pŚ²stupn® 

prostŚednictv²m internetov® ģ§kovsk® kn²ģky (viz kapitola 10). Z prŢbŊģn® 

klasifikace lze stanovit ļtvrtletn² a pololetn² hodnocen² ģ§kŢ. 

Pouģit² programu lze pŚizpŢsobit podm²nk§m ġkoly. Uļitel® mohou zad§vat 

prŢbŊģn® i pololetn² zn§mky ze svĨch pŚedmŊtŢ dle ¼vazku pŚ²mo do 

poļ²taļe. PŚepisov§n² pololetn²ch zn§mek z ruļnŊ vedenĨch katalogŢ je 

dnes uģ sp²ġe minulost², pŚesto program pamatuje i na tento zpŢsob. 

Vedle klasickĨch zn§mek lze evidovat slovn² hodnocen² ģ§kŢ, vĨchovn§ 

opatŚen², absenci a dalġ² ¼daje souvisej²c² s pololetn² klasifikac². 

Podrobn® informace k prŢbŊģn® i pololetn² klasifikaci ģ§kŢ jsou 

v n§povŊdŊ (https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_klasifikace.htm). 

 

5.1 PŚ²prava prŢbŊģn® a pololetn² klasifikace 

PŚ²prava pololetn² klasifikace se prov§d² v z§sadŊ dvoj²m zpŢsobem. 

S vyuģit²m uļebn²ch pl§nŢ a ¼vazkŢ uļitelŢ ve tŚ²d§ch (viz kapitola 3.2) 

nebo aktualizac² pŚedmŊtŢ jednotlivĨch ģ§kŢ v modulu Evidence. 

VhodnŊjġ² je prvn² zpŢsob. Pokud je syst®m Bakal§Śi vyuģ²v§n pro 

sestaven² rozvrhu, je to i zpŢsob m®nŊ pracnĨ. A pouģ²v§-li ġkola i 

prŢbŊģnou klasifikaci, pak pouh§ aktualizace pŚedmŊtŢ ģ§kŢ ani nemus² 

staļit. Pro zad§v§n² prŢbŊģn® klasifikace je totiģ velmi dŢleģit§ tak® vazba 

na vyuļuj²c² (kdo uļ² jednotliv® pŚedmŊty v konkr®tn²ch tŚ²d§ch a 

skupin§ch ģ§kŢ). 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_klasifikace.htm
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PŚedpokladem spr§vn®ho proveden² pŚ²pravy klasifikace s vyuģit²m 

uļebn²ch pl§nŢ a ¼vazkŢ ve tŚ²d§ch je jejich korektn² zad§n², vļetnŊ 

jmenovit®ho urļen² vyuļovac²ch skupin pro dŊlenou vĨuku. VĨbŊr 

pŚedmŊtŢ pro jednotliv® ģ§ky je potom opravdu ot§zkou Ăstisku jednoho 

tlaļ²tkañ (ve Spoleļn®m prostŚed² v nab²dce spr§vce - z§pis pŚedmŊtŢ 

ģ§kŢm). PotŚebn® kolonky pro vkl§d§n² klasifikaļn²ch ¼dajŢ se vygeneruj² 

podle pŚ²sluġnosti ģ§ka ke skupin§m, jimģ byly v ¼vazc²ch pŚidŊleny 

odpov²daj²c² pŚedmŊty. NapŚ. patŚ²-li ģ§k do skupiny N1 a tato skupina m§ 

v ¼vazc²ch pŚidŊlenu vĨuku pŚedmŊtu nŊmeckĨ jazyk s konkr®tn²m 

vyuļuj²c²m, pak bude moci bĨt ģ§k v tomto pŚedmŊtu klasifikov§n pr§vŊ 

t²mto vyuļuj²c²m, zat²mco ģ§ci skupiny N2, pokud ji neuļ², mu pŚ²stupni 

nebudou.  

VĨġe uvedenou proceduru lze prov§dŊt i opakovanŊ (napŚ. znovu po 

oprav§ch vĨļtu ģ§kŢ ve skupin§ch). Do aktualizace pŚedmŊtŢ v modulu 

Evidence staļ² jen nahl®dnout a zkontrolovat ji. 

Pro z§pis zn§mek je v tomto pŚ²padŊ tŚeba v Parametrech syst®mu Bakal§Śi 

nastavit, aby byly pro pŚ²stup uļitelŢ ke klasifikaci Ăprioritn² ¼vazkyñ. 

DruhĨm zpŢsobem je proveden² aktualizace pŚedmŊtŢ u ģ§kŢ v modulu 

Evidence. Tuto proceduru lze pouģ²t v pŚ²padŊ, pokud ġkola nepouģ²v§ 

prŢbŊģnou klasifikaci, ani nevytv§Ś² rozvrh. Pouģ²t ji mŢģeme pro zad§n² 

maturitn²ch pŚedmŊtŢ, kter® z ¼vazkŢ vyļ²st nelze (vĨbŊr maturitn²ch 

pŚedmŊtŢ studentŢ lze vġak tak® importovat z IS CERTIS). 

Aktualizace pŚedmŊtŢ spoļ²v§ ve vĨbŊru pŚedmŊtŢ, kter® m§ v dan®m 

ġkoln²m roce ļi pololet² cel§ tŚ²da nebo vybran² ģ§ci tŚ²dy. DŊlen² pŚedmŊtŢ 

na skupiny a vazba na uļitele se v tomto pŚ²padŊ nezad§v§. 

Pouģ²v§-li ġkola prŢbŊģnou klasifikaci, pak je tŚeba vĨġe popsanou pŚ²pravu 

klasifikace prov®st nejpozdŊji zaļ§tkem z§Ś². Pokud ne, staļ² aktualizaci 

pŚedmŊtŢ ģ§kŢ prov®st bŊhem z§Ś², aby byla hotova pŚed pŚed§v§n²m dat na 

MĠMT (viz kapitoly 4.6 a 4.7). Vykazov§ny jsou totiģ i ¼daje o studiu 

ciz²ch jazykŢ, kter® se vyvozuj² pr§vŊ z aktualizace pŚedmŊtŢ ģ§kŢ. 
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Proveden² pŚ²pravy klasifikace (resp. aktualizace pŚedmŊtŢ ģ§kŢ) 

v pŚedstihu je vhodn® i pro samotnou pololetn² klasifikaci. Z§pis zn§mek je 

potom pro obsluhu jednoduchĨ, pŚehlednĨ a rychlĨ. Nezdrģuje proġkrt§v§n² 

kolonek v pŚedmŊtech, kter® ģ§ci nemaj², lze prov®st kontrolu, zda jsou 

zaps§ny vġechny zn§mky apod. Je to dŢleģit® proto, ģe pololetn² klasifikace 

prob²h§ v pomŊrnŊ kr§tk®m ļasov®m ¼seku. Zn§mky se zapisuj² zpravidla 

jen p§r dn² pŚed pedagogickou radou, pro kterou uģ je tŚeba zhotovit 

pŚehledy prospŊchu, rovnŊģ na vlastn² tisk vysvŊdļen² obvykle nebĨv§ 

nadbytek ļasu. 

Rozsah a zpŢsob pouģit² klasifikace je tŚeba upravit (nastaven²m 

v parametrech syst®mu na z§loģce Evidence). Mus² zde bĨt napŚ. 

vyznaļeno, zda vŢbec ġkola chce vyuģ²vat prŢbŊģnou klasifikaci (pokud ne, 

program nab²dky souvisej²c² s prŢbŊģnĨm hodnocen²m vypust², aby 

uģivatele zbyteļnŊ nem§tly). D§le se upŚesŔuje, zda bude prŢbŊģnŊ 

hodnoceno zn§mkami, body ļi procenty, m§-li bĨt pŚ²stupn® slovn² 

hodnocen² (v jednotlivĨch pŚedmŊtech ļi celkov® za pololet²) apod. 

Pro prŢbŊģnou a pololetn² klasifikaci je tŚeba nastavit potŚebn® palety 

zn§mek, dodatkov® zn§mky (napŚ. nehodnocen, uvolnŊn, uzn§no), zpŢsob 

vĨpoļtu celkov®ho prospŊchu apod. Nastaven² prob²h§ pŚi instalaci 

syst®mu podle zvolen®ho typu ġkoly (na stŚedn²ch ġkol§ch se napŚ. pouģ²v§ 

hodnocen² vĨbornĨ, chvalitebnĨ atd., zat²mco na n§rodn² ġkole 1, 2, 3, 4, 

5). Spr§vnost nastaven² lze zkontrolovat a pŚ²padnŊ upravit (v nab²dce 

Spr§vce modulu Evidence). 

 

5.2 PrŢbŊģn§ klasifikace 

PrŢbŊģn® hodnocen² ģ§kŢ zad§vaj² do syst®mu jednotliv² vyuļuj²c² v tŊch 

pŚedmŊtech a pro ty skupiny ģ§kŢ, kter® vyuļuj². Pokud maj² uļitel® bŊhem 

vĨuky snadnĨ pŚ²stup do poļ²taļov® s²tŊ nebo k Webov® aplikaci napŚ. 

prostŚednictv²m mobiln²ho zaŚ²zen², pak se jedn§ o plnohodnotnou n§hradu 

klasick®ho uļitelsk®ho z§pisn²ku. PrŢbŊģnou klasifikaci lze zad§vat tak® 

v prŢbŊhu z§pisu hodiny do elektronick® tŚ²dn² knihy (viz kapitola 9). Pro 

jiģ vybranou vyuļovac² skupinu a pŚedmŊt mŢģeme spolu se zn§mkou ze 
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zkouġen² pohodlnŊ vloģit i t®ma zkouġen². To mohlo bĨt do elektronick® 

tŚ²dn² knihy pŚ²padnŊ tak® pŚeneseno z modulu Tematick® pl§ny. 

NemŢģe-li  z§pis klasifikace prob²hat pŚ²mo ve vyuļovac²ch hodin§ch, 

zn§mky lze doplŔovat dodateļnŊ (napŚ. z§vŊrem kaģd®ho tĨdne zadat 

alespoŔ hodnocen² z dŢleģitĨch testŢ a zkouġen²). PŚ²padnŊ se d§ prŢbŊģn§ 

klasifikace pouģ²t jen pro zad§n² hodnocen² ve ļtvrtlet². 

VĨhodou poļ²taļov®ho zpracov§n² prŢbŊģn® klasifikace je, ģe veġker® 

zapsan® informace jsou k dispozici nejen pro samotn® uļitele, ale 

prostŚednictv²m internetov® ģ§kovsk® kn²ģky tak® ģ§kŢm a jejich rodiļŢm. 

V prŢbŊģn® klasifikaci lze u kaģd®ho ģ§ka a pŚedmŊtu evidovat v prŢbŊhu 

pololet² aģ 50 d²lļ²ch zn§mek rŢzn® v§hy (resp. bodov® ļi procentu§ln² 

hodnocen²). Pro ¼stn² zkouġen² zvol²me napŚ. v§hu 6, pro ļtvrtletn² pr§ce 

v§hu 10, pro menġ² provŊrky v§hu 2. V§ģenĨ prŢmŊr ze zn§mek ¼st. 2-, 

ļtvrtl. 3, provŊr. 1-, 1 se pak vypoļte: (6 x 2,5 + 10 x 3 + 2 x 1,5 + 2 x 1) : 

(6 + 10 + 2 + 2) = 50:20 = 2,5 (m²nus je ch§p§no jako pŢl stupnŊ). Kaģd§ 

zn§mka je zapoļtena tolikr§t, jak§ je jej² v§ha (prostĨ prŢmŊr by pŚitom byl 

2,0). 

PrŢbŊģn® hodnocen² ģ§kŢ lze zapisovat uvnitŚ modulu Evidence (t®ģ 

pouģit²m zvl§ġtn² ikony pro z§pis zn§mek), ve Webov® aplikaci nebo, jak 

jiģ bylo uvedeno, v elektronick® tŚ²dn² knize. 

Ve vġech tŊchto aplikac²ch lze zn§mky prohl²ģet a zad§vat v pŚehledn® 

tabulce, v n²ģ jsou ģ§ci tŚ²dy resp. vyuļovac² skupiny v Ś§dc²ch, sloupce 

pak slouģ² pro rozliġen² typu zkouġen² (napŚ. nŊkolik sloupcŢ pro ¼stn² 

zkouġen², dalġ² sloupce pro p²semn® pr§ce, testy, pŊtiminutovky apod.). 

Strukturu tabulky lze naļ²st z pŚipravenĨch vzorŢ a d§le upravovat 

(smaz§n²m, pozmŊnŊn²m ļi doplnŊn²m sloupcŢ dle vlastn² potŚeby). 
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Obr. 5.1 ï Klasifikaļn² tabulka - z§hlav² sloupce pro ļtvrtletn² pr§ci 

Hlaviļka sloupce mus² obsahovat typ a s n²m sv§zanou v§hu hodnocen² 

v dan®m sloupci. D§le by mŊla obsahovat titulek s charakteristikou 

hodnocen² (napŚ. ļtvrtletn² pr§ce, ¼stn² zkouġen², provŊrka, opakov§n², 

dikt§t apod.). 

Datum se v hlaviļce vyplŔuje jen u spoleļnĨch testŢ, kterĨ den se psaly ļi 

se budou ps§t. PŚ²padnŊ pak lze datum upŚesnit pro jednotliv® ģ§ky, napŚ. 

pokud absolvovali p²semnou pr§ci opoģdŊnŊ kvŢli nemoci. U ¼stn²ho 

zkouġen² se datum v hlaviļce naopak zpravidla neuv§d², zad§v§ se aģ pro 

jednotliv® ģ§ky v den zkouġen². 

DŢleģitou informac² pro vġechny z¼ļastnŊn® je uveden² t®ma zkouġen². Je-

li vyplnŊno v hlaviļce (u testŢ, p²semnĨch provŊrek apod., pŚ²padnŊ u 

zkouġen² vġech ģ§kŢ ze stejn®ho okruhu l§tky), pak se nemus² zad§vat 

k jednotlivĨm ģ§kŢm. U ¼stn²ho zkouġen² se naopak v hlaviļce zpravidla 
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t®ma nevyplŔuje, doplŔuje se pr§vŊ k jednotlivĨm ģ§kŢm v den zkouġen², 

tŚeba i s bliģġ²m popisem hodnocen², co ģ§k neumŊl apod. 

Hodl§-li uļitel ģ§ky a jejich rodiļe informovat o pl§novan®m testu, vypln² 

v hlaviļce datum, pŚ²padnŊ t®ma, chce-li ho ozn§mit pŚedem, a vyznaļ² test 

jako pl§novanou pr§ci. To pak u ģ§kŢ symbolizuje otazn²k na m²stŊ pro 

hodnocen². Otazn²k lze do hodnocen² zapsat i jednotlivĨm ģ§kŢm, chceme-

li jim pŚedem sdŊlit, kdy budou zkouġeni. 

Z§pis zn§mek mŢģe prob²hat v rŢzn®m reģimu. Pro zad§n² vĨsledkŢ testu je 

vhodnĨ z§pis ve sloupci s automatickĨm posunem kurzoru na dalġ²ho ģ§ka. 

Pro z§pis nŊkolika m§lo zn§mek z ¼stn²ho zkouġen² lze (po dvoj²m kliknut² 

do poģadovan®ho m²sta tabulky) pouģ²t dialog umoģŔuj²c² vloģit souļasnŊ 

s hodnocen²m i datum a t®ma zkouġen². 

Vedle vĨġe popsan®ho zpŢsobu pr§ce v klasifikaļn² tabulce existuje i 

moģnost pracovat s klasifikac² jednoho ģ§ka, zobrazit si najednou podrobn® 

informace s jeho hodnocen²m v dan®m pŚedmŊtu. 

Pokud je v parametrech syst®mu umoģnŊno pouģ²vat bodov® nebo 

procentu§ln² hodnocen², je d§le tŚeba upŚesnit maxim§ln² poļet 

dosaģitelnĨch bodŢ, pŚ²padnŊ definovat pŚepoļet bodŢ na zn§mku. 

Zad§n² zn§mek je moģn® tak® prostŚednictv²m Webov® aplikace (viz 

kapitola 10.3). 

Podrobn® informace k prŢbŊģn® klasifikaci ģ§kŢ jsou v n§povŊdŊ 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_zapis_prubezne_klasifikace.htm). 

 

5.3 Pololetn² klasifikace 

Pracuj²-li vyuļuj²c² s prŢbŊģnou klasifikac² (viz kapitola 5.2), pak se 

vypoļten® a upraven® vĨsledn® zn§mky z jednotlivĨch pŚedmŊtŢ 

automaticky pŚen§ġ² do pololetn² klasifikace. 

Pokud prŢbŊģn§ klasifikace vyuģ²v§na nen², vyuļuj²c² do syst®mu zap²ġ² aģ 

pololetn² klasifikaci. 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/ev_zapis_prubezne_klasifikace.htm
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Zad§n² pololetn²ch zn§mek je v Bakal§Ś²ch Śeġeno takovĨm zpŢsobem, aby 

kaģdĨ uļitel mohl zapsat zn§mky vġem ģ§kŢm, kter® v jednotlivĨch 

pŚedmŊtech uļ², pŚ²mo do poļ²taļe. K jinĨm pŚedmŊtŢm a tŚ²d§m jej pŚitom 

program nepust² (viz kapitola 5.1). Tento zpŢsob umoģŔuje odbourat ruļn² 

veden² katalogovĨch listŢ a nahradit je tiskovĨmi vĨstupy z programu. 

Obsluha t®to ļ§sti programu je co moģn§ nejjednoduġġ². Zvl§dnou ji urļitŊ i 

vyuļuj²c², pro kter® je to jedin§ ļinnost na poļ²taļi, nav²c s pŢlroļn²m 

odstupem. 

Z§pis zn§mek lze spustit samostatnŊ pomoc² zvl§ġtn² ikony. PŚedejde se t²m 

obav§m uļitelŢ, ģe by v modulu Evidence mohli omylem vstoupit do jin® 

nab²dky a nŊco Ăpokazitñ. Obsluha z§pisu zn§mek je soustŚedŊna do 

jednoho dialogu. V nŊm se pouze vol², ve kter® tŚ²dŊ ļi skupinŊ se budou 

zn§mky zad§vat, pŚ²padnŊ lze pozmŊnit poŚad² ģ§kŢ, aby odpov²dalo 

seznamu v kantorovŊ notesu. Po z§pisu zn§mek si mŢģe kaģdĨ uļitel 

prov®st kontrolu (poļtŢ zn§mek, prŢmŊru, zda zapsal vġe atd.). 

Kdyģ se jeġtŊ pedagogick§ dokumentace vedla ruļnŊ na pŚedepsanĨch 

tiskopisech, uļitel® museli nejprve napsat zn§mky do katalogovĨch listŢ a 

tŚ²dn² uļitel® pak tyto ¼daje pŚepisovali do poļ²taļe. Vedle zbyteļn® dvoj² 

pr§ce pro uļitele tento zpŢsob nav²c pŚin§ġel pomŊrnŊ vysok® riziko 

moģnĨch omylŢ (napŚ. z§pisy zn§mek do vedlejġ² kolonky katalogov®ho 

listu) a tak® chyb pŚi pŚepisov§n² z katalogu do poļ²taļe. 

Dnes je naġtŊst² tato praxe na vŊtġinŊ ġkol uģ minulost². 

PŚesto program obsahuje i moģnost zad§v§n² pololetn² klasifikace ze vġech 

pŚedmŊtŢ postupnŊ jednotlivĨm ģ§kŢm, tedy postup vhodnĨ pro pŚepis 

z katalogov®ho listu. Vyuģ²t jej lze napŚ. u novŊ pŚ²choz²ho ģ§ka pro 

vloģen² zn§mek z pŚedchoz² ġkoly. 

Po vloģen² zn§mek tŚ²dn² uļitel® dopln² zameġkan® hodiny, k§zeŔsk§ 

opatŚen² (zejm®na pochvaly na vysvŊdļen²), sn²ģen® zn§mky z chov§n², 

provede se vyhodnocen² celkov®ho prospŊchu. 

Veden² ġkoly mŢģe spustit kontrolu, zda je vġe zaps§no. Pokud ano, je 

vhodn® celĨ syst®m pro ostatn² uģivatele na ļas zablokovat a vypsat archy 
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se zn§mkami ke kontrole. Po oprav§ch zjiġtŊnĨch nedostatkŢ uģ pŚijde na 

Śadu tisk pŚehledŢ prospŊchu (viz kapitola 5.4) a vysvŊdļen² (viz kapitola 

5.6). 

 

5.4 PŚehledy prospŊchu 

Program nab²z² celou Śadu pŚehledŢ a statistik s prŢbŊģnou i pololetn² 

klasifikac² (vĨpisy s prŢbŊģnĨm hodnocen²m ģ§kŢ, archy se ļtvrtletn² 

klasifikac², pŚehledy prospŊchu tŚ²d, statistiky po roļn²c²ch i za celou ġkolu, 

sestavy s kompletn² klasifikac² za cel® studium ģ§kŢ apod.). 

Tiskov® sestavy s prŢbŊģnĨm hodnocen²m ģ§kŢ mohou poslouģit pro 

informaci rodiļŢm, kteŚ² nevyuģ²vaj² internetovou ģ§kovskou kn²ģku. 

Archy se ļtvrtletn² klasifikac² jsou urļeny pro rodiļovsk® sdruģen². 

Z§vŊrem kaģd®ho pololet² je pak dŢleģit® vytisknout pŚehledy prospŊchu, 

kter® slouģ² pro kontrolu pololetn² klasifikace a k jej² prŢbŊģn® archivaci. 

Pro kaģdou tŚ²du se tiskne zejm®na tabulka s prospŊchem jednotlivĨch ģ§kŢ 

v dan®m pololet² (v nab²dce sestavy - pŚehledy prospŊchu - archy 

s pŚedmŊty-zn§mkami ģ§kŢ) a statistika s prŢmŊrnĨm prospŊchem tŚ²dy 

(sestavy - pŚehledy prospŊchu - statistika jednotlivĨch tŚ²d). 

Po proveden® kontrole a odstranŊn² pŚ²padnĨch nedostatkŢ potvrd² 

vyuļuj²c² svĨm podpisem spr§vnost klasifikaļn²ch ¼dajŢ v jednotlivĨch 

pŚedmŊtech. Parafovan® tiskov® vĨstupy pak slouģ² pro zaloģen² do tŚ²dn²ch 

vĨkazŢ pro prŢbŊģnou archivaci pololetn² klasifikace. 

Pro ¼plnost informac² o dan®m pololet² je vhodn® vytvoŚit tiskovĨ vĨstup 

se seznamem udŊlenĨch vĨchovnĨch opatŚen² v dan®m pololet² ļi 

pŚehledem pŚ²chodŢ a odchodŢ ģ§kŢ bŊhem pololet², vļetnŊ pŚesunŢ ģ§kŢ 

mezi tŚ²dami. 

Na konci studia resp. ġkoln² doch§zky (nebo pŚi pŚechodu na jinou ġkolu) 

se pro odch§zej²c² ģ§ky vytisknou katalogov® listy s kompletn² klasifikac² 

(nab²dka sestavy - pŚehledy prospŊchu - pŚehled klasifikace za celou 

doch§zku). 
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Tiskov® sestavy s klasifikaļn²mi ¼daji se daj² vyuģ²t i pŚi dalġ²ch 

pŚ²leģitostech, zejm®na jako podklady pro pedagogickou radu. KromŊ vĨġe 

uvedenĨch archŢ s pŚedmŊty ģ§kŢ pro rodiļovsk® sdruģen² nebo pŚehledŢ 

pololetn² klasifikace uveŅme napŚ. seznam nehodnocenĨch ļi ġpatnŊ 

prosp²vaj²c²ch ģ§kŢ (s hodnocen²m 4-, 5) v prŢbŊģn® i pololetn² klasifikaci, 

pŚ²padnŊ vĨpis nejlepġ²ch ļi nejhorġ²ch ģ§kŢ jednotlivĨch tŚ²d. 

Klasifikaļn² ¼daje se tisknou tak® do pŚihl§ġek na SĠ a VĠ. 

Sestavy s klasifikaļn²mi ¼daji lze zahrnout do broģury (form§tu pdf) 

obsahuj²c² veġker® informace o ġkole za pololet² nebo o ģ§kovi za studium. 

 

5.5 Grafick® zpracov§n² klasifikace 

Po uzavŚen² pololetn² klasifikace mŢģe pŚij²t na Śadu grafick® zpracov§n² 

prospŊchu a doch§zky. Srovn§n² tŚ²d, vĨvoj prospŊchu a zameġkanĨch 

hodin bŊhem studia ve tŚ²d§ch i u jednotlivĨch ģ§kŢ, srovn§n² vĨsledkŢ 

v rŢznĨch vyuļovac²ch pŚedmŊtech, to vġechno jsou dŢleģit® informace pro 

zpŊtnou vazbu hodnocenĨch ģ§kŢ i pedagogŢ. 

Tabulky ļ²selnĨch ¼dajŢ nem²vaj² velkou vypov²dac² hodnotu, vhodnŊjġ² je 

grafick® zn§zornŊn². Z grafŢ nav²c ļasto vyplynou i skuteļnosti, kter® n§m 

jinak mohou uniknout. 

Data pro grafick® zpracov§n² klasifikace je tŚeba pŚipravit (v modulu 

Evidence - spr§vce - generov§n² souborŢ pro grafick® zpracov§n²). 

Grafick® pŚehledy mohou bĨt velmi uģiteļn® napŚ. v prŢbŊhu pedagogick® 

rady. Grafy lze vytv§Śet operativnŊ pomoc² takzvanĨch rychlĨch n§hledŢ. 

Zvol² se pouze typ grafu (sloupcovĨ, kol§ļovĨ apod.) a jak® informace 

v nŊm chceme zobrazit. Chceme-li napŚ²klad demonstrovat zhorġen² 

doch§zky ve vyġġ²ch roļn²c²ch SĠ, zvol²me tŚeba ļ§rovĨ 3D - graf, 4. 

roļn²ky v prŢbŊhu studia (v ļ§sti o kom) a zameġkan® hodiny (na z§loģce 

prospŊch v ļ§sti jak® informace). 
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Pomoc² rychlĨch n§hledŢ mŢģeme tak® pŚipravit konkr®tn² grafy do tiskov® 

sestavy. 

Dalġ² dŢleģitou funkc² programu je tvorba sekvenļn²ch sestav, kter® 

pŚipravujeme nejen pro aktu§ln² pololet², ale zejm®na pro opakovan® 

vyuģit² v dalġ²ch letech, protoģe tyto sestavy neobsahuj² grafy 

s konkr®tn²mi ¼daji, ale jen rastr pro jejich vytv§Śen². 

Z§kladn²m prvkem sekvenļn² sestavy je takzvanĨ slide, kterĨ obsahuje 

dotaz (o kom a jak®ho druhu maj² bĨt informace a za kter® obdob²) a typ 

grafu (vhodnĨ pro danĨ dotaz). 

Do sekvenļn² sestavy tak mŢģeme napŚ²klad pŚipravit pŚehled prŢmŊrn®ho 

prospŊchu v aktu§ln²m pololet² po roļn²c²ch, vĨġe zm²nŊnĨ pŚehled vĨvoje 

absence tŚ²d posledn²ho roļn²ku v prŢbŊhu studia, srovn§n² prŢmŊru cel® 

ġkoly ve vybranĨch pŚedmŊtech atd. Sestavy lze pŚipravit nejen pro tisk, ale 

t®ģ pro spuġtŊn² na monitoru, vļetnŊ moģnosti nepŚetrģit®ho bŊhu, napŚ. 

v dobŊ kon§n² rodiļovsk®ho sdruģen². 

 

5.6 VysvŊdļen² 

5.6.1 Pś²prava formul§śţ 

PŚ²pravou blanketŢ vysvŊdļen² rozum²me rozm²stŊn² poloģek na 

odpov²daj²c² m²sta naskenovan®ho podkladu, ¼pravu fontŢ, nastaven² 

zn§mkovĨch palet, zpŢsobu proġkrt§v§n² apod. 

PŚipraven® formul§Śe vysvŊdļen² se instaluj² spoleļnŊ s programem, 

aktu§ln² formul§Śe potom obsahuje i kaģdĨ upgrade na vyġġ² verzi 

programu. Formul§Śe pro vysvŊdļen², kter§ byla vyd§na po uz§vŊrce nov® 

verze, lze z²skat pomoc² aktualizace z www (viz kapitola 11.4). 

PŚipraven® formul§Śe je vŊtġinou jeġtŊ tŚeba d§le upravit, zejm®na 

pŚizpŢsobit konkr®tn² tisk§rnŊ (posunem cel®ho formul§Śe), pŚ²padnŊ 

zmŊnit font podle vlastn²ho vkusu apod. Nejm®nŊ pr§ce je s bianko 

formul§Śi, kter® se pouģ²vaj² pro tisk na ļist® blankety vysvŊdļen² bez 

pŚedtiġtŊnĨch r§meļkŢ a textŢ. 



 

Libor Jelínek    Školní agenda 

  

   53 

 

  

Formul§Ś by mŊl bĨt definov§n obecnŊ, aby sp²ġe odpov²dal blanketu 

vysvŊdļen² neģ napŚ. nŊjak® konkr®tn² tŚ²dŊ. Vyuģ²v§me k tomu urļen® 

poloģky napŚ. pro uļebn² program, datum vyd§n² vysvŊdļen² apod., 

snaģ²me se vyhnout pevnĨm i promŊnnĨch textŢm. 

PŚipravenĨ formul§Ś doporuļujeme odzkouġet kontroln²mi tisky, tedy 

naplnit zn§mky u nŊkolika ģ§kŢ a zkusit pro nŊ vytisknout vysvŊdļen² (na 

pap²r, kterĨ staļ² k blanketu pŚiloģit). PŚi testu se snaģ²me postihnout 

situace, kter® pŚich§zej² v ¼vahu. Vybereme chlapce, d²vku, nŊkoho 

s volitelnĨmi a nepovinnĨmi pŚedmŊty, neprosp²vaj²c²ho ģ§ka, nŊkoho 

s pochvalou, s uvolnŊn²m z nŊjak®ho pŚedmŊtu apod. (po kontrole 

nezapomeŔme cviļnŊ zadan® zn§mky smazat). 

PŚ²padn® probl®my pŚi kontroln²m tisku je tŚeba Śeġit co nejdŚ²ve. 

Nenech§vat je aģ na obdob² vlastn²ho tisku, kdy se mohou probl®my 

nahromadit. 

 

5.6.2 Tisk vysvŋdĽen² 

Tisk vysvŊdļen² prob²h§ rozepisov§n²m osobn²ch a klasifikaļn²ch ¼dajŢ do 

formul§Śe vysvŊdļen² (resp. vļetnŊ tisku vġech textŢ, ļar a tabulek na 

bianko formul§Ś).  

V prvn²m pololet² je vhodn® pouģ²t vĨpis z vysvŊdļen² (pŚi pouģit² 

formul§ŚŢ bianko se pololetn² vĨpisy pŚedpokl§daj²). VysvŊdļen² pak 

mŢģeme tisknout na konci ġkoln²ho roku najednou za obŊ pololet². 

Sady vysvŊdļen² tiskneme prostŚednictv²m nab²dky tisk - vysvŊdļen². 

Moģnost tisku z karty ģ§ka ļi z§pisu zn§mek slouģ² pro dotisk jednotlivĨch 

vysvŊdļen² (napŚ. po opravŊ zn§mky). 

Pokud jsou formul§Śe dobŚe pŚipraveny, samotnĨ tisk je rutinn² z§leģitost. 

Vybereme ģ§ky (tisknout mŢģeme napŚ. po tŚ²d§ch), podle typu tisk§rny 

nastav²me dalġ² parametry (napŚ. zda tisknout nejprve prvn² strany vġech 

vysvŊdļen² nebo u kaģd®ho vysvŊdļen² obŊ strany hned po sobŊ) a 

spust²me tisk. 
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Pro tisk vysvŊdļen² bychom mŊli vyļlenit tisk§rnu s kvalitn²m podavaļem, 

kterĨ bere jednotliv® pap²ry s co moģn§ nejlepġ² pŚesnost². Pak mŢģeme 

nechat tisknout bez vĨzvy nejprve prvn² strany (pro celou tŚ²du). Po 

vytiġtŊn² posledn²ho ģ§ka se tisk automaticky pŚeruġ², abychom mohli celou 

sadu vloģit znovu, tentokr§te pro tisk zadn²ch stran (u nŊkterĨch tisk§ren je 

tŚeba tisknout zadn² strany v opaļn®m poŚad²). PŚi tisku zadn²ch stran je 

dobr® prov§dŊt kontrolu, abychom zbyteļnŊ nezkazili celou s®rii blanketŢ, 

pokud by napŚ. doġlo k Ăl²znut²ñ dvou listŢ. 

Dotisk (napŚ. zkaģenĨch) vysvŊdļen² prov§d²me pro vybran® ģ§ky. 

V pŚ²padŊ akutn²ho probl®mu mŢģe bĨt ¼ļeln® pouģ²t editaci pŚed tiskem. 

Ta umoģn² opravit jakĨkoliv ¼daj, kterĨ je z nŊjak®ho dŢvodu chybnŊ. 

Vlastn² pŚ²ļinu probl®mu mŢģeme odstranit pozdŊji (mimo vypjat® obdob² 

z§vŊru pololet²). 

VytiġtŊn§ vysvŊdļen² nech§me dŢkladnŊ zkontrolovat. Kontrolu svŊŚ²me 

osobŊ, kter§ je za obsah zodpovŊdn§ (nejl®pe tŚ²dn²mu uļiteli). Jde o to, 

aby napŚ. nebyl ġpatnŊ vzdŊl§vac² program nebo jm®no tŚ²dn²ho uļitele 

apod. Kdybychom to pŚehl®dli, mohli bychom najednou zkazit hodnŊ 

blanketŢ. 

 

6 Pedagogick§ dokumentace 

Đsil², kter® vŊnujeme plnŊn² dat, se n§m bohatŊ vr§t² nejen pŚi efektivn²m 

vyhled§v§n² poģadovanĨch ¼dajŢ, ale zejm®na d²ky vĨstupŢm z programu. 

V syst®mu Bakal§Śi existuje nepŚebern® mnoģstv² pŚipravenĨch vĨstupn²ch 

sestav. Jsou ļlenŊny od bŊģnĨch jednoduchĨch sestav (sloupcov® seznamy 

napŚ. pro ġkoln² vĨlet), pŚes obecnŊjġ² sestavy typu reports (s osobn²mi i 

klasifikaļn²mi ¼daji), formul§Śe pro tisk vysvŊdļen², aģ po speci§ln² 

sestavy pro konkr®tn² pŚ²leģitosti (vĨkazy pro VZP, XML soubory s daty 

pro MĠMT, zasedac² poŚ§dky, katalogov® listy, pŚehledy prospŊchu, 

pŚihl§ġky na SĠ a VĠ atd.). 
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6.1 Dokumentace vyģadovan§ ġkolskĨm z§konem 

ĠkolskĨ z§kon (ļ. 561/2004 Sb.) pŚipouġt² veden² dokumentace nejen na 

pŚedtiġtŊnĨch formul§Ś²ch, ale tak® elektronicky. NŊkter® vĨstupy (napŚ. 

tŚ²dn² vĨkazy, katalogov® listy, protokoly o zkouġk§ch, tŚ²dn² knihy apod.) 

je vġak tŚeba do st§tn²ho archivu pŚedat v listinn® podobŊ. 

VhodnĨ zpŢsob veden² pŚedepsan® dokumentace popisuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/se_katalogove_listy.htm). 

Na zaļ§tku studia je vhodn® pro kaģd®ho ģ§ka vytisknout zahajovac² list 

tŚ²dn²ho vĨkazu (se z§kladn²mi osobn²mi ¼daji).  Do tohoto listu ovġem 

nen² tŚeba doplŔovat klasifikaļn² ¼daje za kaģd® pololet². 

Na konci kaģd®ho pololet² (pŚ²padnŊ jeġtŊ po opravnĨch zkouġk§ch) pak 

staļ² pro kaģdou tŚ²du vytisknout arch se zn§mkami jednotlivĨch ģ§kŢ 

(pŚ²padnŊ s jejich slovn²m hodnocen²m), sestavu s pololetn² statistikou tŚ²d 

(zde vyuļuj²c² pŚipoj² sv® podpisy potvrzuj²c² shodu klasifikace se 

skuteļnost²). D§le se vytisknou pŚehledy vyuļuj²c²ch v pŚedmŊtech a 

vyuļovac²ch skupin§ch, sestavy s vĨchovnĨmi opatŚen²mi, s opravnĨmi 

zkouġkami a s informacemi o zmŊn§ch ve stavu ģ§kŢ. 

Na konci studia (i pŚi pŚechodu ģ§ka na jinou ġkolu) je tŚeba pro 

odch§zej²c² ģ§ky vytisknout kompletn² vĨpisy z matrik. 

Na z§kladn²ch ġkol§ch je rozumn® vytisknout kompletn² vĨpis z matrik pro 

jednotliv® ģ§ky i pŚi pŚechodu z 1. na 2. stupeŔ. 

Pro vytvoŚen² tiskovĨch vĨstupŢ lze pouģ²t generov§n² broģury 

s pololetn²mi vĨpisy tŚ²d a kompletn²mi vĨpisy z matrik (viz kapitola 6.5). 

VĨġe uveden® sestavy jsou modifikovateln® (viz kapitola 6.3). Kaģd§ ġkola 

si tak v pŚ²padŊ potŚeby mŢģe pŚipravit vlastn² vzory sestav. 

 

 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/se_katalogove_listy.htm
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6.2 Vyhled§n² a tisk poģadovan® vĨstupn² sestavy 

Jak uģ bylo Śeļeno, v syst®mu Bakal§Śi je pŚipraveno velk® mnoģstv² 

vĨstupn²ch sestav a postupnŊ jsou doplŔov§ny dalġ². Jednak na z§kladŊ 

legislativn²ch poģadavkŢ, nŊkter® tak® prostŊ na pŚ§n² uģivatelŢ. Jsou mezi 

nimi i speci§ln² sestavy, kter® vġechny ġkoly nepotŚebuj², ale mohou je  

tŚeba inspirovat pro budouc² vyuģit². 

VŊtġinu poģadovanĨch sestav proto nalezneme mezi pŚipravenĨmi a 

mŢģeme je (zpravidla bez nutnosti dalġ²ch ¼prav) pouģ²t. 

Pro lepġ² orientaci v mnoģstv² pŚipravenĨch sestav slouģ² moģnost 

vyhled§v§n² pomoc² informaļn²ho seznamu (v modulu Evidence - sestavy). 

Pro nalezen² poģadovan® sestavy staļ² do poloģky filtr v n§zvu zadat 

kr§tkou charakteristiku, v z¼ģen®m vĨbŊru (sestav obsahuj²c²ch v n§zvu 

zadanĨ ŚetŊzec) uģ pak podle zobrazen® uk§zky snadno zjist²me, zda se 

jedn§ o sestavu, kterou hled§me.  

Zad§me-li do filtru v n§zvu napŚ. vĨch (radŊji takto kr§tce, neģ cel® slovo 

vĨchovn® nebo vĨchovn§ apod.), s nejvŊtġ² pravdŊpodobnost² nalezneme 

vġechny sestavy s vĨchovnĨmi opatŚen²mi. Vid²me u nich, v jak® nab²dce 

jsou k dispozici, pŚ²padnŊ dvoj²m klinut²m myġi na n§zev sestavy vyvol§me 

jej² tisk. 

Pokud by neġlo pouģ²t ģ§dnou z nab²zenĨch sestav, doporuļujeme vyhledat 

nŊjakou podobnou sestavu a podle svĨch poģadavkŢ ji upravit (viz 

kapitola 6.3). PŚ²padnŊ lze vytvoŚit ¼plnŊ novou sestavu. 

 

6.3 Modifikace tiskovĨch sestav 

Evidenļn² moduly umoģŔuj² uģivatelskou ¼pravu vġech pŚipravenĨch 

sestav i doplŔov§n² novĨch tiskovĨch vĨstupŢ. 

MŢģeme zaļ²t t²m, ģe ve sloupcovĨch sestav§ch pŚiprav²me nŊkolik 

ĂrastrŢñ pro ļastŊji pouģ²van® seznamy ģ§kŢ. Vybereme do nich potŚebn® 

poloģky (vedle pŚ²jmen² a jm®na tŚeba adresu bydliġtŊ, telefonick® kontakty 
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na rodiļe ģ§kŢ apod.), zvol²me grafickou podobu seznamŢ (napŚ. zpŢsob 

Ś§dkov§n²) a uloģ²me je pro ostatn² uģivatele. 

Đprava obecnĨch sestav typu reports je sloģitŊjġ². I zaļ²naj²c² uģivatel® ale 

mohou zvl§dnout napŚ. zmŊny textŢ v dokumentech, urovn§n² poloģek 

apod. 

Pro rozs§hlejġ² ¼pravy nebo vytv§Śen² novĨch tiskovĨch sestav je tŚeba 

nastudovat obsluhu pouģit®ho n§vrh§Śe sestav. Pomoci k tomu mŢģe 

n§zorn§ uļebnice s konkr®tn²mi pŚ²klady, kter® z§roveŔ postihuj² pouģ²van® 

funkce a relace ve struktuŚe osobn²ch ļi klasifikaļn²ch dat (viz 

http://www.bakalari.cz/videoprg.aspx). 

 

6.4 Obl²ben® sestavy 

Periodicky pouģ²van® sestavy je vhodn® zaŚadit mezi obl²ben®, ļ²mģ se 

vyhneme jejich opakovan®mu vyhled§v§n² (viz kapitola 6.2). Zejm®na se to 

tĨk§ uģivatelsky upravenĨch sestav, kter® bychom v informaļn²m seznamu 

se standardnŊ dod§vanĨmi sestavami hledali marnŊ. 

NapŚ. sestavy pro veden² pedagogick® dokumentace (viz kapitola 6.1) je 

tŚeba tisknout minim§lnŊ kaģd® pololet². A mŢģe se st§t, ģe po pŢl roce 

pozapomeneme, co vġe je tŚeba vytisknout. Um²st²me-li vġak vġechny 

potŚebn® sestavy mezi obl²ben®, uġetŚ²me si t²m pr§ci s jejich hled§n²m. 

Pro vloģen² mezi obl²ben® slouģ² tlaļ²tko vedle n§hledu sestavy. 

Pro zaj²mavost uveŅme, ģe pŚi ruġen² nepotŚebn® sestavy, lze takovou 

zaŚadit mezi tzv. neobl²ben®. PŚi instalaci nov® verze programu se pak tyto 

nechtŊn® sestavy standardnŊ vynechaj² (aby se nezaŚadily zpŊt do nab²dky). 

 

6.5 Broģury 

Pro pŚehledn® vytv§Śen² vĨstupn²ch dokumentŢ lze pouģ²t tzv. broģury. 

Jedn§ se o souhrny tiskovĨch sestav pro veden² pedagogick® dokumentace 

http://www.bakalari.cz/videoprg.aspx
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s moģnost² vĨstupu do souboru form§tu PDF, HTM, DOC pro dalġ² pouģit² 

mimo program Bakal§Śi. 

Broģury obsahuj² sestavy s pololetn²mi vĨpisy tŚ²d nebo s kompletn²mi 

vĨpisy z matrik pro jednotliv® ģ§ky (viz kapitola 6.1). MŢģeme ale tak® 

nechat vytvoŚit kompletn² broģuru s veġkerĨmi informacemi o ġkole za 

dan® pololet² ļi ġkoln² rok. 

Do broģury jsou zahrnuty vybran® sestavy, kter® mŢģeme dle nab²dky 

upŚesnit (napŚ. poļet kolonek pro klasifikaci za cel® studium) nebo nahradit 

vlastn²mi upravenĨmi sestavami (viz kapitola 6.3). 

Vygenerovan® broģury s poģadovanou pedagogickou dokumentac² se 

tisknou pro ¼ļely archivace. Ve formŊ souboru je lze vyuģ²t napŚ. pro 

pŚed§n² dokumentace ģ§ka pŚi jeho pŚestupu na jinou ġkolu. 

Tak® kompletn² broģura o ġkole za dan® pololet² ļi ġkoln² rok poslouģ² 

nejl®pe ve formŊ souboru (napŚ. form§tu PDF), kterĨ usnadŔuje vyhled§n² 

¼dajŢ pŚehlednĨmi hypertextovĨmi odkazy mezi tŚ²dami, ģ§ky apod. 

 

 

7 Tematick® pl§ny, ġkoln² akce 

7.1 Tematick® pl§ny 

Tento modul umoģŔuje zpracov§n² a evidenci tematickĨch pl§nŢ, v nichģ si 

vyuļuj²c² rozvrhuj² prob²ranou l§tku do obdob² jednotlivĨch ġkoln²ch let. 

Podrobn® informace k modulu Tematick® pl§ny obsahuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/indextp.htm). 

Do syst®mu lze zkop²rovat dŚ²ve vytvoŚen® tematick® pl§ny napsan® 

v nŊjak®m textov®m editoru. Na z§kladn²ch ġkol§ch a gymn§zi²ch lze 

pŚ²padnŊ vyj²t z podkladŢ, kter® jsou souļ§st² programu. Vzorov® pl§ny pro 

jednotliv® roļn²ky mŢģe ale tak® pŚipravit napŚ. pŚedmŊtov§ komise, 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/indextp.htm
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nab²dnou se pak vġem uļitelŢm dan®ho pŚedmŊtu pro vloģen² ke 

konkr®tn²m tŚ²d§m. 

BŊģn² uļitel® maj² pŚ²stup k tematickĨm pl§nŢm pro pŚedmŊty a tŚ²dy resp. 

vyuļovac² skupiny dle zadanĨch ¼vazkŢ (viz kapitola 3.2). Mohou tak 

napŚ. nahl®dnout do tematickĨch pl§nŢ tŚ²d platnĨch v loŔsk®m roce, i kdyģ 

tehdy v nŊkter® tŚ²dŊ ani neuļili, a samozŚejmŊ vkl§dat a upravovat pl§ny 

ve svĨch tŚ²d§ch pro letoġn² rok. 

Đpravy pl§nu spoļ²vaj² v editaci, doplŔov§n², pŚesouv§n², kop²rov§n² ļi 

ruġen² kapitol, doplŔov§n² poļtu hodin pro jednotliv® tematick® celky, 

pŚipojov§n² pozn§mek a podobnŊ. Đpravy lze prov§dŊt i prŢbŊģnŊ. Kdyģ se 

napŚ. ļ§st l§tky nestihne probrat, je lepġ² to v pl§nu opravit, aby se tento 

nedostatek mohl napravit v dalġ²m roce. 

NejdŢleģitŊjġ²m argumentem pro zad§n² tematickĨch pl§nŢ do syst®mu 

Bakal§Śi je ovġem napojen² tohoto modulu na elektronickou tŚ²dn² knihu, 

kde moģnost pŚenesen² t®ma urychl² a zpŚ²jemn² kaģdodenn² z§pis hodin 

(viz kapitola 9.4). 

 

7.2 Pl§n akc² ġkoly 

Vedle bŊģn® vĨuky podle pravideln®ho rozvrhu se na ġkol§ch v prŢbŊhu 

roku uskuteļn² mnoho rŢznĨch kulturn²ch a sportovn²ch akc², besed, kurzŢ, 

exkurz² apod., kter® vyuļov§n² doplŔuj² a zpestŚuj². 

Program umoģŔuje jejich pl§nov§n² a evidenci. 

Podrobn® informace k modulu Pl§n akc² ġkoly obsahuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexpla.htm). 

Akce zapisujeme v libovoln®m pŚedstihu, zpravidla pomoc² pŚipraven®ho 

ļ²seln²ku, vyznaļen²m term²nu v kalend§Śi, vĨbŊrem z¼ļastnŊnĨch tŚ²d ļi 

vybranĨch ģ§kŢ a vyuļuj²c²ch (viz kapitola 7.2.2). 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexpla.htm


 

Libor Jelínek    Školní agenda 

  

   60 

 

  

Informaci o poŚ§danĨch akc²ch mohou do syst®mu zad§vat (dle nastaven² 

v parametrech syst®mu) sami vyuļuj²c². Veden² ġkoly m§ potom dokonalĨ 

pŚehled o vġech pl§novanĨch akc²ch. 

Đļastn²ci jsou o kon§n² akc² informov§ni v internetov® ģ§kovsk® kn²ģce. 

Moģn® kolize akc² s pravidelnou vĨukou se Śeġ² v modulu Suplov§n² (viz 

kapitola 8.1). Konan® akce jsou automaticky zaneseny do elektronick® 

tŚ²dn² knihy (viz kapitola 7.2.3). 

7.2.1 Typy akc² 

Kaģd® akci lze pŚiŚadit typ, kterĨ d§le slouģ² jako filtr pro zobrazov§n², pro 

vĨpisy pŚehledŢ akc² poģadovan®ho typu apod. Minim§lnŊ je vhodn® 

rozliġovat ġkoln² a mimoġkoln² akce. Lze pak napŚ. z²skat pŚehled o 

mimoġkoln²ch akc²ch, kterĨch se v dan®m obdob² ¼ļastnil konkr®tn² 

vyuļuj²c². 

Dalġ²m moģnĨm typem, kterĨ pŚich§z² v ¼vahu, je nepŚ²tomnost uļitelŢ, i 

kdyģ se nejedn§ vyslovenŊ o akci, ale napŚ. o pl§novanou n§vġtŊvu l®kaŚe. 

O takov®to Ăakciñ pŚirozenŊ nebudeme cht²t nikoho informovat, pŚiv²t§me 

ale, ģe se ve spr§vnĨ ļas automaticky oznaļ² absence vyuļuj²c²ho pro 

zajiġtŊn² suplov§n². 

U kaģd®ho typu lze tak® uv®st, jakĨm skupin§m se m§ danĨ typ akce 

zobrazovat ve Webov® aplikaci. NapŚ. vĨġe uvedenĨ typ nepŚ²tomnosti 

uļitele nen² tŚeba zobrazovat nikomu, zavedeme-li ale tŚeba typ turnaj, pak 

je moģn® informaci o akci nechat zobrazit nejen samotnĨm akt®rŢm, ale 

tŚeba i vġem ģ§kŢm, aby mohli pŚij²t fandit. 

7.2.2 Zad§v§n² akc² 

Pro pohodlnŊjġ² zad§v§n² mŢģeme pŚipravit ļ²seln²k ļastŊji se opakuj²c²ch 

akc². Vedle typu, n§zvu a pŚ²padnŊ i podrobnŊjġ²ho popisu akce lze 

v ļ²seln²ku tak® uv®st souvisej²c² druh absence pro ¼ļastn²c² se tŚ²dy, 

uļitele ļi m²stnosti (napŚ. pro ġkoln² akci vĨchovnĨ koncert pŚednastavit 

dŢvod absence tŚ²dy kulturn² akce, dŢvod absence pro uļitele pedagogickĨ 

dohled a pŚ²padnŊ i dŢvod pro n§hradn² um²stŊn² vĨuky v akc² obsazenĨch 

uļebn§ch). 
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PŚi zad§n² konkr®tn² akce do pl§nu pak vŊtġinou mŢģeme vyuģ²t nab²dku 

pŚipraven®ho ļ²seln²ku akc². Druhou moģnost² je prostĨ z§pis akce. 

Datum kon§n² jednor§zov® akce lze vyznaļit v kalend§Śi. Pro periodick® 

akce je tŚeba definovat zpŢsob opakov§n² (napŚ. kaģd® prvn² pondŊl² 

v mŊs²ci). 

D§le je tŚeba zadat ļas kon§n² akce. Nen²-li bl²ģe specifikov§n, nech§me 

oznaļenu moģnost celĨ den, v opaļn®m pŚ²padŊ ļas vymez²me pomoc² 

odpov²daj²c²ch vyuļovac²ch hodin nebo zaļ§tkem a koncem akce. Pro 

jednotliv® dny lze ļas kon§n² d§le upŚesnit, kdyģ se napŚ. ļas kon§n² 

v nŊkter®m dni liġ² od ļasu zadan®ho v r§mcov®m term²nu, v pŚ²padŊ 

potŚeby lze zaŚadit pŚest§vku. Nebo jeden z ļasŢ od-do neuv§dŊt, 

zad§v§me-li napŚ. jako akci odevzd§n² nŊjak® pr§ce do urļit®ho term²nu. 

Akce jsou zpravidla urļeny pro jednu nebo v²ce tŚ²d resp. pro vyuļovac² 

skupiny. Đļastnit se d§le mohou vybran² uļitel®, pŚ²padnŊ lze explicitnŊ 

uv®st pedagogickĨ dohled vyuļuj²c²ch u konkr®tn²ch tŚ²d, napŚ. ke tŚ²d§m 

pŚiŚadit jejich tŚ²dn² uļitele. Pro akci lze tak® vyhradit potŚebn® uļebny. 

SouļasnŊ se uv§d² dŢvod absence tŚ²d, uļitelŢ i uļeben pro dalġ² zpracov§n² 

v modulu Suplov§n², pŚiļemģ u akc² zadanĨch pomoc² ļ²seln²ku mohou bĨt 

tyto dŢvody pŚedvoleny. A koneļnŊ lze specifikovat, zda se maj² informace 

o akci pro suplov§n² pŚen®st, pŚ²padnŊ upŚesnit, jestli jen pro tŚ²dy nebo jen 

pro uļitele apod. 

StejnŊ tak lze upŚesnit, kdo m§ bĨt o akci informov§n prostŚednictv²m 

Webov® aplikace (uļitel®, ģ§ci, rodiļe, zda jen z¼ļastnŊn² nebo vġichni). 

Z§kladn² nastaven² vych§z² z typu akce (viz kapitola 7.2.1). 

Pro ¼plnost dodejme, ģe program umoģŔuje tak® zad§n² akc² pro vybran® 

ģ§ky napŚ²ļ tŚ²dami, napŚ. pro skupinu ģ§kŢ, kteŚ² jedou reprezentovat ġkolu 

na sportovn² turnaj. V takov®m pŚ²padŊ se akce neprojev² v rozvrhu tŚ²d, 

pouze se prom²tne do nepŚ²tomnosti ģ§kŢ v elektronick® tŚ²dn² knize. 
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7.2.3 ġkoln² akce v suplov§n², tś²dn² knize a v internetov® Ĥ§kovsk® kn²Ĥce 

Đļast na akc²ch zasahuje do vyuļov§n² podle pravideln®ho rozvrhu. Pro 

tŚ²dy a jejich vyuļuj²c² to mŢģe znamenat odpadl® hodiny. Za uļitele, kteŚ² 

se akc² ¼ļastn², je tŚeba vyŚeġit zastupov§n². 

PŚi spuġtŊn² programu Suplov§n² (viz kapitola 8) se automaticky naļtou 

vġechny ¼daje o pl§novanĨch akc²ch, kter® se tĨkaj² aktu§ln²ho obdob², 

vļetnŊ dodateļnŊ zapsanĨch akc² i zmŊn v akc²ch, kter® uģ byly do modulu 

Suplov§n² dŚ²ve pŚeneseny (napŚ. pŚips§n² uļitele, zmŊna term²nu, zruġen² 

akce apod.). 

Po vyŚeġen² suplov§n² se zmŊny prom²tnou do elektronick® tŚ²dn² knihy 

(viz kapitola 9), do rozvrhŢ ģ§kŢ v jejich internetov® ģ§kovsk® kn²ģce a 

samozŚejmŊ i do rozvrhŢ vyuļuj²c²ch. 

Ve Webov® aplikaci (viz kapitola 10) se nav²c zobrazuj² podrobn® 

informace o akc²ch vļetnŊ zadanĨch pozn§mek pro ģ§ky ļi rodiļe. NapŚ. 

kde a v kolik hodin je sraz, jak® je vstupn® apod. 

 

 

8 Suplov§n², rozpis maturit 

Modul pro suplov§n² slouģ² zejm®na z§stupci Śeditele ġkoly. Vyuģije ho pŚi 

kaģdodenn²m Śeġen² zastupov§n² za nepŚ²tomn® uļitele, vĨmŊn§ch hodin 

mezi kolegy, pŚesunech st§vaj²c²ch hodin na jinĨ ļas nebo do poģadovan® 

uļebny, pŚ²padnŊ pŚi ruġen² nebo spojov§n² vĨuky, vkl§d§n² mimoŚ§dn®ho 

vyuļov§n² apod. (viz kapitola 8.1.2). D§le pak pro mŊs²ļn² pŚehledy 

pracovn² doby pedagogickĨch pracovn²kŢ ļi vĨkazy skuteļnŊ oduļenĨch 

hodin ve tŚ²d§ch apod. (viz kapitola 8.1.3). 

S programem mŢģe pracovat v²ce osob, kter® si navz§jem pŚed§vaj² 

pravomoc pro ukl§d§n² zadanĨch zmŊn (na ZĠ mohou m²t napŚ. suplov§n² 

na starosti dva z§stupci Śeditele, Śeġ² je zvl§ġŠ pro 1. stupeŔ a pro 2. stupeŔ). 
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řadov² uļitel® mohou zad§vat jen poģadavky na zmŊny uļeben (potŚebuj²-

li napŚ. interaktivn² tabuli) a poģadavky na mimoŚ§dn® zaŚazen² tŚ²dnickĨch 

hodin, laboratorn²ch prac² apod., kter® jsou n§slednŊ zobrazeny z§stupci 

Śeditele, j²mģ jsou akceptov§ny, pŚ²padnŊ odm²tnuty. 

Modul pro rozpis maturitn²ch zkouġek mohou vyuģ²t z§stupci Śeditele 

stŚedn²ch ġkol pro pŚ²pravu profilov® ļ§sti maturit (viz kapitola 8.2). 

 

8.1 Suplov§n² 

Podrobn® informace k obsluze modulu Suplov§n² obsahuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexs.htm). 

 

8.1.1 N§vaznost na rozvrh hodin, pl§n akc² a na rozpis maturit 

Modul Suplov§n² umoģŔuje zad§vat zmŊny ve vĨuce podle pravideln®ho 

rozvrhu. Jedn§ se zejm®na o zastupov§n² za chybŊj²c² uļitele. A to nejen 

v dobŊ jejich nemoci, ale tak® tehdy, kdyģ se jako doprovod ¼ļastn² 

rŢznĨch ġkoln²ch akc². 

Informace o nepŚ²tomnĨch se do modulu Suplov§n² pŚen§ġej² v prvn² ŚadŊ 

z modulu Pl§n akc² ġkoly (viz kapitola 7.2). DŊje se tak akceptov§n²m akc² 

dan®ho obdob² pŚi naļ²t§n² dat i pŚi opakovan®m vstupu do programu, kdy 

je nab²dka doplŔov§na o novŊ vloģen® akce a zmŊny v dŚ²ve zadanĨch 

akc²ch (napŚ. pŚi vĨmŊnŊ pedagogick®ho doprovodu na akci). Dalġ² absence 

vyuļuj²c²ch se pak zad§vaj² pŚ²mo v modulu Suplov§n². 

Informace o vyuļuj²c²ch, kteŚ² se ¼ļastn² zkouġek v profilov® ļ§sti maturit, 

lze v odpov²daj²c²m obdob² importovat z modulu pro rozpis maturitn²ch 

zkouġek (viz kapitola 8.2). 

8.1.2 ŚeĢen² suplov§n² 

Po zad§n² chybŊj²c²ch tŚ²d a uļitelŢ program zobraz² hodiny, pro kter® je 

tŚeba zajistit suplov§n². Pro jednotliv® hodiny jsou pak postupnŊ nab²zeni 

vġichni voln² uļitel®, seŚazen² podle uģivatelem definovanĨch krit®ri² 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexs.htm
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(rozhoduj²c² mŢģe bĨt aprobace, znalost tŚ²dy, poļet odpadlĨch nebo 

naopak uļiteli pŚidanĨch hodin v dan®m obdob² apod.). Nab²dka 

zohledŔuje i uļitele, kterĨm danou hodinu vĨuka odpadla. Pro pŚ²padn® 

spojen² hodin jsou zase k dispozici i vġichni vyuļuj²c², kteŚ² danou hodinu 

uļ² ļi supluj². Obsluha pak vyb²r§ nejvhodnŊjġ²ho uļitele pro z§stup nebo 

spojen² vĨuky. 

S ohledem na ekonomickou str§nku chodu ġkoly se tak® zobrazuje poļet 

odpadlĨch hodin uļitele (vļetnŊ jiģ pŚidŊlen®ho suplov§n² za odpadlou 

hodinu). Poļty jsou uv§dŊny pro nastaven® obdob² (napŚ. pro evidenci 

odpadlĨch hodin a suplovanĨch za odpadlou hodinu je zpravidla nastaveno 

obdob² jednoho tĨdne, zat²m co pro spravedliv® rozdŊlen² veġker®ho 

suplov§n² mezi vyuļuj²c² je vhodn® nastavit pololet² nebo celĨ ġkoln² rok). 

 

Obr. 8.1 ï Nab²dka uļitelŢ pro suplov§n² 
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Na z§kladŊ zobrazenĨch informac² se pak mŢģeme rozhodnout, zda hodinu 

pŚidŊlit uļiteli, kterĨ ve tŚ²dŊ vyuļuje svŢj pŚedmŊt, nebo zda radŊji zvolit 

zastupov§n² uļitelem s poģadovanou aprobac². PŚ²padnŊ, jestli m²sto 

placen² pŚespoļetn® hodiny, nechat radŊji suplovat uļitele s odpadlĨmi 

hodinami. PŚedvolenĨ druh suplov§n² (za odpadlou, pŚespoļetn§ hodina, 

dohled apod.) je v pŚ²padŊ potŚeby moģn® zmŊnit (napŚ. na hodinu do 

¼vazku). VĨbŊr uļitele mŢģe prob²hat i s ohledem na jeho aktu§ln² rozvrh 

(obsahuj²c² uģ t®ģ informace o pŚidŊlen®m suplov§n² a odpadlĨch 

hodin§ch). 

Pokud by pro zastupov§n² nebyl k dispozici ģ§dnĨ vhodnĨ uļitel, je moģn® 

hodinu zruġit nebo spojit s jinou skupinou t®ģe tŚ²dy, pŚ²padnŊ ji pŚipojit 

k libovoln® hodinŊ jin® tŚ²dy. 

MŢģeme tak® prov§dŊt vĨmŊny hodin mezi vyuļuj²c²mi, kdyģ napŚ. nŊkdo 

v dobŊ sv® hodiny potŚebuje k l®kaŚi apod. 

Suplovat lze tak® dozory v hodin§ch (napŚ. v j²delnŊ) i o pŚest§vk§ch. 

ZmŊny ve vyuļov§n² lze prov§dŊt i v pŚ²padŊ, ģe vyuļuj²c² nechyb². 

MŢģeme tŚeba prov®st doplnŊn² hodiny poģadovan®ho pŚedmŊtu nebo 

zmŊnu pŚedmŊtu ve st§vaj²c² hodinŊ (napŚ. pokud jich v pŚedch§zej²c²m 

obdob² vŊtġ² mnoģstv² odpadlo), v pŚ²padŊ aktu§ln² potŚeby vymŊnit uļebnu 

apod. 

8.1.3 Evidence oduĽenĩch hodin 

Data zadan§ v modulech Rozvrh a Suplov§n² (hodiny nad z§kladn² ¼vazek, 

pŚespoļetn® suplovan® hodiny, odpadl® hodiny vyuļuj²c²ch) mohou bĨt 

d§le zpracov§na do mŊs²ļn²ch vĨkazŢ pracovn² doby uļitelŢ, do podkladŢ 

pro promŊnliv® sloģky jejich platŢ a do pŚehledŢ skuteļnŊ oduļenĨch hodin 

ve zvolen®m obdob². 

PŚehledy oduļenĨch hodin mohou bĨt z pohledu vyuļuj²c²ch (napŚ. pro 

kontrolu splnŊn® pŚ²m® vyuļovac² povinnosti) nebo z pohledu tŚ²d (pro 

zjiġtŊn² skuteļnŊ oduļenĨch hodin v jednotlivĨch pŚedmŊtech a 

vyuļovac²ch skupin§ch, vļetnŊ pŚehledu o mnoģstv² suplovanĨch nebo 

dokonce odpadlĨch hodin). 
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PotŚebn® informace lze z²skat formou tabulek s poļty hodin nebo jako 

podrobnĨ vĨpis vġech hodin v konkr®tn²ch dnech (napŚ. pro zjiġtŊn² 

pŚ²padnĨch nesrovnalost² ve vĨkazech). 

Vedle standardn²ch vĨstupn²ch sestav lze definovat vlastn² (napŚ. pŚehled 

vġech odpadlĨch hodin dle dŢvodŢ absence apod.). 

 

8.2 Rozpis maturitn²ch zkouġek 

Tento modul slouģ² k sestaven² rozpisu zkouġek v profilov® ļ§sti maturit. 

Doporuļit jej lze zejm®na pro velk® ġkoly.  

PŚed kaģdĨm maturitn²m obdob²m se nejprve provede import dat (uļitelŢ, 

studentŢ maturuj²c²ch tŚ²d a jejich maturitn²ch pŚedmŊtŢ) z modulu 

Evidence (viz kapitola 4) a vytvoŚ² se potŚebn® maturitn² komise pro 

vġechny maturanty. Ke tŚ²d§m lze pŚipojit i studenty, kteŚ² budou konat 

opravnou zkouġku. 

D§le lze rozvrhnout zkouġen² tŚ²d do tĨdnŢ a ģ§kŢ do dnŢ, pŚiļemģ se bere 

ohled na vyt²ģenost zkouġej²c²ch a pŚ²sed²c²ch jednotlivĨch pŚedmŊtŢ, 

tŚ²dn²ch uļitelŢ a m²stopŚedsedŢ maturitn²ch komis². Pro rozdŊlen² ģ§kŢ do 

skupin (na z§kladŊ podobnosti zvolenĨch maturitn²ch pŚedmŊtŢ) a 

rozvrģen² skupin do kalend§Śe je moģn® pouģ²t jednoduchĨ gener§tor. 

Nakonec mŢģeme pomoc² programu sestavit rozpis zkouġen² pro jednotliv® 

ģ§ky a pŚedmŊty. Hl²daj² se pŚitom kolize zkouġej²c²ch a pŚ²sed²c²ch 

v soubŊģnŊ maturuj²c²ch tŚ²d§ch, ļas na pŚ²pravu i odpoļinek studentŢ atd. 

Tiskov® sestavy programu obsahuj² pŚehledy maturit v jednotlivĨch tŚ²d§ch, 

rozpisy zkouġen² pro uļitele i maturanty, podklady pro komisi (vļetnŊ 

klasifikace ģ§kŢ v prŢbŊhu studia) apod. 

Informace o pŚ²tomnosti uļitelŢ u maturitn²ch zkouġek lze pomoc² exportu 

dat pŚen®st do modulu Suplov§n² (viz kapitola 8). 
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9 TŚ²dn² kniha 

Tento modul dok§ģe nahradit klasick® tŚ²dn² knihy v pap²rov® podobŊ, 

v mnoh®m je pŚitom pŚedļ². 

Po nasazen² elektronick® tŚ²dn² knihy odpadne v prvn² ŚadŊ starost o jej² 

pŚen§ġen² pŚi stŊhov§n² tŚ²d nebo i mezi vyuļovac²mi skupinami v t®ģe 

hodinŊ (viz kapitola 9.3). Zamez² se pŚirozenŊ tak® ztr§t§m tŚ²dn²ch knih, 

pokud jsou data zodpovŊdnŊ z§lohov§na (viz kapitola 11.3). 

Poļ²taļov® zpracov§n² dat nab²z² ġirokou moģnost dalġ²ho vyuģit². 

Vyuļuj²c² si napŚ. mŢģe Ăvyt§hnoutñ informace o pŚedchoz²ch z§pisech 

v hodin§ch dan®ho pŚedmŊtu, vid², kterĨ z ģ§kŢ na jak® t®ma chybŊl, kdo 

byl v minulĨch hodin§ch zkouġen apod. (viz kapitola 9.4). Veden² ġkoly 

jistŊ uv²t§ bezpracnĨ zpŢsob kontroly tŚ²dn²ch knih (viz kapitola 9.2), 

inspekce ocen² minim§lnŊ ļitelnost ¼dajŢ. Velmi dŢleģit® je tak® to, ģe se 

pohled do prob²ran®ho uļiva otv²r§ i pro ģ§ky a rodiļe (viz kapitola 10.1). 

Plnohodnotn® nasazen² elektronick® tŚ²dn² knihy pro kompletn² z§pis 

veġker® vĨuky vġak lze doporuļit pouze pŚi takov®m technick®m vybaven² 

ġkoly, kter® umoģŔuje z§pis pŚ²mo v hodinŊ. Ide§lnŊ s moģnost² napojen² 

do ġkoln² poļ²taļov® s²tŊ (PC v uļebn§ch, notebook ļi tablet s pŚipojen²m 

pŚes Wi-Fi), pŚ²padnŊ prostŚednictv²m Webov® aplikace (viz kapitola 10.3). 

PŚi horġ²m technick®m vybaven² lze doporuļit pouze zad§v§n² prŢbŊģn® 

absence ģ§kŢ obļasnĨm pŚepisem z klasick® tŚ²dn² knihy (viz kapitola 9.5). 

Podrobn® informace k elektronick® tŚ²dn² knize obsahuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/indextk.htm). 

 

9.1 N§vaznost na rozvrh a suplov§n² 

Elektronick® tŚ²dn² kniha navazuje na data modulŢ Rozvrh a Suplov§n² (viz 

kapitoly 3 a 8). Je v n² pŚedeps§na vĨuka podle pravideln®ho rozvrhu, kter§ 

je doplnŊna o zmŊny zpŢsoben® suplov§n²m a ġkoln²mi akcemi (viz 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/indextk.htm
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kapitola 7.2). D²ky tomu nen² tŚeba do jednotlivĨch dnŢ vkl§dat opakovanŊ 

veġker® ¼daje o kaģd® hodinŊ (pŚedmŊt, uļitel, vyuļovac² skupina), staļ² 

jen zapsat t®ma hodiny a absenci ģ§kŢ. T®ma hodiny lze pŚitom pŚen®st 

z modulu Tematick® pl§ny (viz kapitola 7.1). 

I v pŚ²padŊ, ģe je program vyuģ²v§n pouze pro zad§v§n² prŢbŊģn® absence 

(viz kapitola 9.5), vazba na rozvrh a suplov§n² umoģŔuje pŚehlednŊjġ² a 

rychlejġ² zad§v§n² absence (vyznaļen²m odpov²daj²c²ho ļasov®ho ¼seku 

v individu§ln²m rozvrhu ģ§ka). D²ky zm²nŊn®mu napojen² na rozvrh a 

suplov§n² je moģn® absenci ģ§kŢ vyhodnotit po jednotlivĨch pŚedmŊtech. 

Pro ġkoly, kter® modul Rozvrh nepouģ²vaj², elektronickou tŚ²dn² knihu 

doporuļit rozhodnŊ nelze. UļitelŢm by pr§ci sp²ġe pŚidŊlala, neģ aby jim 

nŊjakou uġetŚila. 

 

9.2 PŚ²stup z pohledu Śeditelstv², tŚ²dn²ho a bŊģn®ho uļitele 

Datov§ struktura elektronick® tŚ²dn² knihy vznikl§ uloģen²m dat rozvrhu 

pro suplov§n² a pozmŊŔuje se ukl§d§n²m suplov§n². N§slednŊ jsou do t®to 

datab§ze vkl§d§ny z§pisy jednotlivĨch vyuļuj²c²ch (zad§vaj² t®ma vĨuky a 

absenci ģ§kŢ ve svĨch hodin§ch) a tŚ²dn²ch uļitelŢ (omlouvaj² absenci ģ§kŢ 

ve svĨch tŚ²d§ch). 

PŚ²stup k datŢm cel® ġkoly maj² ÐÒÁÃÏÖÎþÃÉ ĠÅÄÉÔÅÌÓÔÖþ (pŚ²padnŊ dalġ² 

osoby dle nastaven² v parametrech). Vid² napŚ. aktu§ln² absenci ģ§kŢ ve 

vġech tŚ²d§ch, mohou nahl®dnout do libovoln® tŚ²dy, zjistit t®ma prob²ran® 

l§tky v konkr®tn² hodinŊ nebo si mohou pro kontrolu nechat zobrazit 

pŚehled vġech hodin dan®ho pŚedmŊtu apod. Mohou vkl§dat z§znamy o 

hospitac²ch v hodin§ch, zobrazit si pŚehled vġech provedenĨch hospitac². 

V tomto glob§ln²m pŚ²stupu k datŢm tŚ²dn²ch knih cel® ġkoly lze prov®st 

kontrolu ¼plnosti z§pisŢ ve zvolen®m obdob² skuteļnŊ stiskem jedin®ho 

tlaļ²tka najednou ve vġech tŚ²d§ch. Jsou zde tak® pŚ²stupn® tiskov® sestavy, 

aby poģadovan® vĨstupy nemuseli Śeġit jednotliv² uļitel®. 
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Veden² ġkoly m§ ve sv® pravomoci nastaven² nŊkterĨch parametrŢ, napŚ. 

z§mek tŚ²dn²ch knih (kolik dn² je povolen dodateļnĨ z§pis hodiny), 

nastaven² ļasov®ho intervalu pololet² pro vĨpoļet absence na vysvŊdļen² 

apod. 

řadov² ÕéÉÔÅÌï vstupuj² do elektronick® tŚ²dn² knihy v reģimu z§pisu 

hodiny. Zobraz² se jim pouze hodiny, v nichģ vyuļuj² podle rozvrhu nebo 

ve kterĨch zastupuj² nepŚ²tomn® kolegy. V tŊchto hodin§ch pak mohou 

zapisovat t®ma vĨuky a absenci ģ§kŢ, prohl²ģet a zad§vat prŢbŊģnou 

klasifikaci (viz kapitoly 9.3 a 9.4). 

4ĠþÄÎþ ÕéÉÔÅÌï maj² moģnost otevŚ²t tŚ²dn² knihu sv® tŚ²dy, ve kter® maj² 

nŊkter® dalġ² pravomoci. Zejm®na se jedn§ o omlouv§n² absence ģ§kŢ (viz 

kapitola 9.5). 

 

9.3 Z§pis hodiny 

Z§pisy hodin jednotlivĨmi uļiteli prob²haj² ve zvl§ġtn²m reģimu. 

Vyuļuj²c²mu se zobraz² jeho osobn² rozvrh, v nŊmģ mŢģe kliknut²m do 

libovoln® hodiny zobrazit pohled do tŚ²dn² knihy odpov²daj²c² tŚ²dy. Dvoj² 

kliknut² na poģadovan® hodinŊ vyvol§ dialog z§pisu hodiny dan®ho 

pŚedmŊtu v odpov²daj²c² vyuļovac² skupinŊ (obr. 9.1). 

VĨhodou tohoto reģimu je, ģe z§pis hodiny, ve kter® jsou pŚ²tomni ģ§ci 

z v²ce tŚ²d, probŊhne najednou. Bylo by sice moģn® otevŚ²t tŚ²dn² knihu 

poģadovan® tŚ²dy (v jin®m reģimu), vyhledat v n² svou hodinu a prov®st 

z§pis na tomto m²stŊ. Bylo by to ale neġikovn® a ve skupin§ch tvoŚenĨch 

ģ§ky nŊkolika tŚ²d i podstatnŊ pracnŊjġ², protoģe by bylo tŚeba ¼plnŊ stejnĨ 

z§pis prov®st do v²ce tŚ²dn²ch knih. 

Z§pis hodin do elektronick® tŚ²dn² knihy mŢģe zpŚ²jemnit p§r drobnost². 

Ļ²slo hodiny se vypln² samo, jestliģe byl pro tŚ²du vytvoŚen tematickĨ pl§n 

(viz kapitola 7.1), t®ma lze pŚen®st odtud, nepŚ²tomn® ģ§ky je moģn® 

zkop²rovat z minul® hodiny a pak jen doplnit pŚ²padn® zmŊny apod. 
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Podrobn® instrukce k z§pisu hodiny do elektronick® tŚ²dn² knihy obsahuje 

n§povŊda (https://skola.bakalari.cz/napoveda/tk_classbook_cb_lessonedit.htm). 

9.4 Informace o prŢbŊhu vĨuky a absence ģ§kŢ 

V okamģiku z§pisu hodiny se uļiteli zpŚ²stupn² nŊkter® uģiteļn® informace. 

 

Obr. 9.1 ï Elektronick§ tŚ²dn² kniha - dialog z§pisu hodiny 

Na z§loģce s absenc² ģ§kŢ je vidŊt aktu§ln² procento zameġkanĨch hodin 

v dan®m pŚedmŊtu. Pro vybran®ho ģ§ka mŢģeme nechat vypsat konkr®tn² 

hodiny, v nichģ chybŊl. Lze tak z²skat pŚehled o l§tce, kterou zameġkal 

(v klasick® tŚ²dn² knize by nŊco podobn®ho bylo velmi pracn®). 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/tk_classbook_cb_lessonedit.htm
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Đdaje v lev® spodn² ļ§sti vyuļuj²c²mu pŚipomenou, jak® bylo minulou 

hodinu prob²r§no t®ma, kdo chybŊl, pŚ²padnŊ kdo byl zkouġen. MŢģe zde 

bĨt tak® upozornŊn² na chybŊj²c² z§pis nŊkter® z pŚedch§zej²c²ch hodin. 

Na z§loģce s pŚedch§zej²c²mi hodinami jsou souhrnn® informace o prŢbŊhu 

vĨuky pŚedmŊtu v dan® tŚ²dŊ za zvolen® obdob². 

Na z§loģce s klasifikac² je tabulka s pŚehledem vġech prŢbŊģnŊ udŊlenĨch 

zn§mek v dan®m pololet². Vyuļuj²c²mu je k dispozici nejen pro nahl®dnut², 

ale tak® pro z§pis hodnocen² (napŚ. ģ§kŢ zkouġenĨch pr§vŊ v t® hodinŊ). 

Z§loģku s dom§c²mi ¼koly lze pouģ²t pro jejich zad§v§n², ale tak® pro 

pŚehlednou evidenci vġech ¼kolŢ v dan®m pŚedmŊtu a tŚ²dŊ (kter® z ¼kolŢ 

uģ byly splnŊny, pŚ²padnŊ kterĨmi ģ§ky). 

9.5 Absence ģ§kŢ 

TŚ²dn² uļitel® maj² moģnost otevŚ²t tŚ²dn² knihu sv® tŚ²dy, kde mohou napŚ. 

zkontrolovat ¼plnost z§znamŢ a pŚipomenout kolegŢm, aby chybŊj²c² 

z§pisy doplnili, dŚ²ve neģ budou nedostatky zjiġtŊny kontrolou Śeditelstv² 

(viz kapitola 9.2). 

Hlavn²m ¼kolem tŚ²dn²ho uļitele je zad§v§n² omluven® a neomluven® 

absence ģ§kŢ. Učitelé v hodinách zaznamenávají pouze prostou 

nepřítomnost žáků, protože v danou chvíli zpravidla neznají důvod 

jejich absence. Zda se jedná o omluvené hodiny, zanese do programu až 

třídní učitel na základě omluvného listu žáka. 

Pro omlouvání hodin lze použít speciální režim, který projde všechny 

zapsané absence a požádá o jejich vyřešení. Tedy o jejich označení za 

omluvené (případně s upřesněním důvodu absence) nebo neomluvené. 

Po skonļen² tĨdne (vļetnŊ uzavŚen² omluven® a neomluven® absence) lze 

tŚ²dn² knihu Ăzamknoutñ, aby uģ d§le nikdo z§znamy nemŊnil, a 

zkontrolovan® obdob² vytisknout. 

Pokud se do elektronick® tŚ²dn² knihy nezapisuje t®ma vĨuky a absence 

ģ§kŢ v hodin§ch, pak mŢģe bĨt vyuģita alespoŔ pro obļasn® zanesen² 
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absence (napŚ. jednou tĨdnŊ pŚeps§n²m absence z klasick® tŚ²dn² knihy). 

Samotn® zad§n² absence je snadn® a rychl®, prob²h§ vyznaļen²m obdob² 

nepŚ²tomnosti ģ§kŢ v jejich rozvrz²ch. Vazba absence na rozvrh ģ§ka 

umoģn² prov®st vĨpoļty jeho absence v jednotlivĨch pŚedmŊtech a 

samozŚejmŊ pak tak® celkovŊ zameġkanĨch hodin za pololet². 

Po pŚenesen² absence z klasick® tŚ²dn² knihy do elektronick® jsou tyto ¼daje 

k dispozici ģ§kŢm a rodiļŢm ve Webov® aplikaci (viz kapitola 10.1) ve 

stejn®m rozsahu, jako je tomu pŚi plnohodnotn®m pouģ²v§n² elektronick® 

tŚ²dn² knihy. 

10 Internetov§ ģ§kovsk§ kn²ģka 

Pokud ġkola vede v elektronick® podobŊ prŢbŊģnou klasifikaci a doch§zku 

ģ§kŢ, rozvrhy, suplov§n², akce ġkoly, zapisuj²-li uļitel® prob²ranou l§tku do 

elektronick® tŚ²dn² knihy, bylo by samozŚejmŊ ġkoda, kdyby toto vġe 

zŢstalo pouze uvnitŚ ġkoly. 

Informace o prospŊchu a absenci (viz kapitola 10.1) vkl§dan® do syst®mu 

jednotlivĨmi vyuļuj²c²mi jsou nesm²rnŊ dŢleģit® zejm®na pro rodiļe ģ§kŢ, 

aby mohli vļas reagovat na pŚ²padn® vznikaj²c² probl®my, ne jen jednou za 

ļtvrt roku po tŚ²dn² schŢzce. Informov§n² o zmŊn§ch v rozvrhu, ġkoln²ch 

akc²ch apod. podporuje hladkĨ chod ġkoly, prostŚednictv²m Webov® 

aplikace se tak dŊje v podstatŊ automaticky pŚi minim§ln²m zat²ģen² pro 

veden² ġkoly. 

VĨhodou pouģ²v§n² internetov® ģ§kovsk® kn²ģky je to, ģe je pŚi ruce, 

kdykoliv si rodiļ najde chvilku u poļ²taļe. Pap²rov§ ģ§kovsk§ kn²ģka mŢģe 

bĨt ļasto hŢŚe dostupn§, nŊkde zapomenut§ apod. 

PŚi z§pisu zn§mek (viz kapitola 10.3) pŚ²mo v hodinŊ odpad§ vyuļuj²c²m 

dvoj² pr§ce, neboŠ hodnocen² nen² tŚeba zapisovat souļasnŊ do notesu a do 

ģ§kovsk® kn²ģky. 

V elektronick® tŚ²dn² knize (viz kapitola 9.3) lze spolu se zn§mkou snadno 

vloģit i t®ma zkouġen² (vĨbŊrem z dŚ²ve zapsan® probran® l§tky), ļ²mģ se 
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v podstatŊ bezpracnŊ zpŚ²stupn² pro vġechny velmi dŢleģit§ informace, tedy 

nejen jak ģ§k umŊl ļi neumŊl, ale pŚ²padnŊ tak® co neumŊl. 

Plnohodnotn® vyuģit² Webov® aplikace umoģŔuje snadnou a pŚehlednou 

komunikaci mezi veden²m ġkoly, vyuļuj²c²mi, ģ§ky a jejich rodiļi (viz 

kapitola 10.2). 

Internetov§ ģ§kovsk§ kn²ģka je ģ§kŢm, rodiļŢm i vyuļuj²c²m pŚ²stupn§ 

zpravidla na str§nk§ch ġkoly. Pro vstup do aplikace slouģ² pŚ²stupov® ¼daje 

pŚidŊlen® veden²m ġkoly (viz kapitola 11.1). 

10.1 Informace o klasifikaci, doch§zce, akc²ch ġkoly, suplov§n² 

 

Obr. 10.1 ï Vstupn² dialog internetov® ģ§kovsk® kn²ģky 
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BezprostŚednŊ po vstupu do internetov® ģ§kovsk® kn²ģky se ģ§kŢm a 

rodiļŢm zobraz² upozornŊn² na novŊ udŊlen® zn§mky, zadan® dom§c² 

¼koly, pŚ²padnŊ na nov® zpr§vy, kter® dosud neļetli ļi nepotvrdili. 

V nŊkolika dalġ²ch panelech jsou pak informace o rozvrhu a suplov§n², 

akc²ch ġkoly apod. 

Kaģd§ ġkola mŢģe nastaven²m konfigurace vymezit oblasti, do nichģ 

mohou jednotliv® skupiny uģivatelŢ vstupovat. NŊkter§ ġkola napŚ. 

nepouģ²v§ rozvrh a suplov§n², jin§ nemus² pouģ²vat pl§n akc², nŊkde je 

komunikaļn² syst®m pouģit jen mezi Śeditelstv²m a uļiteli, mnoh® ġkoly 

dosud nepouģ²vaj² elektronickou tŚ²dn² knihu, v n²ģ se eviduje prŢbŊģn§ 

doch§zka apod. Nab²dka konkr®tn² ġkoly tedy nŊkter® ļinnosti nemus² 

obsahovat. 

 

Obr. 10.2 ï PrŢbŊģn§ klasifikace - souhrn a detail pŚedmŊtu 
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Naprost§ vŊtġina ġkol zpŚ²stupŔuje rodiļŢm a ģ§kŢm informace o prŢbŊģn® 

klasifikaci, coģ je vlastnŊ hlavn² obsah tradiļn² ģ§kovsk® kn²ģky. 

Ģ§ci ļi jejich rodiļe si mohou nastaven²m nŊkolika parametrŢ postupnŊ 

volit rŢzn® zpŢsoby nahl®dnut² do klasifikace. 

V prvn² ŚadŊ mohou z²skat celkovĨ pŚehled o klasifikaci. Z obr§zku 10.2 je 

pŚitom patrn§ i dŢleģitost jednotlivĨch zn§mek. A pokud je to vyuļuj²c²mi 

pŚedmŊtŢ umoģnŊno, mohou bĨt v pŚedmŊtech zobrazeny aktu§ln² 

prŢmŊrn® prospŊchy (zohledŔuj²c² v§hu zn§mek). 

JinĨ pohled nab²z² detailn² informace o jednotlivĨch vĨsledc²ch ģ§ka, t®ma 

testu, kdy a z ļeho byl ģ§k zkouġen apod. 

Nahl®dnout lze i do pŚehledu pololetn² klasifikace za celou doch§zku. 

PŚeļ²st si mŢģeme i udŊlen§ vĨchovn§ opatŚen² (pochvaly, napomenut², 

dŢtky), pŚ²padnŊ jak® ģ§k konal nebo bude konat opravn® zkouġky. 

Dalġ² dŢleģitou oblast² jsou informace o organizaci vĨuky. 

Lze napŚ. nahl®dnout do aktu§ln²ho rozvrhu ģ§ka (dle jeho zaŚazen² do 

konkr®tn²ch vyuļovac²ch skupin ciz²ho jazyka, volitelnĨch pŚedmŊtŢ 

apod.). V rozvrhu jsou zvĨraznŊny zmŊny vyplĨvaj²c² ze suplov§n² 

(odpadl® hodiny, zmŊny v pŚedmŊtech, vyuļuj²c²ch, n§hradn² um²stŊn², 

akce ġkoly zasahuj²c² do vĨuky apod.). 

Pro rodiļe je k dispozici tak® pŚehled vyuļuj²c²ch ģ§ka, dŢleģitĨ napŚ. pŚed 

rodiļovskou schŢzkou. 

D§le mŢģe internetov§ ģ§kovsk§ kn²ģka obsahovat rŢzn® pozn§mky 

vyuļuj²c²ch k ģ§kovi, omluvenky od rodiļŢ a dalġ² komunikaci mezi ġkolu 

a rodiļi (viz kapitola 10.2). 

Pouģ²v§-li ġkola elektronickou tŚ²dn² knihu, pak lze nav²c zobrazit pŚehled 

prob²ran® l§tky v minulĨch hodin§ch (dŢleģitĨ napŚ. pro d®le chybŊj²c² 

ģ§ky ļi jejich rodiļe). MŢģeme se tak® pod²vat na absenci ģ§kŢ ve vĨuce. 

Zjistit lze nejen celkovĨ poļet zameġkanĨch hodin, ale tak® doch§zku 
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v jednotlivĨch pŚedmŊtech (na stŚedn²ch ġkol§ch bĨv§ jist® procento ¼ļasti 

podm²nkou pro moģnost pololetn²ho hodnocen² ģ§ka). 

 

Obr. 10.2 ï PrŢbŊģn§ doch§zka - pŚehled zameġkanĨch hodin v pŚedmŊtech 

 

Pokud vyuļuj²c² zad§vaj² dom§c² ¼koly prostŚednictv²m elektronick® tŚ²dn² 

knihy, pak zde maj² ģ§ci i rodiļe k dispozici pŚehled zadanĨch ¼kolŢ. 

Rodiļe mohou u sv®ho d²tŊte zkontrolovat spr§vnost osobn²ch ¼dajŢ a 

nŊkter® z nich pŚ²mo zde opravit (ġkola mŢģe t²mto zpŢsobem dovolit 

opravu telefonickĨch kontaktŢ apod.) 

 

10.2 Komunikace ġkoly s rodiļi 

Webov§ aplikace obsahuje speci§ln² komunikaļn² syst®m - KOMENS. 

MŢģe ho vyuģ²vat veden² ġkoly, uļitel®, ģ§ci i rodiļe. Hlavn² vĨhodou 

pouģit² tohoto syst®mu je logick® ļlenŊn² zpr§v (napŚ. omluvenky, 

pozn§mky k chov§n² a prospŊchu ģ§ka, informace d§van® na pomyslnou 

n§stŊnku, aktuality) a dokonalĨ pŚehled o probŊhl® komunikaci (napŚ. 

jednoduch® zjiġtŊn², kteŚ² z adres§tŢ uģ zpr§vu ļetli). T²m se podstatnŊ liġ² 

od korespondence pŚes e-mail (ta se pŚ²padnŊ vyuģ²v§ jen k upozornŊn² na 

nov® zpr§vy v KOMENS). 
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VĨġe uveden® vĨhody ilustruje nŊkolik n§sleduj²c²ch pŚ²kladŢ. 

Veden² ġkoly chce rozeslat pozv§nku na rodiļovsk® schŢzky. Jako adres§ty 

vybere vġechny rodiļe, typem zpr§vy mŢģe bĨt aktualita, kter§ je z§roveŔ 

um²stŊna na tituln² stranu, vyģ§dat lze potvrzen² o pŚeļten². Po p§r dnech si 

ļlen Śeditelstv² nech§ zobrazit, kolik rodiļŢ uģ vzalo pozv§nku na vŊdom², 

zjist² pŚitom i konkr®tn² rodiļe, kteŚ² zpr§vu dosud neļetli. Ty pak mŢģe 

kontaktovat jinou cestou. 

Kdyģ chce veden² ġkoly informovat o pŚ²chodu nov®ho ģ§ka, mŢģe zpr§vu 

poslat pouze uļitelŢm, kteŚ² budou ģ§ka vyuļovat (pŚesnŊ dle zaŚazen² ģ§ka 

do konkr®tn²ch skupin v dan® tŚ²dŊ). 

Vyuļuj²c² mŢģe poslat zpr§vu sv® skupinŊ ģ§kŢ (napŚ. na volitelnĨ 

pŚedmŊt). Zpr§va mŢģe obsahovat odkaz na nŊjakĨ uļebn² text nebo tak® 

pŚ²lohu s libovolnĨm souborem. VĨbŊr adres§tŢ lze prov®st velmi 

jednoduġe pomoc² nab²dky dle ¼vazkŢ uļitele. 

Ģ§kovsk§ kn²ģka se na nŊkterĨch ġkol§ch vyuģ²v§ tak® pro z§pis rŢznĨch 

pozn§mek k chov§n² ļi prospŊchu ģ§ka, drobnĨch pochval apod. Webov§ 

aplikace umoģŔuje vyuļuj²c²m vkl§dat k jednotlivĨm ģ§kŢm hodnocen². 

Zpr§vy s hodnocen²m ģ§ka jsou adresov§ny jeho rodiļŢm, kopii zpr§vy 

obdrģ² tŚ²dn² uļitel. Veden² ġkoly a tŚ²dn² uļitel® maj² pŚ²stup k pŚehledu 

vġech hodnocen² libovoln®ho ģ§ka. 

Syst®m lze d§le vyuģ²t k omlouv§n² ģ§kŢ. Omluvenku adresuje rodiļ ģ§ka 

tŚ²dn²mu uļiteli, kterĨ pak m§ spolu s veden²m ġkoly pŚ²stup k pŚehledu 

vġech omluvenek libovoln®ho ģ§ka. Omluvenky ģ§ka lze vytisknout a 

v poģadovanĨch ļasovĨch intervalech je nechat od rodiļŢ podepsat. 

Existuje tak® moģnost vkl§dat ŚeknŊme m®nŊ dŢleģit® zpr§vy, napŚ. pro 

vġechny ģ§ky nebo rodiļe tŚ²dy o um²stŊn² tŚ²dn²ho muģstva ve sportovn²m 

turnaji apod. Zpr§vy tohoto typu lze um²stit na n§stŊnku, tedy sp²ġe jen pro 

z§jemce o dŊn² ve tŚ²dŊ k pŚ²leģitostn®mu nahl®dnut². 

Podrobn® informace internetov® ģ§kovsk® kn²ģce obsahuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexw.htm). 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexw.htm
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10.3 Webov§ aplikace z pohledu uļitele 

Webovou aplikaci mohou samozŚejmŊ vyuģ²vat tak® vyuļuj²c². 

PodobnŊ jako ģ§ci a jejich rodiļe vid² svŢj aktu§ln² rozvrh, zjist² zde 

potŚebn® informace o suplov§n², o akc²ch ġkoly apod. (viz kapitola 10.1). 

Jsou tak® pŚirozenŊ zapojeni do komunikace s ģ§ky a jejich rodiļi (viz 

kapitola 10.2). 

Souļ§st² komunikace ġkoly se ģ§ky a jejich rodiļi mŢģe bĨt tak® vytv§Śen² 

rŢznĨch anket. Lze pomoc² nich nejen z²sk§vat zpŊtnou vazbu od rodiļŢ a 

ģ§kŢ, ale tak® napŚ. zjistit z§jem o voliteln® pŚedmŊty, Śeġit pŚihl§ġky ke 

zkouġk§m, prov®st vĨbŊr maturitn²ch pŚedmŊtŢ apod. 

Webov§ aplikace z pohledu uļitelŢ d§le obsahuje z§pis hodin do 

elektronick® tŚ²dn² knihy a z§pis prŢbŊģn® i pololetn² klasifikace. To jim 

umoģŔuje pr§ci i na m²stech mimo ġkoln² s²Š (zapsat do tŚ²dn² knihy na 

odlouļen®m pracoviġti, doma vloģit zn§mky z pr§vŊ opraven®ho testu). 

Vyuģ²t pro tyto ļinnosti lze i mobiln² zaŚ²zen², ide§lnŊ pŚ²mo v hodinŊ. 

Ve ġkoln² s²ti je pro z§pis hodin do tŚ²dn² knihy urļen speci§ln² modul 

TŚ²dn² kniha (viz kapitola 9). V okamģiku z§pisu hodiny je v nŊm 

vyuļuj²c²mu pŚ²stupn§ i prŢbŊģn§ klasifikace dan®ho pŚedmŊtu. PrŢbŊģnou 

i pololetn² klasifikace lze zad§vat v modulu Evidence (viz kapitola 5). 

S klasifikac² se na vġech m²stech syst®mu pracuje analogickĨm zpŢsobem 

(jak je pops§no v kapitol§ch 5.3, 5.4 a 9.3). 

 

11 Đdrģba dat 

11.1 Zabezpeļen² dat, ochrana osobn²ch ¼dajŢ, hesla 

Ġkoln² agenda pracuje s osobn²mi daty ģ§kŢ a uļitelŢ. Ta je tŚeba chr§nit 

proti pŚ²padn®mu zneuģit². 
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Prvn² ¼rovn² ochrany dat (proti moģn® ztr§tŊ, neopr§vnŊn®mu pŚ²stupu 

k nim apod.) je jejich zabezpeļen² v operaļn²m syst®mu. PŚisp²v§ tomu 

dŢsledn® nastaven² uģivatelskĨch ¼ļtŢ, pŚ²padnŊ uloģen² dat na SQL server 

(viz https://skola.bakalari.cz/napoveda/ss_jak_zprovoznit_system_bakalari.htm). 

Naprosto nezbytn® je pak ļast® z§lohov§n² a alespoŔ obļasn§ kontrola 

¼dajŢ v archivovanĨch datech (viz kapitola 11.3). 

Dalġ²m vĨznamnĨm prvkem ochrany je zodpovŊdn§ pr§ce s pŚ²stupovĨmi 

¼daji uļitelŢ, ģ§kŢ a rodiļŢ. Poznamenejme zde tak®, ģe pro komunikaci 

ġkoly s rodiļi, omlouv§n² ģ§kŢ apod. (viz kapitola 10.3) je nutn® pŚidŊlit 

pŚihlaġovac² ¼daje jin® pro ģ§ka, jin® pro rodiļe. 

V konfiguraci syst®mu lze nastavit parametr, kterĨ nedovol² zad§vat pŚ²liġ 

jednoduch§ hesla (napŚ. jm®no sv®ho pejska, kter® by mohl nŊkdo zkusit 

pro pŚihl§ġen² pouģ²t). Vhodn® je naopak dovolit uģivatelŢm zad§vat 

vlastn² hesla (pro sebe snadno zapamatovateln§, pŚitom tŊģko uhodnuteln§ 

pro ostatn²). Uļitel ani rodiļ pak nemus² m²t pŚidŊlen® heslo nŊkde 

poznamenan®, a nemus² se ob§vat, ģe by se mohlo dostat do nepovolanĨch 

rukou. V syst®mu jsou hesla uloģena kryptografickou haġovac² funkc², coģ 

znemoģŔuje jejich dodateļn® zjiġtŊn² dek·dov§n²m. 

Pro sdŊlov§n² pŚihlaġovac²ch ¼dajŢ rodiļŢm a ģ§kŢm se doporuļuje 

zpŚ²stupnit funkce zapomenut® heslo. Tu lze vyuģ²t nejen v pŚ²padŊ 

zapomenut² hesla (aniģ by byli pracovn²ci ġkoly zamŊstn§v§ni ģ§dostmi 

o nov® pŚidŊlen²), ale i pro prvn² pŚihl§ġen² uģivatelŢ (bez nutnosti pŚed§vat 

jim ¼vodn² pŚihlaġovac² ¼daje jinou cestou). 

 

11.2 Đdrģba dat, kontroln² utility 

Nespornou vĨhodou poļ²taļov®ho zpracov§n² dat je skuteļnost, ģe n§s 

vede k poŚ§dku. M§me-li napŚ. tisknout vysvŊdļen² nebo pŚed§vat data 

v elektronick® podobŊ na MĠMT, mus²me m²t ¼daje v poļ²taļi spr§vnŊ. 

Syst®m Bakal§Śi obsahuje Śadu kontroln²ch mechanizmŢ. 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/ss_jak_zprovoznit_system_bakalari.htm
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Jedn²m z nich je moģnost tisku kontroln²ch vĨpisŢ s osobn²mi daty ģ§kŢ. 

Vyuģijeme je nejen pŚi kontrole novŊ zapsanĨch ģ§kŢ, ale tak® pro 

obļasnou aktualizaci ¼dajŢ u ostatn²ch ģ§kŢ. Zaļ§tkem kaģd®ho roku je 

vhodn® rozdat ģ§kŢm zm²nŊn® kontroln² vĨtisky s jejich osobn²mi ¼daji. 

Veġker® zmŊny (napŚ. v telefonickĨch kontaktech), pŚ²padn® pŚeklepy 

apod. nech§me rodiļe vyznaļit pŚ²mo na tŊchto l²stc²ch. Po jejich 

shrom§ģdŊn² provedeme snadno a rychle potŚebn® opravy v poļ²taļi, 

zmŊny jsou totiģ patrn® na prvn² pohled (kdybychom nechali rodiļe pro 

kontrolu napsat znovu vġechny ¼daje o ģ§kovi na pr§zdnĨ list, pŚidŊlali 

bychom pr§ci nejen jim, ale hlavnŊ sobŊ, neboŠ bychom museli Ś§dek po 

Ś§dku kontrolovat, kde doġlo ke zmŊnŊ). 

ZmŊny nŊkterĨch ¼dajŢ (napŚ. vĨġe zm²nŊnĨch telefonickĨch kontaktŢ) 

mohou do syst®mu zad§vat pŚ²mo sami rodiļe prostŚednictv²m Webov® 

aplikace (viz kapitola 10.1). Veden² ġkoly nebo tŚ²dn² uļitel pak jejich 

vloģen² do datab§ze pouze potvrd². 

Pro kontroly dat uvnitŚ programu lze pouģ²t speci§lnŊ pŚipraven® editaļn² 

tabulky (tzv. pohledy), kter® napŚ. dok§ģ² zvĨraznit Ś§dky, v nichģ je 

pravdŊpodobnŊ chyba. Prov§d² se tŚeba kontrola, zda zapsan® m²sto 

narozen² existuje v ļ²seln²ku obc² ĻR, zda m²stu narozen² odpov²d§ okres 

apod. 

Obļasn® ovŊŚen² spr§vnosti logickĨch vazeb v datab§zi by mŊl prov®st 

spr§vce syst®mu pomoc² procedury oġetŚen² a n§pravy dat. 

NejdŢslednŊjġ² kontrola dat je obsaģena v proceduŚe generov§n² XML 

souboru pro elektronick® pŚed§v§n² dat na MĠMT (viz kapitoly 4.6 a 4.7). 

UpozorŔuje na nevyplnŊn® ļi chybnŊ vyplnŊn® ¼daje, umoģŔuje zobrazit 

statistiky s poļty ģ§kŢ ve tŚ²d§ch, roļn²c²ch, oborech, ģ§kŢ dle st§tn²ho 

obļanstv², studovan®ho ciz²ho jazyka, druhu postiģen² apod. 

PŚed tiskem vysvŊdļen² se d§le doporuļuje prov®st kontrola ¼plnosti 

pololetn²ch klasifikaļn²ch ¼dajŢ (viz kapitola 5.6). 
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11.3 Z§lohov§n² a archivace 

NejdŢleģitŊjġ² souļ§st² ¼drģby dat je starost o jejich prŢbŊģn® z§lohov§n² a 

pravidelnou archivaci. PodcenŊn² ztr§ty dat nen² rozhodnŊ na m²stŊ, neboŠ 

v nich mohou bĨt uloģeny stovky i tis²ce hodin pr§ce. 

Pokud ġkola vyuģ²v§ elektronickou tŚ²dn² knihu nebo prŢbŊģnou klasifikaci, 

z§lohov§n² by mŊlo bĨt kaģdodenn². 

Pro z§lohov§n² dat je urļen zvl§ġtn² program. UmoģŔuje prov®st vĨbŊr 

logicky k sobŊ patŚ²c²ch dat a jejich komprimaci do archivaļn²ho souboru. 

Lze napŚ. vybrat soubory s nejdŢleģitŊjġ²mi daty pro pravideln® d²lļ² z§lohy 

(kaģdodenn², jedenkr§t za tĨden ļi mŊs²c apod.). Archivaļn² modul je 

propojen s pl§novaļem ¼loh, archivaci tedy lze spouġtŊt automaticky (ve 

vhodn®m ļase i v dobŊ naġ² nepŚ²tomnosti). Nab²z² se tak® kompletn² 

z§loha dat, kter§ slouģ² pro archivaci na konci kaģd®ho pololet² nebo tak® 

pro pŚenos kopie dat na poļ²taļ mimo ġkoln² s²Š. 

Komprimace prob²h§ do standardn²ho form§tu zip, z nŊhoģ lze v pŚ²padŊ 

potŚeby data pomŊrnŊ jednoduchĨm zpŢsobem obnovit. 

DŢleģitou ochranou proti pŚ²padnĨm neopr§vnŊnĨm zmŊn§m v datech je 

moģnost porovn§n² obsahu aktu§ln²ch dat s archivn²m souborem. PŚed 

vytvoŚen²m nov®ho archivn²ho souboru je vhodn® prov®st porovn§n² 

aktu§ln²ch dat s pŚedchoz² archivac². Ve vĨpisu zmŊn bychom jistŊ 

zaregistrovali, pokud by byly nŊjak® ¼daje zmŊnŊny podezŚelĨm zpŢsobem 

(napŚ. hodnocen² ģ§kŢ zpŊtnŊ v minulĨch klasifikaļn²ch obdob²ch). 

Velmi dŢleģit® je, abychom z§loģn² a archivaļn² soubory ukl§dali i mimo 

disk s instalac² Bakal§ŚŢ, tedy napŚ. na jinĨ poļ²taļ nebo jin® pamŊŠov® 

m®dium. Porucha disku totiģ nen² aģ tak neobvykl§ vŊc. Vhodn® je tak® 

alespoŔ obļas ovŊŚit spr§vnost archivn²ho souboru rozbalen²m na jin®m 

poļ²taļi, napŚ. na notebooku nŊkoho z veden² ġkoly. 

Archivaci a dearchivaci lze pouģ²t pro pŚenos dat mezi oddŊlenĨmi 

poļ²taļi, napŚ. pŚi tvorbŊ rozvrhu o pr§zdnin§ch (viz kapitola 3.3).  
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Dearchivaci dat v hlavn² instalaci, tedy n§vrat ĂostrĨchñ dat do stavu, kdy 

byl vytvoŚen archivn² soubor, prov§d²me zcela vĨjimeļnŊ. NapŚ. v pŚ²padŊ 

hav§rie syst®mu nebo jin®ho v§ģn®ho poruġen² dat. 

Pokud potŚebujeme z²skat informace z minul®ho obdob², zpŚ²stupn²me si 

jednoduġe komplet odpov²daj²c²ho ġkoln²ho roku (coģ je vlastnŊ tak® jist§ 

forma archivace dat), pŚ²padnŊ soubor s bĨvalĨmi ģ§ky - absolventy. 

Pro zpŚ²stupnŊn² celkov® situace v datech dan®ho obdob² lze pŚ²padnŊ 

rozbalit odpov²daj²c² archivn² soubor ve zvl§ġtn² instalaci programu (mimo 

Ăostr§ñ data). 

Archivaļn² modul d§le umoģŔuje odesl§n² podmnoģiny dat, potŚebn® 

k vyŚ²zen² reklamace chybn®ho chov§n² programu. Jde-li napŚ. o chybnŊ 

vytiġtŊn® vysvŊdļen², modul vytvoŚ² soubor obsahuj²c² potŚebnĨ formul§Ś 

blanketu a data vybran®ho ģ§ka, pŚipoj² jej ke zpr§vŊ, do n²ģ staļ² doplnit 

struļnĨ text a odeslat. D²ky pŚesn®mu vymezen² probl®mu mŢģe pak bĨt 

reklamace vyŚ²zena t®mŊŚ okamģitŊ. 

 

11.4 Upgrade a aktualizace syst®mu 

Pro vyuģit² novĨch prvkŢ programu, aktualizovanĨch ļ²seln²kŢ (napŚ. ġkol 

a oborŢ), ¼prav v souvislosti s legislativn²mi zmŊnami, novŊ poģadovanĨch 

vĨstupŢ (napŚ. vysvŊdļen² odpov²daj²c²ch aktu§ln²mu vzoru) apod. je tŚeba 

pravideln§ aktualizace syst®mu.  

KaģdĨ rok je k dispozici nov§ verze programu, st§vaj²c² uģivatel® ji mohou 

z²skat jako upgrade. V prŢbŊhu roku lze stahovat dalġ² novinky, 

doplŔovan® po vyd§n² upgrade na vyġġ² verzi. 

Instalaci upgrade  prov§d² spr§vce, kterĨ m§ odpov²daj²c² pravomoci 

v operaļn²m syst®mu poļ²taļe, pŚ²padnŊ v cel® poļ²taļov® s²ti. 

Prov§d² se vģdy do adres§Śe, ve kter®m je pŢvodn² verze programu, 

instalaļn² program totiģ konvertuje ļ§st datovĨch souborŢ do nov®ho 
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form§tu. Chybou by bylo instalovat novou verzi do jin®ho adres§Śe a zde 

dearchivovat data ve form§tu starġ² verze. 

Podrobn® informace k instalaci upgrade na vyġġ² verzi obsahuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/ss_instalace_update.htm). 

Modul Aktualizace z  www  umoģŔuje snadnou a pŚehlednou ¼drģbu 

syst®mu. Po pŚipojen² k internetu se nejprve naļtou ¼daje o aktu§ln²ch 

verz²ch programŢ. Jsou-li na webov®m serveru Bakal§ŚŢ soubory novŊjġ²ho 

data neģ na poļ²taļi, nab²dnou se ke staģen². V prvn² f§zi jsou 

komprimovan® soubory s aktualizacemi staģeny do pomocn®ho adres§Śe. 

V dalġ² f§zi, kter§ mŢģe prob²hat i na PC nepŚipojen®m k internetu, dojde 

k rozbalen² staģenĨch souborŢ na odpov²daj²c² m²sta instalovan®ho 

syst®mu. 

Aktualizovan® moduly nesm² bĨt v t® dobŊ spuġtŊny. Aktualizaci mus² 

prov®st uģivatel s potŚebnĨmi pr§vy k pŚeps§n². 

KromŊ programŢ lze t®ģ stahovat aktu§ln² formul§Śe vysvŊdļen² a 

naskenovan® blankety vysvŊdļen², jako podklady do dŚ²ve pŚipravenĨch 

formul§ŚŢ. 

Podrobn® informace k aktualizaci syst®mu z www obsahuje n§povŊda 

(https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexftp.htm). 

 

 

12 Literatura 

Autor pouģil a aktualizoval ļ§sti textu ze starġ²ch pŚ²ruļek a n§povŊdy 

k syst®mu Bakal§Śi. 

 

Odkazy na konkr®tn² ļ§sti podrobn® n§povŊdy k obsluze programu jsou 

obsaģeny v kontextu jednotlivĨch kapitol. 

 

https://skola.bakalari.cz/napoveda/ss_instalace_update.htm
https://skola.bakalari.cz/napoveda/indexftp.htm

